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1 MALSATTNINGAR MED OCH ANSVAR FOR
LARDOMSPROVET

Lardomsprovet ar ett forskningsprojekt eller ett annat projekt, som bestar av att
orientera sig i dmnet, att genomfora sjalva arbetet och att sammanstalla en skrift-
lig rapport. Dessutom ingar i lardomsprovsprocessen grupphandledning, indivi-
duell handledning och deltagande i obligatoriska seminarier. L&rdomsprovet gors i
huvudsak individuellt. Nar uppgiften som helhet och arbetets omfattning sa kraver
kan arbetet ges at en arbetsgrupp som bestar av flera studerande. Ocksa i ett
grupparbete maste varje studerandes andel kunna urskiljas och bedomas separat.
Alla maste dessutom delta i den offentliga presentationen av lardomsprovet.

Malsattningen med lardomsprovet ar att uppmuntra studeranden till kritiskt tan-
kande, kreativitet, problemlésning och utvecklande av det egna arbetet och yrkes-
omradet. Med sitt lardomsprov visar studeranden att han eller hon har férmaga att
fungera som sakkunnig och férman inom sitt framtida yrkesmaéssiga kunskapsom-
rade. Han eller hon visar sin formaga att uppgora forsknings- eller projektplan,
folja tidtabeller, uppehalla kontakter till olika parter, rapportera, sjalvstandigt in-
forskaffa information, analysera och behandla inforskaffad information och data-
material, dokumentera sitt arbete samt att sorja fér dokumentens och arbetets
sprakdrakt och layout. (Se tabell 1).

Om man direkt eller indirekt citerar litteratur eller andra kallor maste man alltid
ange den ursprungliga kéllan. Om man citerar ordagrant anvands citationstecken.
Efter varje stycke kommer en kéllhanvisning ifall inte stycket innehaller skriben-
tens eget resonemang. Varje citerad figur eller tabell bor fora resonemanget vi-
dare, och kéllan bor anges tydligt. Programmet Urkund anvands av yrkeshdgsko-
lan for att sékra texters ursprung och hindra plagiering. | lardomsprov tillampas
till alla delar forskningsetiska principer.



| ett lardomsprov som gjorts i en yrkeshogskola ingar alltid en teoretisk gransk-

ning av foremalet/amnet for arbetet samt en empirisk tillampning av det med hjalp

av forskningsmassiga medel eller i form av ett projektresultat.

Tabell 1 Ansvarsfordelningen i anslutning till lardomsprovet

Studerande

Handledande larare

Arbetets uppdragsgivare

- innehar tillrackliga  kun-
skapsmassiga, metodologiska
m.fl. fardigheter for att gora
lardomsprovet

bér ansvaret for sitt eget lar-
domsprov

sOker aktivt &mne for sitt lar-
domsprov och diskuterar det
med handledaren

ansvarar for samarbetet med
uppdragsgivaren
undertecknar de avtal som
hanfor sig till lardomsprovet
och foljer de villkor och till-
véagagangssatt som avtalats
ansoker vid behov om forsk-
ningstillstand

gor upp forsknings- eller pro-
jektplanen, som dven innehal-
ler tidtabellen for forverkli-
gandet samt rapporterar re-
gelbundet till handledaren om
arbetets framatskridande
deltar i handledningen och
seminarierna samt framfor sitt
arbete och opponerar en an-
nan studerandes arbete
forverkligar sitt arbete enligt
planen och haller kontakt med
sin handledare pa det sétt och
i de skeden av arbetet som
dverenskommits

framstaller forsknings-/ pro-
jektrapporten enligt instrukt-
ionerna for lardomsprovet.
sander  lardomsprovet
granskning i Urkund
skicka den fardiga rapporten
till Theseus i elektronisk form
samt en parmfdrsedd rapport
till uppdragsgivaren och en
till handledaren.

till

handleder inom ramen for de
givna resurserna de lardoms-
prov som utsetts at ho-
nom/henne.

hjalper och stdder studeranden
i sOkandet efter l&rdomspro-
vamne

meddelar klart och tydligt at
den studerande som skall
handledas nér han eller hon &r
antraffbar for handledning
ansvarar for att det nivakrav
som stillts pd lardomsprovet

uppfylls

ordnar de seminarier och
andra tillfallen som hér till
lardomsprovprocessen

féljer de villkor och tillvaga-
gangssatt som Gverenskom-
mits i avtal som uppgjorts om
utfoérandet av lardomsprovet
foljer med hur utférandet av
lardomsprovet framskrider
samt beddmer lardomsprovet
skriver beddmningsutlatandet
gor upp mognadsprovet och
skoter arrangemangen kring
mognadsprovet

ansvarar for att ge uppgifterna
om beddémningen av lardoms-
provet och mognadsprovet
som infors i studieregistret
forsékrar sig om att stu-
deranden skickar exemplar av
rapporten at alla vederborande

- utser en kontaktperson for
arbetet

- undertecknar i egenskap
av den som later utfora ar-
betet de avtal som hanfor
sig till arbetet samt foljer
de villkor och tillvdaga-
gangssatt som avtalats

- &r vid behov i kontakt med
den handledande lararen

- tryggar  forutsattningarna
for utférandet av arbetet




2 LARDOMSPROVSPROCESSEN

Det som presenteras i detta kapitel ar allménna principer som hor till de olika ske-
dena i lardomsprovsprocessen. Lardomsprovsprocessen omfattar begynnelse-,

planerings-, forverkligande- och rapporteringsskedena.
2.1 Begynnelseskedet — val av amne

Innan lardomsprovet paborjas presterar den studerande de studiehelheter som ger
de innehallsméassiga och metodologiska fardigheter som behdvs for att utfora lar-
domsprovet. Lardomsprovsprocessen startar med val av amne. Amnet diskuteras

med handledande larare och med arbetslivets representant nar sadan utsetts.

Ett lardomsprov i en yrkeshogskola ar till sin karaktar tillampad forskning, varav
foljer att man efterstravar att amnet for lardomsprovet valjs med utgangspunkt i
arbetslivet. Malsattningen ar att alla lardomsprov ar projekterade och pa sa satt
betjanar verkliga behov i arbetslivet. Med projekterat arbete menas, att minst ett

av foljande krav uppfylls:

1. Man ingar avtal med uppdragsgivaren.
2. Uppdragsgivarens namn och handledare har antecknats i lardomsprovpas-
set.

3. Ersattning utbetalas for lardomsprovet.

Foérutom den praktiska nyttan och nyttan for arbetslivet inverkar &ven det eventu-
ella nyhetsvardet hos lardomsprovet samt utforarens intresse och motivation for
sitt amne. Nar yrkeshdgskolans representant har godkant &mnesvalet gor den som

skall utfora lardomsprovet upp en lardomsprovplan éver amnet.
2.2 Planeringsskedet — planering av forskningen eller projektet

Lardomsprovet paborjas med en djupgaende orientering i amnet och uppgdrandet
av en lardomsprovplan. Vid orienteringen i &mnet soker man information om vil-

ken forskning om amnet som bedrivits tidigare, varmed man far en uppfattning



om amnets betydelse, aktualitet samt nyhets- och tillaggsvarde sett ur uppdragsgi-
varens och forskningens/projektets synvinkel. | lardomsprovplanen ger man en
bild av arbetets bakgrund, problemet som skall undersdkas eller uppgift, syfte och
malsattning, centrala begrepp och/eller teori(er), metodologiska losningar (sasom
forskningsansats, datainsamlingsmetod, analysmetoder och/eller séttet hur pro-
jektet genomfors och/eller utvecklingsprojektets olika skeden) samt en preliminar

tidtabell for hur processen skall framskrida.

Forskningsproblemet som formulerats till en fraga klargor, vilken den grundlag-
gande fragan ar, pa vilken man soker ett svar eller en losning. Ur problemet kan
man harleda noggrannare fragor/malsattningar, vilka stoder och hjélper vid s6-
kandet av en losning pa problemet. Aven i lardomsprov av projektkaraktar bor det
finnas ett tydligt och preciserat praktiskt problem, pa vilket man i arbetet soker en

I6sning.

Studeranden gor upp en lardomsprovplan/forskningsplan och framfér den vid det
inledande seminariet eller sdnder den till den handledande lararen for granskning
och godkénnande. Den handledande lararen ger tillstand att ga over till forverkli-
gandet.

2.3 Forverkligandet - forskningens/-projektets teori och empiri

Forskningsprocessen fortsatter efter det att planen har godkants med att lardoms-
provets bakgrund och syfte preciseras och teoridelen (den teoretiska referensra-
men) skrivs. Att satta sig in i tidigare forskning och projekt samt i for branschen
relevant litteratur och teori ger en grund for att i lardomsprovet noggrannare pla-
nera och beskriva det praktiska arbetet. | ett lardomsprov av forskningskaraktér
omfattar planeringen av den empiriska delen (det praktiska genomférandet) mal-
gruppen, forskningsansatsen samt motiveringarna for valen av datainsamlings-

och dataanalysmetoder.

Under mellanseminariet framfor studeranden forskningens eller projektets teori-

bakgrund samt planen for hur den empiriska delen skall forverkligas. Den handle-



dande lararen kan ocksa vid ett handledningsmote, utan mellanseminarieframfo-
rande, ge den studerande lov att forverkliga empiridelen, bade nar det ar fraga om

ett forskningsprojekt och nar det ar fraga om utvecklingsprojekt.
2.4 Rapporteringsskedet — analys och offentliggérande av resultaten

Rapporteringen av ett lardomsprov omfattar rapportering av bade teori- och em-
piridelen. En riktgivande struktur for lardomsprovet presenteras i tabell 2 (rubri-
kerna andras sa att de beskriver arbetets innehall). Exemplets projekt kan vara
t.ex. en planeringsuppgift eller annan expertuppgift, vars malsattning ar definie-
rad/kand pa forhand. 1 ett arbete som har karaktaren av ett utvecklingsprojekt kan-
ner man pa forhand till problemet, men malsattningarna for projektet ar inte kanda

annu i projektets begynnelseskede. Ett utvecklingsprojekt kan saledes vara t.ex.

att utveckla/definiera ett nytt forfaringssétt.

Tabell 2 Exempel pa ett lardomsprovs innehallsférteckning

Forskning Projekt Utvecklingsprojekt
1. Inledning 1. Inledning 1. Inledning
2. Understkningens bak- 2. Projektets bakgrund 2. Behovs- och nulé-
grund, forskningsproblem och syfte gesanalys
och syfte 3. Teoribakgrund 3. Teoribakgrund
3. Teoretisk referensram 4. Projektets approach och | 4. Beskrivning av ut-
4. Unders6kningens metodo- forverkligande vecklingsprocessen
logi 5. Projektets output 5. Beskrivning av ut-
5. Resultat 6. Slutledningar och re- vecklingsverksamhet-
6. Slutledningar och reflekt- flektioner en
ioner — bedémning av pro- 6. Beskrivning av resul-
— resultatanalys jektets olika skeden och tatet av utvecklings-
— etiska fragestallningar resursforvaltningen verksamheten
— reliabilitetsanalys — hur tidtabellen har 7. Slutledningar och be-
forverkligats démning
Kallor — hur projektets resultat — reliabilitet
har anvénts och utvér- - anvéndbarhet
Bilagor dering av resultaten — mojligheter till
— projektets fortséattning transferens
och de centrala nya — slutledningar
idéerna
— slutledningar «
Killor g Kéllor
Bilagor




I undersokningens eller projektets empiriska del dvs. dess praktiska forverkli-
gande framlaggs resultaten i ett eget kapitel. Vid offentliggdrandet av resultaten
bor forskningsetiska och konfidentiella aspekter iakttas, bade ur uppdragsgivarens
och ur ovriga i forskningen deltagandes synvinkel. Av central betydelse vid of-
fentliggérandet ar en uppriktig och objektiv resultatanalys och resultatbeskriv-
ning, i vilka det ar skal att fasta uppmérksamhet vid tydligheten i texten och i

eventuella askadliggéranden med hjélp av tabeller och figurer.

Ett lardomsprov i yrkeshogskolan kan inte sekretessbeldggas, utan varje stu-
deranden maste antingen lagra sitt lardomsprov i Theseus-systemet
(http://www.theseus.fi), eller leverera det i bokform till hdgskolans bibliotek. Ut-
over detta levererar studeranden atminstone ett limmat exemplar av sitt lardoms-
prov (arkivexemplar) till handledaren och ett till uppdragsgivaren. En bilaga till
ett lardomsprov kan sekretesshelaggas, ifall lardomsprovet innehaller ur upp-
dragsgivarens synvinkel sett konfidentiellt material. Lardomsprovet kan ocksa

vara skrivet sa att uppdragsgivarens namn inte framkommer.

Lardomsprovet slutar med kapitlet slutledningar och reflektioner, i vilket bedéms
hur undersokningen lyckats ifraga om innehall (substans) och férverkligande
(process). | slutledningarna beddms betydelsen av undersdkningens viktigaste re-
sultat eller projektets viktigaste output samt i vilken omfattning syftet med under-
sokningen eller projektet har uppnatts (hur man funnit I6sningar pa forsknings-
problemen). | reflektionerna betonas en arlig bedémning av sattet att ndrma sig
problemet, lampligheten hos metoderna och resultatens tillampbarhet, reliabilitet-
en samt resultatens och outputens trovérdighet. Till sist framfors eventuella for-
slag till fortsatt forskning som h&nfor sig till &mnet.

Studeranden sander fore det slutliga bearbetningsskedet sitt lardomsprov som e-
postbilaga i Word- eller pdf-format till Urkund tillsammans med den adress som

handledaren ger, som har formatet xxx.VAMK@analysis.urkund.com. Urkund



mailto:xxx.VAMK@analysis.urkund.com

10

analyserar arbetet inom ett dygn och sander ett e-postmeddelande om granskning-

en. | den fil som sands far det inte finnas kopierings- eller andra skydd.

2.5 Auvslutningsskedet — beddmning av lardomsprovet och mognadsprovet

Med den handledande lararen Gverenskommes tidpunkten for framforandet och
utses en opponent till framférandetillfallet. Efter att den handledande lararen gett
lov att publicera arbetet och den studerande lamnat in lardomsprovpasset, bedo-
mer den handledande l&raren lardomsprovet. Den larare som handlett arbetet an-
svarar for beddmningen vari han/hon tar i beaktande spraklararens kommentarer
samt eventuella uppdragsgivares synpunkter pa arbetets niva och praktiska till-

ldmpbarhet.

Under den muntliga presentationen framfor studeranden muntligt sitt fardiga lar-
domsprov for publik pa uthildningsprogrammets sprak. Den skriftliga rapporten
sands till handledaren och opponenten tva veckor fore seminariet. Studerandena
fungerar i tur och ordning som opponenter. Opponentens uppgift ar att stalla fra-
gor samt att kritiskt och sakligt bedéma bade lardomsprovet och det muntliga
framforandet. Syftet ar att lyfta fram styrkor och svagheter i arbetet samt oppo-
nentens motiverade asikter om arbetet. Opponenten fyller i blanketten ”Oppone-
ring” och returnerar den till det opponerade arbetets handledare vid framférande-

tillfallet. Framférandeseminariet ar offentligt.

Lardomsprovet bedéms pa skalan 1 — 5, och i bedémningen fésts uppmarksamhet
vid valet av amne, hur studeranden beharskat undersoknings- eller projektproces-
sen, den teoretiska bakgrunden, forverkligandet, resultaten samt rapporteringen. |
ett utmarkt (5) lardomsprov utvecklar &mnet yrkesomradet och &r ur dess synvin-
kel betydande, bildar forskningens eller projektets teori och praktiska forverkli-
gande tillsammans en tydlig och Klar, logisk och hogklassig helhet. | ett utméarkt
lardomsprov har dven arbetets och dess resultats tillforlitlighet (reliabilitetskravet)

samt metodernas lamplighet (validitetskravet) utvérderats. | ett utmérkt lardoms-
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prov av forskningskaraktar har kvalitativa och/eller kvantitativa metoder anvénts
sa att man pa ett beromvart satt har beaktat den kvalitativa och/eller kvantitativa
utvarderingen. | ett utmarkt arbete av projekt- e dyl. karaktar har pavisats utmarkt
expertkunskap och dessutom har anvanda metoder och erhallna resultat utvarde-
rats. | bedomningskriterierna har beaktats EQF -kriterierna pa niva 6. Ifall handle-
daren ger arbetet vitsordet 1 (svag) eller 5 (berémlig) bor arbetet ha en andra

granskare. Beddmningskriterierna for lardomsprov finns i sarskild bilaga.
2.6 Den riksomfattande Thesis-tavlingen

Thesis ar yrkeshogskolornas riksomfattande lardomsprovtavling, vars malsattning
ar att utveckla kvaliteten pa lardomsproven samt starka lardomsprovkulturen i yr-
keshdgskolorna. Téavlingen har dessutom som malsattning att 6ka kannedomen om
examina som presteras i yrkeshogskolor samt fora fram det som ar karakteristiskt
for dem, bland annat narheten till arbetslivet. (Thesis 2010). Yrkeshdgskoleexa-

mens och hogre yrkeshogskoleexamens lardomsprov kan delta i tavlingen.

Tabell 3 Bedomningskriterierna i Thesis-tavlingen.

Kopplingen till yrkes- Metoder som anvants | Rapportering
praxis i arbetet och resultat
som erhallits

(forskningsresultat,
produkt eller verksam-

het)

Utvecklingstrender inom Arbetets andamalsenlighet Helhetsstrukturens funkt-
branschen (dmnets aktuali- |  Tillforlitlighet ionsduglighet (av-
tet) Overskadlighet grénsning, betoning,

Verksamhetsmiljé och —kultur Innovativitet logisk ; férenlighet
(betydelsen for utvecklan- med produkten)
det av yrkespraxisen) Kommunikation med

Specificerat utvecklingsbehov malgruppen (kom-
eller forskningsuppgift munikation pa ex-

Avrbetets tillampbarhet och pertniva, textens smi-
nyttjandemojligheter dighet)

Kritiskhet och analytisk-
het

Utvecklingen av aktérer-
nas yrkesmassiga
kunnande
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Samma Kriterier anvands for yrkeshdgskoleexamens och hdgre yrkeshdgskoleex-
amens lardomsprov. Lardomsproven beddms i relation till respektive examens
malsattningar och krav (jmfr. t.ex. En nationell referensram for examina och 6v-
riga kunskaper, Undervisnings- och kulturministeriets arbetsgruppspromemorior
och utredningar 2009:24 samt F352/2003 § 7 och F423/2005 § 7a).

2.7 Mogenhetsprovet

For yrkeshogskoleexamen maste studeranden skriva ett mogenhetsprov inom om-
radet for sitt lardomsprov. | det visar studeranden att han/hon har god kannedom
om branschen och fardigheter i det svenska eller finska spraket. Yrkeshogskolan
beslutar om mogenhetsprovets sprak i de fall, att studerandens skolbildningssprak
ar nagot annat an svenska eller finska (F 15.5.2003/352). De engelsksprakiga ut-
bildningsprogrammens studerande vars skolbildningssprak &r svenska eller finska
skriver mogenhetsprovet pa svenska eller finska, inte pa engelska. De engelsk-
sprakiga utbildningsprogrammens studeranden vars skolbildningssprak ar nagot

annat sprak an svenska eller finska skriver mogenhetsprovet pa engelska.

Studeranden kommer éverens med handledaren om skrivandet av mogenhetspro-
vet efter det att lardomsprovet har ldmnats in for beddmning. Med mogenhetspro-
vet visar studeranden att han/hon beharskar sitt lardomsprovs @mnesomrade och
innehar sprakkunskaperna. Mogenhetsprovet skrivs vid ett vervakat provtillfalle
utan kompletterande material. Handledaren ger tva amnen, varav skribenten valjer
det ena. Amnet kan vara en fardig rubrik eller sd kan den exakta formuleringen av

rubriken lamnas som uppgift at den studerande.

Tre timmar tid har reserverats for att skriva mogenhetsprovet. Texten maste inne-
halla minst 300 ord (3-4 sidor). Handstilen maste vara sadan att stora och sma be-
gynnelsebokstaver samt sammansatta ord framkommer tydligt. Mellan varje
stycke skall en rad lamnas tom. Personer med las- och skrivsvarigheter har rétt till
specialarrangemang, forutsatt att specialistutlatande om las- och skrivsvarigheter

uppvisas.
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Mogenhetsprovet granskas av lardomsprovets handledare och sprakgranskaren.

Mogenhetsprovet bedoms pa skalan utférd/underkénd.

Ett godkant mogenhetsprov (esse)
- behandlar &mnet i enlighet med den givna uppgiften eller rubriken
- koncentrerar sig kring faktorer som ar vésentliga ur uppgiftens synvinkel
- ar till sin stuktur logiskt och sammanhangande
- har en struktur och styckeindelning som specificerar innehallet
- éar ifriga om motiveringarna hallbart
- éarifraga om spraket smidigt och klanderfritt

Ett mogenhetsprov kan underkannas om det finns stora och aterkommande brister
eller fel i innehallet, sprakdréakten och/eller layouten. Studeranden kan anmaéla sig
till ett nytt prov efter att ha bekantat sig med det granskade mogenhetsprovet och
fatt tillaggshandledning. Om mogenhetsprovets sprak ges en anteckning i exa-

mensbetyget.
2.8 Publiceringsanvisning
Né&r handledaren godként lardomsprovrapportens slutliga version, bor studeranden

1. | forsta hand spara sitt arbete i Theseus -biblioteket i pdf-format innan an-
hallan om examensbetyg gors. Lardomsprovet kan andras till pdf-format i
textbehandlingsprogrammet med Spara som... (Save as) genom att vélja

formatet pdf. Arbetet sparas pa adressen www.theseus.fi. Dar fragas bl.a.

om upphovsmannen vill att verket skall behandlas som en bok (alla rattig-
heter forbehalles upphovsmannen) eller om upphovsmannen ger ratt att
anvanda verket utan att man fragar lova av honom/henne (Creative com-
mons lisenssi). Aven den e-postadress till vilken uppgifterna om att arbetet
sparats skall sandas, samt upphovsmannens studerandenummer och I6sen-

ord skall inmatas. Man kan spara omfattande bilagor separat. Arbetet syns
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inte genast i Theseus, utan bibliotekets personal granskar de uppgifter som
getts och publicerar arbetet i Theseus. Om arbetet har flera upphovsman
sparar en av upphovsmannen arbetet i Theseus. Mera instruktioner fas fran
http://www.theseus.fi/ohjeet.ntml. Studeranden ldmnar in atminstone ett
limmat exemplar av arbetet till handledaren som for det till studiebyran for
arkivering.

2. Om studeranden inte ger tillatelse till publicering i Theseus, lamnar han el-
ler hon pa egen bekostnad in ett exemplar i harda parmar samt i tva lim-
made exemplar till handledaren. Exemplaret med harda parmar fors till
biblioteket och ett limmat arkiveras och ett limmat exemplar blir hos hand-
ledaren. Dessutom bor abstraktet sandas till handledaren i elektronisk form
for vidarebefordran till biblioteket. Exemplaret med harda parmar kan stu-
deranden bestélla t.ex. fran Smedsby Bokfix (Dollisbackvagen 13, 65610
Korsholm, Tel. (06) 3222 164, kerstin.lund@netikka.fi).

Publiceringen av lardomsprovet dr en forutsattning for att kunna erhalla exa-
men. Det fardiga lardomsprovet bor innehalla allt det material som behovs for
att bedoma lardomsprovets malsattningar, tillforlitlighet ifraga om processen,
slutledningarna samt deras tillampbarhet i andra sammanhang. Ifall arbetet ar
verk av engangskaraktar, ett uppforande eller en utstallning, bor det dokumen-
teras med bildexempel sa, att man far en klar uppfattning om arbetet utan att
ha sett uppforandet eller utstallningen.
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3 TILL SLUT

Yrkeshogskolans lardomsprov och lardomsprovsinstruktionerna utvecklas konti-
nuerligt. Tanken &r att varje grupp av studeranden foljer de instruktioner som ar i
kraft nar lardomsprovprocessen paborjas. Utover dessa instruktioner bor stu-
deranden sétta sig in i litteratur som behandlar utférande av lardomsprov samt lit-

teratur om metoder som &r av betydelse for det egna arbetet.

Vid behov uppdateras dessa instruktioner och manaden for uppdateringen anges
pa instruktionernas parmblad. Studerandena ombeds att ge forbattringsforslag som
berdr instruktionerna till sin handledare. Handledarna ombeds att formedla ut-
vecklingsforslagen till ordfoéranden for lardomsprovarbetsgruppen for uppdatering

av instruktionerna.



