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Valkommen

Vilkommen fér att studera med Vasa yrkeshégskolas mangsidiga studerande-
grupp. Du har valt rdtt sdtt for att utveckla ditt kunnande, din mdlséttning dr ju
att utveckla yrkeskunskapen, en ny karridr eller senare examensstudier vid yrkes-
hégskolan.

Antalet studeranden vid Vasa yrkeshégskola, mera familjért kallad VYH (VAMK)
uppgadr till ca 3500. Dessutom deltar drligen ca 400 personer i olika komplette-
ringsutbildningar. Som studerande i den 6ppna yrkeshégskolan ér du en av dem.

Varje studerande dr viktig for oss och med hjélp av denna studerandeguide vill vi
ta ansvar for smidigheten i dina studier. Guiden ér sammanstidlld som en hand-
bok for studeranden fér att underldtta planeringen av studierna och foér att svara
pa de mest allmdnna fragor som sysselsdtter studerandena. | guiden behandlas
praxisen vid den éppna yrkeshégskolan och drenden som berér yrkeshégsko-
lestudier samt férklaras centrala begrepp som hér ihop med studierna. Vidare
hittar man kontaktuppgifterna till den é6ppna yrkeshégskolan och undervisnings-
punkterna. Om du inte hittar de uppgifter som du behéver i guiden eller om na-
gon sak férblir oklar for dig, ta kontakt med planeraren vid 6ppna yrkeshégsko-
lan. Kontaktuppgifterna finns i slutet av guiden.

Ta ut allt av dina studier och finn glddjen i studierna!

Kristiina Pulakka
planerare
Oppna yrkeshdgskolan

1 Oppna yrkeshogskolestudier

| den 6ppna yrkeshdgskolan ar det mojligt att bedriva sadana studier som Vasa
yrkeshogskola erbjuder oberoende av grundutbildning eller alder utan att du ar
examensstuderande.

| den 6ppna yrkeshogskolan kan du studera enskilda studiekurser eller mera om-
fattande helheter. | den 6ppna yrkeshogskolan kan man inte avldgga examen
men avlagda studier kan tillgodoraknas om du senare blir antagen till VYH till en
utbildning som leder till en examen.

Oppna yrkeshdgskolestudier passar for dig som

- planerar att soka dig till yrkeshogskolestudier

- vill snabba pa dina studier for att bli klar med examen

- vill dra nytta av ditt mellanar

- vill utveckla sadant kunnande som du behdéver i arbetslivet



- planerar byte av yrke eller om du vill utéka ditt kunnande till nya omra-
den
- vill utdka allmanbildningen i darenden som intresserar dig

Studierna ar 6ppna for alla oberoende av grundutbildning och alder. Da man
anmaler sig till en studieperiod bér man beakta att det for studieperioden kan
finnas krav om forkunskaper med vilka man forsakrar sig om hela gruppens l[amp-
liga utgangsniva for ifragavarande studier. Studeranden bor sjdlv bedoma
huruvida hennes baskunskaper motsvarar de férkunskaper som ifradgavarande
studieperiod forutsatter. Utférandet av vissa studieavsnitt kan aven forutsatta
redan tidigare utforda studieavsnitt. Vidare ar forutsattningen den att det finns
rum i grupperna avsedda for examensstuderanden (t.ex. att det finns en egen
dator at alla).

1.1 Vad kan man studera?
1.1.1 Utbudet vid 6ppna yrkeshdgskolan

Som studier vid den 6ppna yrkeshogskolan utbjuds nastan alla studieperioder vid
Vasa yrkeshogskolas studieprogram forutom lardomsprov och praktikavsnitt.
Inte heller specialiseringsstudier ar det majligt att avlagga via 6ppna yrkeshogs-
kolan.

Studier erbjuds fran alla tre sektorer: féretagsekonomi och turism, halsovard och
det sociala omradet samt teknik och kommunikation. Du kan bekanta dig nar-
mare med undervisningsprogrammen pa vara webbsidor:
http://www.puv.fi/sv/wanted/ eller http://www.puv.fi/sv/professional/. Valbara
ar dven de virtuella studieperioder och fritt valbara studieperioder som finns i

Vasa yrkeshogskolas egna utbud under olika tidsperioder. Betraffande dessa stu-
dieperioder finns mera tillaggsuppgifter pa skolans www-sidor under punkten
http://www.puv.fi/vapval/. Studier erbjuds pa finska, svenska och engelska spra-
ket.

Forutom de studier som ingar i grundexamen kan man dessutom via den éppna
yrkeshogskolan studera dven delar av examen for hogre yrkeshogskolestudier
(hogre YH). Studierna lampar sig t.ex. for manniskor som har for avsikt att av-
lagga hogre yrkeshogskoleexamen i framtiden eller som dnskar komplettera med
de kunskaper som behovs i arbetslivet. For hogre yrkeshogskolestudier ar i regel
kravet pa grundutbildning lagre hogskoleexamen eller i 6vrigt forvarvad kunskap
som studierna forutsatter. Fraga mera om hogre yrkeshogskolestudier av plane-
raren vid den 6ppna yrkeshogskolan.

Studieutbudet vid den 6ppna yrkeshogskolan hittar du pa natsidorna under
adress: http://www.puv.fi/sv/professional/open/opintotarjonta/ . Som stu-
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derande vid den 6ppna yrkeshdgskolan kan du dven delta i andra studieperioder
an de som ar namnda i listan om det finns rum under studieperioden. Utbudet av
studieperioder framgar i sin helhet av laroplaner fér utbildningsprogrammen for
respektive studiear (se punkten Studiesatt och undervisningsplan). Av beskriv-
ningarna rorande studieperioderna framgar studieperiodens innehall, omfatt-
ning, malsattningen med studierna, eventuella krav pa forkunskaper, studieme-
toder, studiematerial, beddmningsgrunder och ansvarslarare. Aven tidpunkterna
for nar de forverkligas meddelas i allmanhet i samband med beskrivningen av
studieperioderna. Om du inte hittar den studieperiod som du séker bland utbu-
det, fraga planeraren vid 6ppna yrkeshogskolan.

1.1.2 Samarbetsstudier med 6ppna universitetet vid Vaasan yliopi-
sto

Det 6ppna universitetet vid Vaasan yliopisto och den 6ppna yrkeshégskolan vid
Vasa yrkeshogskola har ar 2010 startat upp ett samarbete benamnt Edubothnia.
Under studiedret 2011-2012 koncentreras samarbetet kring undervisningen i
sprak. Beroende pa studieperioden sker undervisningen endera vid Vasa yrkes-
hogskola eller vid Vaasan yliopisto. Prestationerna godkanns i examen vid saval
Vaasan yliopisto som Vasa yrkeshogskola. Du kan lasa mera om de studieperi-
oder som utbjuds pa sidan www.edubothnia.fi.

1.1.3 Utbudet av 6ppna yrkeshoégskolestudier vid andra yrkeshég-
skolor

Utbudet av 6ppna yrkeshogskolestudier vid andra yrkeshogskolor hittar du en-
dera via den nationella portalen (www.avoinamk.fi) eller fran respektive yrkes-

hogskolors egna www-sidor. For Vasa yrkeshogskolas vidkommande laggs de
studier som avlaggs som natstudier i portalen for 6ppna yrkeshogskolan.

1.2 Vad kostar studierna?

Kostnaderna vid den 6ppna yrkeshdgskolan bestams via den nya betalningsfor-
ordningen fran 1.8.2010, enligt foljande: 10 euro/studiepoang. T.ex. ett studie-
avsnitt omfattande 3 studiepodng kostar 30 €. Under studiearet kan man avlagga
ett obegransat antal studiepodng mot en arsavgift om 300 euro. Arsavgiften &r i
kraft i 12 manader efter att studierna har paborjats. Det I6nar sig att vélja arsav-
giften om man vet att man kommer att avlagga 6ver 30 studiepodng under aret.
Valet mellan en arsavgift och en avgift for enskilda studieperioder gors i anmal-
ningsskedet. Det valda betalningssattet kan inte dndras i efterhand. Obs: | arsav-
giften kan inte inkluderas studier som hor till specialutbudet (omnamnt separat),
utan dessa faktureras separat.

Det ar mojligt att erlagga studieavgifterna i rater enligt foljande:
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- 1-5sp (10-50 euro) i en rat
- 6-14 sp (60-140 euro) i tva rater
- 15 sp eller mera (150 euro eller mera) i tre rater

Studierna faktureras 2-3 veckor efter att studieperioden har startat. Studier som
erbjuds speciellt kan innehalla avvikelser fran normala faktureringstider men om
dem meddelas separat.

Arbetslosa arbetssdkanden kan fa 30 %:s rabatt pa 6ppna yrkeshogskolans ars-
avgift. | dylika fall bér man uppvisa TE-centralens kundkort (eller motsvarande)
vid 6ppna yrkeshogskolans kansli. Kvitton dver betalda studieavgifter maste man
uppbevara sjalv.

1.3 Hur anmaler man sig till studierna?

| huvudsak anmaler man sig till den 6ppna yrkeshogskolan vid Vasa yrkeshogs-
kola med en elektronisk blankett tre ganger i aret. Det finns tva typer av anmal-
ningsblanketter; for nya studeranden och for studeranden som fortsatter sina
studier. Anmalningsblanketterna finns pa 6ppna yrkeshogskolans natsidor under
adress www.puv.fi/open. Studeranden som har valt betalning per studieperiod
bor alltid anmala sig till nya studieperioder med anmalningsblankett. Stu-
deranden som fortsatter sina studier och som har betalt sin arsavgift kan dven
sjalva anmala sig till en studieperiod via WinhaWille. (WinhaWille bruksanvisning
pa finska)

Anmadlningstiderna ar under lasaret 2011-2012 féljande:

Studier som borjar under hosten (P1 och P2): Anmalningen borjar 8.8.2011
Studier som borjar under varen (P3 och P4): Anmalningen borjar 5.12.2011
P5 och sommarstudier: Anmalningen borjar 2.4.2012

Anmalan maste ske under de meddelade anmalningstiderna. Da det géller fritt
valbara och virtuella studieperioder iakttar man de speciella anmalningstider
som i anslutning till ifrdgavarande studieperioder har angetts fér dem. Aven
ifraga om separatutbud som kan férekomma inom den 6ppna yrkeshogskolan
kan man iaktta tider som avviker fran ovan namnda tider. Om avvikande tider
meddelas alltid separat pa 6ppna yrkeshogskolans natsidor under punkten Aktu-
ellt.

Anmalan ar bindande och den utgor en forutsattning for utférandet av studie-
perioden. Man kan inte anmala sig per telefon. Studerandena antas till en stu-
dieperiod i den ordning som de har anmalt sig. Eftersom undervisningen sker i
grupper for examensstuderanden finns det ett begransat antal platser. Via lara-
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ren for studieperioden tar man reda pa om det finns plats for en studerande i
gruppen. Om det finns plats i gruppen kan studeranden paborja studiernai grup-
pen. Examensstuderandena har alltid fértur vid anmalningarna. Om studieperi-
oden redan har hunnit borja avgor lararen for studieperioden om man annu kan
komma med pa namnda studieperiod.

Fore studierna borjar skickas ett meddelande at studeranden per e-post, i vilket
det ingar noggrannare direktiv om pabdrjandet av studierna. Planeraren for
Oppna yrkeshogskolan registrerar studerandens uppgifter i det studerandeadmi-
nistrativa systemet Winha, lagger till de studieperioder som studeranden har
anmalt om bland dem som skall férverkligas och meddelar om ankommande
studeranden i den 6ppna yrkeshogskolan at studieperiodernas larare.

Deltagandet maste annulleras fore studierna borjar. For annulleringar som har
gjorts efter detta faktureras hela studieavgiften. Om studeranden avbryter sina
studier aterbetalas inte erlagda avgifter. Atertagandet bor ske skriftligt (e-post
meddelande duger). Efter att studierna har paborjats faktureras studieavgiften i
sin helhet oberoende av antalet tillfallen som man har deltagit i. Att lamna avgif-
ten obetald innebar inte att studierna har aterkallats.

1.4 Vem handleder studierna och vid planeringen av studierna

Handledning i studier som ansluter sig till 6ppna yrkeshogskolestudier far du av
planeraren vid 6ppna yrkeshogskolan Kristiina Pulakka (kristiina.pulakka@puv.fi,
tfn. 0207 663 404). Aven yrkeshégskolans studiehandledare handleder stu-
deranden vid behov. Studiehandledarnas kontaktuppgifter finns pa Vasa yrkes-
hogskolas natsidor under punkten kontaktuppgifter. | fragor som beror studier-
nas innehall och utbildningsprogrammen kan studerandena dessutom vanda sig

till avdelningsférestandarna. Fragor som beror utférandet av en enskild studie-
period kan du stalla till studieperiodens larare. Kontaktuppgifter till lararna och
avdelningsférestandaren kan man fraga efter av planeraren vid 6ppna yrkeshog-
skolan. Nyttiga uppgifter rérande planeringen av studierna (t.ex. studiefardighet-
erna och inlarningsstilar) hittar man pa det riksomfattande 6ppna yrkeshdgsko-
lenatverkets sidor www.avoinamk.fi.

Malsattningen med studiehandledningen ar att hjalpa dig att ur vart skolningsut-
bud hitta de studieperioder som béast passar dina egna malsattningar. Begar stu-
diehandledning speciellt om din malsattning ar att senare avlagga yrkeshogsko-
leexamen.

1.5 Hur utfors studierna?

Studierna i den 6ppna yrkeshdgskolan liknar yrkeshogskolestudier i allmanhet:
studieperiodernas malsattningar och innehall, utférandesattet samt kraven och
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lararna ar samma. Studeranden vid den 6ppna yrkeshogskolan far ocksa samma
handledning av lararen som examensstuderandena.

Huvuddelen av studierna genomférs i samband med grundutbildningen, varvid
studeranden vid den 6ppna yrkeshdgskolan studerar i samma grupp som ex-
amensstuderandena i enlighet med arbetsordningen for ifrdgavarande examens-
grupp. Studieperioder anordnas saval dag- som kvallstid och under veckoslut be-
roende pa utbildningsprogrammet och gruppen. Vidare erbjuds en del av studie-
perioderna som natkurser. De studieperioder som genomfors tillsammans med
det 6ppna universitetet vid Vaasan yliopisto genomfors separat (pa kvallstid),
varvid studerandegruppen i huvudsak bildas av studeranden vid den 6ppna yr-
keshogskolan.

En allman beskrivning av sattet for utférande av en studieperiod finner du i be-
skrivningen av en studieperiod. Noggrannare detaljer som hér ihop med respek-
tive férverkligande meddelas av ldraren da studieperioden bérjar. Aven delta-
gandet i en studieperiod sdkerstalls genom att man ar narvarande forsta gangen
under studieperioden. Om du inte har mojlighet att delta i forsta traffen ar det
bra att anmala om det at endera studieperiodens larare eller planeraren vid den
Oppna yrkeshogskolan.

Till studieperioden hor i allmanhet minst en tentamen, ett projektarbete eller ett
motsvarande tillfalle ddar man kan visa upp sitt kunnande. Ett godkdnnande av att
studieperioden har genomforts och givandet av vitsord forutsatter ett godkan-
nande av alla erfordrade kunskapsuppgifter. Vitsorden registreras i yrkeshégsko-
lans datasystem for studerandeuppgifter, i huvudsak senast tre veckor efter att
det sista beviset har getts.

Vuxenstudiegruper

Vuxenstudiegrupperna vid Vasa yrkeshogskola studerar i huvudsak kvallstid.
Vuxenstudiegrupperna inom utbildningsprogrammen teknik och kommunikation
studerar fredagar kl. 12.15-20.00 och l6rdagar 8.00-16.00. Studerandena inom
utbildningsprogrammet foretagsekonomi studerar fran mandag till torsdag k.
17.20-20.30. Vuxengrupperna inom det sociala omradet (de som har inlett stu-
dierna pa varen 2011) studerar i huvudsak mandag till torsdag kl. 16.15—-20.00.
Vuxenstudierna inom turism och halsovard genomférs som flerformsundervis-
ning dagtid. Inom turistbranschen anordnas narstudier inom en s.k. intensivvecka
per manad.

Ungdomsstudiegrupper

Utbildning for ungdomsstudiegrupperna anordnas dagtid under s.k. normal skol-
tid kl. 8.00-18.00.
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1.6 Hur lange ar studieprestationerna i kraft?

Studierna sker i enlighet med Vasa yrkeshégskolas laroplan. Hur lange studierna
ar i kraft har inte definierats pa forhand och utférandet av en studieperiod ar i
kraft sa lange som studieperioden finns i laroplanen. Efter att laroplanen har for-
nyats betraktas ersattningarna per fall beroende pa innehallet i en studieperiod
och pa basen av hur aktuell den ér.

1.7 Den 6ppna yrkeshdgskolan som en vag till yrkeshégskole-
examen

1.7.1 Studievag

Oppna yrkeshdgskolestudier leder inte rakt till en examen men om du senare sé6-
ker dig som ordinarie examensstuderande vid Vasa yrkeshogskola ar det moijligt
att tillgodorakna dig de studieperioder som du har klarat avinom den 6ppna yr-
keshogskolan for en examen inom motsvarande sektor.

Genom att pa ett godként satt klara av minst 60 studiepoang av studierna vid
ifragavarande utbildningsprogram inom den 6ppna yrkeshogskolan far du ansok-
ningsbehorighet till en yrkeshégskoleexamen inom ifragavarande utbildnings-
program. Ansokningsbehdorigheten beror till examen berattigande studier saval
inom vuxen- som ungdomsstadiet. | ansdkningsguiden informeras mera om ur-
valsforfarandet da en person soker pa basen av studier inom den 6ppna yrkes-
hogskolan. Tillaggsuppgifter far du dven av ansékningsbyran.

Den 6ppna yrkeshogskoleleden kan anvandas t.ex. i det fall da nagot av de er-
fordrade ansokningskriterierna (t.ex. kravet pa grundutbildning eller arbetserfa-
renhet) fattas. Via studier vid den 6ppna yrkeshogskolan kan man fa tillaggspo-
ang da man soker sig till utbildningar som leder till examen fér vuxna. Inom soci-
al- och héalsovardsbranschen forutsatts dessutom att man har godkants i en
lamplighetstest. Forsdkra dig om ansokningskriterierna arligen i ansékningsgui-
den eller via var ansékningsbyra.

1.7.2 Ansdkan till examensstuderande

Man soker sig till examensstuderande vid yrkeshogskolan via samansdkningen.
Tillaggsuppgifter om hur man ansoker till examensstuderande far du fran ansok-
ningsbyran (e-post: hakutoimisto@puv.fi) eller fran vara natsidor: ansékning till-
vuxenutbildningar , ansokning till ungdomsutbildningar.

1.7.3 Tillgodordknande av studier

De studieperioder som du har genomfort i 6ppna yrkeshogskolan kan tillgodora-
knas for din examen om du senare fortsatter dina studier som examensstu-
derande. Tillgodordknande av utforda studier gors enligt de examenskrav som ar
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géallande vid respektive tidpunkt. Om examenskraven andras ersatter studiepre-
stationerna inte nédvandigtvis en hel studieperiod. Tillgodordaknandet sker efter
att du har godkants som examensstuderande.

1.8 Studiesociala formaner och studier som arbetslds

Studierna vid den 6ppna yrkeshogskolan ar i huvudsak en bisyssla, varfor man
inte pa basen av dem kan erhalla studiestdd eller studielan. Studierabatter bevil-
jas inte heller studeranden vid den 6ppna yrkeshogskolan. | regel finansierar stu-
deranden studierna sjalv. Om malsattningen med studierna ar att utveckla yrkes-
skickligheten l6nar det sig att forhandla med arbetsgivaren om kostnaderna och
om mojligheterna att bedriva studierna pa arbetstid.

Ratten till arbetsloshetsdagpenning for en arbetslos studerande bestams i hu-
vudsak utgaende fran om studierna betraktas som huvud- eller bisyssla. Studier
som bisyssla utgor vanligen inte ett hinder for erhadllandet av arbetsloshetsdag-
penning. | lagen om arbetsloshetsskydd definieras sadana studier som bisyssla
dar den arbetsmangd som laroplanen forutsatter uppgar i medeltal till mindre &n
25 timmar i veckan eller 4,5 studiepoing (3 studieveckor) per manad. Arenden
som beror arbetsloshetsdagpenning avgors alltid vid den lokala arbets- och na-
ringscentralen och -kommittén. Det I6nar sig for studeranden att tillsammans
med arbetskraftsmyndigheterna pa den egna orten pa forhand ta reda pa den
inverkan som studier vid den 6ppna yrkeshogskolan har pa arbetsloshetsskyddet.

Fran och med ingangen av ar 2010 kan man under vissa forutsattningar pa heltid
bedriva frivilliga studier utan att ga miste om arbetsloshetsférmaner. Om man
har kommit 6verens om stédjande av studierna med TE-centralen betalas for
studietiden arbetsloshetsdagpenning eller arbetsmarknadsstod. Vidare betalas
ersattning for uppehalle. En allman forutsattning ar att personen ar arbetsso-
kande vid arbets- och nédringscentralen (TE-centralen) och arbetssdkandet pagar.
Ett krav ar dven att TE-centralen har konstaterat utbildningsbehovet och bedomt
att studierna ar arbetskraftspolitiskt andamalsenliga, dvs. utbildningen bor for-
battra yrkesskickligheten och mdjligheterna pa arbetsmarknaden. Da studierna
paborjas bor personen vara minst 25 ar. Om stodjandet av studierna med en ar-
betsloshetsforman bor man 6verenskomma i planen rorande arbetssdkande fore
studierna pabdrjas. Tillaggsuppgifter far man fran TE-centralen pa den egna or-
ten.
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2 Studerandeservice vid den 6ppna yrkeshégsko-
lan

2.1 Handlednings- och radgivningsservice

Studerandena vid den 6ppna yrkeshogskolan har tillgang till handlednings- och
radgivningsservice. Planeraren vid den 6ppna yrkeshdgskolan Kristiina Pulakka
(tfn. 0207 663 404, kristiina.pulakka@puv.fi) handleder dig vid planeringen av
dina studier, i arenden som beror hogskolestudier, vid dvervdagandet av olika
studiealternativ och med praktiska arenden som hor ihop med studierna.

| arenden som berdr studiernas innehall och utbildningsprogrammen far du rad
av studiehandledarna, avdelningsférestandaren och lararna. Kontaktuppgifter till
avdelningsférestandarna och lararna kan du hora efter hos planeraren for 6ppna
yrkeshogskolan.

Du kan aven fraga efter rad rérande allman praxis vid Vasa yrkeshogskola vid
bagge campusens studiebyraer. Av studiesekreterarna far du ocksa det I6senord
som hor ihop med din anvandaridentifikation. Studiebyraerna ar under termi-
nerna 6ppna fran mandag till fredag kl. 9-15.

Anvandningen av de system som du behéver i samband med natverksstudierna
far du i samband med studerandeinformationerna. Aven planeraren vid éppna
yrkeshogskolan ger rad betraffande anvandningen av systemen.

2.2 Anvandaridentifikationer och ICT-service

Fore studierna borjar far du uppgifter om studierna och ditt studerandenum-
mer/anvandaridentifikation. Anvandaridentifikationen bestar av studerande-
numret som man fogar en liten e-bokstav till (t.ex. e€0901234). Lésenordet far du
fran narmaste studiebyra (endera pa Radhusgatan eller Wolffskavagen) mot
uppvisande av ditt studerandenummer. Det ar mojligt att efter 6verenskom-
melse dven hamta l6senordet av planeraren vid 6ppna yrkeshogskolan. Om du
glommer eller tappar bort I6senordet far du ett nytt fran studiebyran. Da du gar
efter l6senordet bor du ta med identitetsbevis. Losenordet meddelas pa grund
av datasdkerhetsorsaker inte per e-post eller telefon.

Det dr rekommendabelt att du byter det I6senord som du far av skolan genast
vid forsta anvandningstillfallet. Ett gemensamt stélle for byte av [6senord for alla
system finns pa adressen https://secure.puv.fi/passwd.cgi. Anvandaridentifikat-
ionen ar i kraft 7 dagar efter att studierna har avslutats eller efter att stu-
deranden har avgatt. Et meddelande per e-post skickas rérande avlagsnandet av



mailto:kristiina.pulakka@puv.fi
http://www.puv.fi/fi/contact/?lastname=&firstname=&role=46&unit=&department=&show_query_time=true&show_descriptions=true&results=true&show_form=true&lang=fi
https://secure.puv.fi/passwd.cgi
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identifikationen genast efter att studierna har avslutats eller i samband med av-
slutandet.

| merparten av Vasa yrkeshogskolas elektroniska tjanster anvands samma anvan-
daridentifikationer. De for studerandena viktigaste huvudsystemen ar Winha (sy-
stem for studerandeférvaltning), Portal (info och stélle for larande), Windows
(inloggning i datorerna).

Portal ar en webbplats som har gjorts att anvandas for studierna, till vilken stu-
derandena, lararna och den 6vriga personalen har tillgang. Portal fungerar saval
som inlarningsmiljo for de olika studieperioderna som studerandeportal, i vilken
det har samlats viktigt material for studerandena och en lank till ett stalle. Porta-
lens adress ar https://portal.puv.fi/.

Med Winha avses det Winhapro benamnda system for studerandeforvaltning
som ar i bruk vid Vasa yrkeshogskola, vars anvandargranssnitt WinhaWille, som
ar avsett for studerandena, anvands av webbldsaren pa adress
https://secure.puv.fi/wille. Du kan byta ditt I6senord, uppdatera dina adressupp-
gifter, anmala dig till en studieperiod eller till en omtagningstentamen och
granska dina vitsord via Wille. OBS: Du skoter val om att dina uppgifter ar up to
date i Winha for lararna anvander i allmanhet informationen rérande studieperi-
oder i den e-postadress som finns i Winha.

Vid bdgge campusen finns datorer som ar avsedda foér studeranden. Adb-
klasserna vid campusen star till studerandenas forfogande dven vid tider utanfor
narstudietimmarna. | Brando finns datorer forutom i adb-klasserna aven i nar-
heten av aulan vid huvudingangen och i utrymmena for grupparbeten och sjalv-
studier i det tidigare biblioteket (C-flygeln). Vid Radhusgatan finns datorer foru-
tom i adb-klasserna dven i B-byggnadens bottenvaning. Vid anvdandningen av da-
torer och datakommunikation boér man félja anvandningsregler som finns i yr-
keshogskolans intranet under punkten: Palvelut > Tietojdrjestelmépalvelut >
Kdyttésddnnot > Regler. Tillaggsuppgifter om ICT-tjansterna finns i yrkeshogsko-
lans IT-abc.

2.3 Biblioteksservice

Vasa yrkeshogskolas bibliotek utgor en del av Tritonia, som ar ett gemensamt
bibliotek och larcenter for Vaasan yliopisto, Vasa yrkeshdgskola, Abo Akademis
enheter i Vasa och Jakobstad samt Yrkeshogskolan Novia och Svenska handels-
hogskolans enhet i Vasa. Material som hor till Vasa yrkeshodgskolas olika sektorer
finns vid Tritonia enligt féljande: Vid enheten pa Radhusgatan finns foretagseko-
nomi och turism och sektorn hélsovard och vid Universitetsstranden teknik och
kommunikation och det sociala omradet.


https://portal.puv.fi/
https://secure.puv.fi/wille
http://intra.puv.fi/palvelut/ict/kayttosaannot/regler
http://www.puv.fi/sv/study/atk-aapinen/
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Biblioteket ar 6ppet for alla som ar i behov av kunskap. Det |6nar sig dven for dig
att skaffa ett bibliotekskort genast i borjan av studierna. Fran biblioteket kan du
lana mangsidigt material som stdd for dina studier. Vidare kan du i biblioteket
lasa ett flertal tidningar, saval allmdanna som sadana som behandlar utbildnings-
omraden. Férutom det tryckta materialet har du tillgang till en omfattande sam-
ling natverksmaterial: elektroniska bocker, tidningar, ordbocker och uppslags-
verk. Materialet star till ditt forfogande i yrkeshdgskolans nat och fjarranvand-
ning av dem ar majlig via en Citrix-kontakt. Det I6nar sig att i studierna dven dra
nytta av bibliotekets utrymmen och apparatur: till ditt forfogande star datorer,
lasestallen och grupparbetsutrymmen som kan bokas vid Universitetsstranden.
Information och informationstjanster far du vid behov dven via natet. Tillaggs-
uppgifter om bibliotekets tjanster samt kontaktuppgifter och 6ppethallningstider
hittar du pa adressen: www.tritonia.fi.

3 Yrkeshodgskolestudier

3.1 Vasayrkeshogskolai korthet

Vasa yrkeshogskola ar en branschovergripande, flersprakig och internationell
hogskola som erbjuder utbildning samt forsknings- och utvecklingstjanster inom
sektorerna teknik och kommunikation, féretagsekonomi och turism samt halso-
vard och det sociala omradet. Antalet studeranden uppgar till ca 3 300 och den
heltidsanstallda personalen till ca 250. Vasa yrkeshogskolas tyngdpunktsomraden
ar energiteknologi, valfardskunnande och turism. Vasa yrkeshogskolas profiler ar
internationalism samt foretagsamhet och affarsverksamhetskunnande.

Vid Vasa yrkeshogskola kan man utbilda sig till foljande yrkeshdgskolegrundexa-
mina: tradenom (YH), restonom (YH), sjukskoétare (YH), halsovardare (YH), socio-
nom (YH) och ingenjor (YH). Studierna bestar av fem olika delar: grundlaggande
studier (allmanna och yrkesmassiga), inriktade studier, fritt valbara studier, prak-
tik och lardomsprov. Tillaggsuppgifter om utbildningsprogrammen och inrikt-
ningsalternativen samt laroplanerna hittar du pa vara www-sidor: Vuxenutbild-
ning som leder till YH-examen eller ungdomsutbildning som leder till YH-examen.

Utover grundexamina ordnas vid respektive branschenhet undervisning som le-
der till hogre yrkeshogskoleexamen. Utbildningsprogrammen ar Sosiaali- ja ter-
veysalan kehittdminen ja johtaminen, Yrittdjyys ja liiketoimintaosaaminen samt
Rakentaminen. Lds mera om de hogre yrkeshdgskoleexamina pa vara www-sidor:
Hogre YX-examen.

Vid Vasa yrkeshogskola finns tre branscher och de erbjuder foljande utbildnings-
program som leder till grundexamina:


http://www.tritonia.fi/
http://www.puv.fi/sv/professional/amk/
http://www.puv.fi/sv/professional/amk/
http://www.puv.fi/sv/wanted/
http://www.puv.fi/sv/professional/yamk/
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Foéretagsekonomi och turism
Yrkeshogskoleexamen i foretagsekonomi:

- Foretagsekonomi

- Informationsbehandling
- Foretagsekonomi

- Informationsbehandling
- International Business

Yrkeshogskoleexamen i turism och restaurangbranschen:

- Turism
- Turism
- Tourism

Halsovard och det sociala omradet

Yrkeshogskoleexamen inom sektorerna halsovard och det sociala omradet:

- Vardarbete, inriktningsalternativet vardarbete
- Vardarbete, inriktningsalternativet halsovard
- Det sociala omradet

Teknik och kommunikation
Yrkeshogskoleexamen inom sektorn teknik:

- Maskin- och produktionsteknik
- Byggnadsteknik

- El-teknik

- Informationsteknik

- Miljéteknologi

- Information Technology

3.2 Dimensionering av studierna

Studiernas omfattning anges i studiepoang (sp). En studiepodng innebér en 27
timmars arbetsinsats av studeranden. Denna arbetsmangd fordelar sig i regel pa
narstudier och sjalvstandigt arbete, beroende pa vilka undervisningsarrange-
mangen ar. Omfattningen av yrkeshogskolans grundexamina ar i regel 210 eller
240 studiepoang. Det rekommenderade maximiantalet studiepodng som en stu-
derande i huvudsyssla bér ha ar 60 sp.
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Vid den 6ppna yrkeshogskolan har du maojlighet att utféra allt fran enskilda stu-
dieperioder till mera omfattande helheter. Da du utfor studier vid sidan av ditt
arbete |0nar det sig att stdlla utférandet av studierna i relation till den egna tids-
anvandningen och orken.

3.3 Lasaret 2011-2012

Den undervisningsmassiga tiden pagar 29.8.2011-15.6.2012. Lasaret delas in i
fem perioder (dvs.delar). Perioderna bestar av atta arbetsveckor och de lediga
perioder som infaller dar emellan enligt féljande:

Period 1: 29.8.-21.10.2011 (veckorna 35-42)
Period 2: 24.10.-16.12.2011 (veckorna 43-51)
Period 3:9.1.-2.3.2012 (veckorna 2-9)

Period 4:5.3.-27.4.2012 (veckorna 10-17)
Period 5: 30.4.—15.6.2012 (veckorna 18-24)

Julpausen infaller mellan andra och tredje perioden under veckorna 52—1. Aven
vecka 42 pa hostterminen och vecka 9 pa varterminen ar fria fran narstudier. Ut-
anfor den undervisningsmassiga perioden kan man utover sjalvstandiga studier
genomfora bl.a. handledd arbetspraktik och tentera. Vid enheten for teknik och
kommunikation genomfors undervisningen (i huvudsak) under de fyra forsta pe-
rioderna, medan vuxengrupperna fortsatter studierna dnda till slutet av maj ma-
nad.

3.3.1 Lasarets timplaner

Av de branschvisa timplanerna for lasaret ser du bl.a. under vilken period de
olika studieperioderna utfors, tillsammans med vilken grupp studierna sker och
vem som ar larare under studieperioden. Timplanerna hittar du pa de
branschvisa sidorna pa vara webbsidor under adress:
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin _osallistuminen/tyojarjestykset/. Som
stod for lasningen av timplanerna har man gjort ett direktiv som hittas fran har
(pa finska).

3.3.2 Lasordningar och undervisningsgruppernas koder

Noggranna tider for de olika studieperioderna hittas i ldsordningarna. Lasord-
ningarna kan du 6ppna via féljande lank

http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin _osallistuminen/tyojarjestykset/, varefter
man valjer 6nskad bransch och period. Harefter valjer man datum och undervis-
ningsgrupp). Lasordningarna dr indelade i undervisningsperioder per undervis-
ningsgrupp enligt foljande (”I-IT” = kod fér undervisningsgruppen, “n” = lasar).
Varje grupp har sin egen ldsordning.



http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/tyojarjestykset/
http://www.puv.fi/attachment/e865047a81b0a6b2a94c639db22554bb/0321236fa00f12af31aa735ab5e37935/Ohje+tuntisuunnitelmien+lukemiseen.pdf
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/tyojarjestykset/
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I-IT-n: Bachelor of Engineering, Information Technology, n. year

[-KT-n: Ingenjor, maskin- och produktionsteknik, ca ett ar

[-RT-n: Ingenjor, byggnadsteknik, ca ett ar

[-ST-n: Ingenjor, el-teknik, ca ett ar

I-TT-n: Ingenjor, informationsteknik, ca ett ar

I-YT-n: Ingenjor, miljéteknologi, ca ett ar

T-FE-n: Tradenom, foretagsekonomi, ca ett ar

T-1B-n: Bachelor of Business Administration, International Business, n year
T-IT-n: Tradenom, informationsbehandling, n ar

T-LT-n: Tradenom, foretagsekonomi, ca ett ar

T-TK-n: Tradenom, informationsbehandling, ca ett ar

R-HB-n: Bachelor of Hospitality Management, Hotel and Restaurant Business, n
year

R-HR-n: Restonom, hotell- och restaurangbranschen, ca ett ar

R-RB-n: Restonom, hotell- och restaurangbranschen, ca ett ar

S-SA-n: Socionom, det sociala omradet, ca ett ar

S-SH-n: Sjukskotare, vardarbete, ca ett ar

S-TH-n: Halsovardare, vardarbete, ca ett ar

Efter det kapitel som anger grupp och ldsar (”n”) anvdnds vid behov nagra av
féljande bokstaver:

A, B, C och D: grupp inom ungdomsutbildningen (inom féretagsekonomin och
informationsbehandlingen finns det en nummer efter det nummer som anger
lasaret (t.ex. T-LT-1-1 = foéretagsekonomi, forsta aret, grupp 1)

E: specialiseringsstudier

Y: hogre YH-examen

K: studierna borjar i januari
V: vuxenundervisning

Det finns en egen lasordning for respektive vecka. Ratt lasordning far du fram
genom att forst klicka pa nummern for nasta vecka och darefter den kod for stu-
diegruppen som Oppnar sig pa listan. Gruppens lasordning kan man 6gna igenom
via den pil som finns i ldsordningens vanstra 6vre horn.

Da du anmaler dig till en studieperiod far du kinnedom om tidtabellen. Det kan
intraffa forandringar i tidtabellen under studieperiodens gang som du sjalv ar
tvungen att folja med. Férandringar meddelas i regel per e-post, i bradskande fall
dven via textmeddelande. Det ar darfor viktigt att kontaktuppgifterna i Winha ar
up to date. Om man anvander sig av natverksmiljo (Moodle), meddelas det om
forandringarna dven dar, varfor det ar viktigt att folja med den.
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3.4 Studerandeformer och -satt

Yrkeshogskolestudierna ar praktiska hogskolestudier dar teori och praktik fore-
kommer i ett lampligt forhallande till varandra. Studeranden ansvarar sjalv for
studierna och lararnas uppgift ar att erbjuda studeranden en mojlighet att for-
kovra sitt vetande. Studierna ordnas som saval narstudier som mangformiga stu-
dier och studier som drar nytta av natverk. Alla studiemetoder innehaller sjalv-
standiga studier som varierar i enlighet med innehallet i studieperioden och stu-
dieform.

Oftast forekommande studiesatt i samband med studierna ar foreldsningar, ten-
ter och olika skriftliga arbeten. | det foljande uppraknas de vanligaste studieme-
toderna som ar i bruk i yrkeshogskolestudierna . Uppgifter om nyttig inlarnings-
kunskap — och stilar hittar du pa adress www.avoinamk.fi.

3.4.1 Forelasningar

Foreldsningarna utgdr grundundervisningsform i yrkeshogskolan. Malsattningen
med forelasningen ar att satta sig in i studieperiodens grundlaggande fragor och i
de mest aktuella uppgifterna rérande det amne som behandlas. Under forelas-
ningen kraver inlarningen ett aktivt lyssnande, deltagande i diskussionerna och
uppgorande av minnesanteckningar i syfte att repetera de drenden som har be-
handlats under foreldasningen.

3.4.2 Tentamen

Ett skriftligt forhor, dvs. tentamen, utgor ett allmant satt att bedéma stu-
derandens inlarning. Utover beddmningen utgor tenten dven ett inldarningstill-
falle under vilket man repeterar, aterkallar i minnet och bearbetar saker som
man har last till tenten och uppgifter i skriven form. Det kan finnas olika typer av
tenter sasom boktentamen, féreldsningstentamen, hemtentamen eller grupp-
tentamen. Aven nitverkstentamina blir allt vanligare.

Tentsvaret har ofta formen av en essa men ar en kortare artikel. Ett bra tenta-
menssvar grundar sig pa ett grundligt lasande av kallskriften, att det ar foljdrik-
tigt och klart och koncentrerar sig pa det vasentliga. Avsikten med tentamens-
svaret ar att pavisa att studeranden innehallsméssigt och sprakligt beharskar den
sakhelhet som hon behandlar. Tentsvaren returneras inte utan lararen sparar
dem i minst ett halvt ar efter att resultaten har kungjorts.

3.4.3 Skriftlig uppgift

Under studietiden gor man ett flertal skriftliga arbeten fran tentamenssvar till
omfattande essder. Skrivandet utgor ett utmarkt redskap for larandet, eftersom
det hjalper en att utforma och strukturera tankar. | boérjan kan skrivandet kdnnas
arbetsamt eftersom det tar mera tid an interaktion. Fordelen med skrivandet ar


http://www.avoinamk.fi/
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anda det att man da kan fundera i lugn och ro och bearbeta skriven text. For-
magan att skriva utvecklas hela tiden da man producerar skriftliga arbeten, var-
for det ar skal att skriva modigt bara! De mest typiska skriftliga arbetena vid yr-
keshogskolestudierna ar tentamen, essa, referat, forelasningsdagbok och inlar-
ningsdagbok.

3.44 Essa

En essa ar en kortare reflekterande uppsats i vilken man kombinerar kraven i ru-
briken, refererar killskrifterna och de egna tankarna. | en essa behandlar man
amnet ur en viss synvinkel utgdende fran kallskrifterna och presenterar egna
synpunkter och pastaenden med personlig stil. Som stod for de egna pastaen-
dena och slutledningarna bor man klart presentera uppgifter ur olika kallor och
namna kéallorna klart i texten. Langden pa essan varierar beroende pa den helhet
som skall utféras och mangden kallitteratur.

3.4.5 Referat

Med referat avses ett begransat sammandrag eller en redogorelse som ar base-
rad pa huvudpunkterna av hord eller last text. Ett referat utgdr en nastan rak
forkortning eller redogorelse och den innehaller i allmanhet inte nagra egna tan-
kar eller varderingar. Langden pa referatet varierar beroende pa den text som
skall refereras. Som vagledande minnesregel kan man anfora att ett referat i
langd borde utgodra ca en tredjedel av den ursprungliga texten.

3.4.6 Inlarningsdagbok

| en inlarningsdagbok beskriver man den egna inlarningen och reflekterar (dvs.
begrundar) over tankar, erfarenheter, observationer och kdnslor som hanfor sig
till inlarningen. Malsattningen med en inlarningsdagbok ar att ta tillvara, struktu-
rera och tolka processerna i den egna inlarningen. Inlarningsdagboken utgor ett
redskap for att lara sig inlarning, utvecklandet av sjalvkanslan och ett stod for
sjalvstyrningen.

3.4.7 Foreldsningsdagbok

Forelasningsdagboken grundar sig pa de minnesanteckningar som man har fort
under foreldasningarna men den utgor inte ett referat av foreldasningarna. | den
beskriver man den egna inldarningen utgdende fran de foreldasningar som hor ihop
med en viss studieperiod och reflekterar 6ver tankar, erfarenheter, observation-
er och kdnslor som man har lart sig under foreldasningarna. Kommentarerna kan
vara kritiska, kompletterande, godkdannande, fundersamma eller tolkande.
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3.4.8 Lasedagbok

Avsikten med en lasedagbok ar att skapa en heltackande oversikt av undervis-
ningsmaterialets amnesomrade. Den utgdr anda inte ett referat, utan den inne-
haller daven egna funderingar och évervaganden. | allmanhet 6vervager och till-
[ampar man det lasta i praktiska situationer.

3.4.9 Portfdl]

Med en portfdlj avses studerandens egna ”portfélj”, dvs. en samling till vilken
studeranden viljer ut produkter fran studietiden/studieperioden for ett bestamt
andamal. Med hjalp av portféljen kan studeranden beskriva sin utveckling, sina
prestationer, utveckla sin egen personlighet och sin yrkesmassighet samt tan-
kandet och larandet. Vidare fungerar portféljen som ett redskap att granska tidi-
gare handelser med och att 6ppna fonster infor framtiden.

3.4.10 Natverksstudier

Vid Vasa yrkeshogskola arrangeras dven natverksundervisning som stod for och i
stallet for traditionell kontaktundervisning. Natverksundervisning ar mera smidig
med tanke pa tid och plats. Natverksstudier krdaver anda aktivitet av studeranden
och ett ansvarstagande for den egna inldarningen. Natverksstudieomgivningen
kan innehalla studiematerial, uppgifter, tester, diskussioner och eventuellt dven
en tentamen, vilka alla hor till studierna. Vid Vasa yrkeshégskola anvands
Moodle och det audiovisuella inlarningsunderlaget ConnectPro som inlarnings-
underlag. Direktiv for bagge finns pa vara natverkssidor:
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin _osallistuminen/virtuaaliopinnot/oppimis
ymparistot/. For tillfallet ar direktiven pa finska och engelska medan de svenska
sidorna ar pa kommande. Handledning i anslutning till ndtverksstudierna kan be-
garas av planeraren vid 6ppna yrkeshogskolan.

Vasa yrkeshogskolas Moodle finns pa adressen https://portal.puv.fi. Man loggar
in sig i Moodle med Vasa yrkeshdgskolas koder, skriv ditt studerandenummer
(e0912345) och ditt I6senord i falten. Losenordet bor vara utbytt till ett person-
ligt sadant i och med att Moodle inte fungerar med ett rejilt genererat |6senord.
Studieperioderna ar klassificerade per sektor. Studieperioderna hittar du under
branschen och dess utbildningsprogram. Om det vid sidan av namnet pa studie-

perioden finns en bild av en nyckel innebar det att ldraren for studieperioden ger
dig en kursnyckel per e-post som du kommer in pa kursen med. Nyckeln behovs
endast vid det forsta inloggningstillfallet. | fortsattningen hittas alla kurser som
du har registrerat dig pa i Ovre vanstra kanten av avsnittet Mina egna kurser.


http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/virtuaaliopinnot/oppimisymparistot/
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/virtuaaliopinnot/oppimisymparistot/
https://portal.puv.fi/

21

3.5 Tentamen

Sattet att utféra en studieperiod utgors vanligen av en skriven tentamen eller
uppgift som anordnas i slutet av en studieperiod. Vidare har studeranden ratt till
tva omtagningar under samma lasar eller for tentamina under period fem under
hosten foljande lasar. Man behdéver i regel inte anmala sig till den forsta tenten
men till omtagningsprovet maste man anmala sig separat senast 7 dagar fore
ifragavarande tentamensdag, inom héalsovarden och det sociala omradet 9 dagar
fore. Om en studerande inte har klarat tentamen i samband med ordinarie ten-
tamenstillfallet eller vid tva omtagningar maste han fullgoéra studieperioden pa
nytt. Studerande som har anmalt sig till omtagningstentamen och som inte utan
godtagbart skal anvander sig av det erbjudna tillfallet anses ha deltagit.

3.5.1 Tentamensdagar

Du kan fraga efter det forsta officiella tentamenstillféllet av lararen for ifragava-
rande studieperiod. Inom social- och halsovardssektorn kan du fraga efter ten-
tamensdagen dven av gruppledaren for ifragavarande grupp. Tiderna for omtag-
ningstentamen hittar du vid respektive bransch fran adressen
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/tyojarjestykset/.

3.5.2 Anmalan till omtagning

Inom hélsovarden och det sociala omradet samt tekniken sker anmalan till om-
tagningstentamen via WinhaWille. Inom sektorn foretagsekonomi och turism
anmaler man sig till omtagningstentamen med en e-blankett. Blanketterna (se-
parat till varje omtagning) hittas fran Portalen. Obs: Det ar synnerligen viktigt att
du anmaler dig till omtagningstentamen inom anmald tid for t.ex. e-blanketten
stangs efter anmalningstiden och efter det tas inte efteranmalningar langre
emot.

Bifogat bruksanvisning (pa finska) (pdf) fér anmalan till omtagningstentamen i
WinhaWille.

3.5.3 Direktiv for tentamenstillfallet

Da en studerande tenterar studieperioder maste hon bestyrka sin identitet (t.ex.
korkort). Studerandena far till provtillfallet endast ta med sig pennor, gummin,
skriv- och ritningshjalpmedel och en fickrdknare som man kan tomma anvand-
ningsminnet ur och bor tomma det nar provtillfallet borjar.

Mobiltelefoner, vaskor och ytterklader (rockar, mossor) bor lamnas utanfor
provutrymmet. Vaskor som innehaller vardeféremal (Obs. mobiltelefonerna
stangda) kan lamnas i framre eller bakre delen av provutrymmet. Det ar forbju-
det att anvanda ordbdcker och egna, okontrollerade tabellbdcker. Det &r inte till-
latet att ta med sig egna papper eller bocker till provutrymmet. Papper och till-


http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/tyojarjestykset/
http://www.puv.fi/attachment/e865047a81b0a6b2a94c639db22554bb/aa08a3a92c53db5f611656ee20aefffc/ohje_uusintatentti.pdf
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aggsmaterial som behdvs utdelas i uppgiftskuvertet som man far 6ppna forst da
man ger lov till det. Efter provet bor allt material som har utdelats vid provet
aterlamnas.

Diskussion mellan dem som deltar i tentamen och annan kommunikation i prov-
rummet under den tid man vistas dar samt annat uppférande som kan tolkas
som ett forsok till fusk leder till anklagelse om fusk. Den som har férsokt sig pa
fusk avlagsnas omedelbart fran provtillfallet och hela hans prestation under-
kanns.

3.6 Beddmning av studierna

Vitsorden for studerandena vid den 6ppna yrkeshogskolan skrivs in i studerande-
forvaltningssystemet Winha. Lararen for ifrdgavarande studieperiod ansvarar for
att vitsorden infors. Studeranden erhaller ett utdrag over sina utférda studiepre-
stationer. Utdragen postas at studeranden automatiskt efter lasarets sista period
(i juni). Pa begaran skickas studieregisterutdrag dven under andra tider. Studie-
registerutdraget ar ett officiellt intyg dver studierna. Det &r dven mojligt att pa
begdran fa ett separat intyg over studierna.

Studieprestationerna beddéms enligt de bedémningskriterier som finns i beskriv-
ningen av studieperioden genom att anvanda sig av skalan berémligt (5), god (4-
3), n6jaktig (2-1), underkand (0). Vissa studieperioder bedéms pa basis av princi-
pen godkdand-underkand (S = godkand prestation).

Studerande vid den 6ppna yrkeshogskolan har dven en majlighet att delta i
undervisningen (t.ex. i forelasningar) sa att de bara deltar i ndrundervisningen
men inte deltar i exempelvis tentamen. | dylika fall bor studeranden begara en
blankett for deltagandeintyg av kontaktpersonen vid 6ppna yrkeshogskolan, pa
vilken studeranden begar lararens kvittering for respektive nartillfalle. Prestat-
ionen antecknas i studieregistret med ett O=deltagit. Deltagandet faktureras
med sedvanlig studieavgift.

Vid natverksstudieperioderna (helt virtuella) ar en O-anteckning inte mojlig. Stu-
dier som har utforts med numerisk och S-anteckning ar mojliga att tillgodorakna
savida studeranden 6vergar till examensstuderande.

3.7 Givande av feedback pa en studieperiod

Studeranden kan ge feedback pa studieperioden efter att perioden har upphort
via adressen: http://www.puv.fi/sv/study/palautteet/opintopalaute/. Det ar vik-
tigt att ge feedback om undervisningen for det ar med hjalp av den som det &r
moijligt att utveckla studieperioderna och undervisningen. Man loggar in sig i sy-



http://www.puv.fi/sv/study/palautteet/opintopalaute/
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stemet med yrkeshogskolans anvandaridentifikation som man far i borjan av
studierna.

4 Till studierna horande begrepp och ofta stéallda
fragor

4.1 Ordforrad

Den undervisning som ir integrerad i grundutbildningen utgors av dag- eller kvalls-
undervisning som arrangeras av den 6ppna yrkeshogskolan som yrkeshégskolans
examensstuderanden deltar i.

Lasaret borjar i augusti och upphor i juli. Lasaret ar indelat i fem olika perioder.

En period bestar av arbetsveckor och dar emellan férekommande semestertider. Anta-
let arbetsveckor i perioden uppgar till sammanlagt atta.

Portal ar en for studerandena natverksbaserad info- och inlarningsplats. Man ar
tvungen att logga in i portalen genom att anvanda sig av studerandekanneteck-
en.

Studieprestationsregister ar ett av utférda studier bestaende register per studie-
period. Av studieprestationsregistret framgar studieperioderna, bedémningen av
dem och tidpunkten for utférandet.

Studieperioden utgor basenheten for planeringen och utférandet av studierna, till
viken det ofta hor en viss mangd undervisning, sjalvstandigt arbete och tentamen
eller annat satt for bedémning av inlarningen. | sin mest typiska form ar det en
foreldasning med kompletterande litteratur med forhor och ett litteraturforhor.
Beskrivningen av studieperioderna hittar du i studieguiden. Studieperiodens om-
fattning meddelas i studiepoang.

Studieperiodens kod hittar du i studiehandboken i anslutning till ifragavarande
studieperiod, t.ex. Mekanikens grunder ISTP0104.

Narstudier Storsta delen av undervisningen ar narstudier. Denna undervisnings-
form &r dven mest bekant for manga: dar foreldser lararna vid yrkeshogskolan
och ordnar 6vningar och studerandena studerar saval i grupp som sjalvstandigt.

Natverksundervisning Natverksstudierna genomfors genom att anvanda sig av
Vasa yrkeshogskolas datanatverk och datakommunikationsforbindelser. Detta
innebdr att studeranden kan studera bl.a. virtuella foreldasningar i realtid, grupp-
arbetsuppgifter och andra 6vningar pa distans fran sin egen hemdator. Studiepe-
rioden kan genomféras endera delvis eller i sin helhet som natverksundervisning.



24

Natverksredskap som anvands vid Vasa yrkeshogskola ar bl.a. Portal, Con-
nectPro, Second Life.

Non-stop studier Studieperiod som studeranden kan anmala sig till ndar som helst
och som studeranden kan avlagga i enlighet med sin egen tidtabell. Studieperi-
oden pagar saledes hela lasaret och den har inte bundits till periodens tidtabel-
ler.

En lektion om 45 . Om indelningen av studierna under forelasningarna kan man
overenskomma mellan foreldsare och studerandegruppen.

Oppen yrkeshogskoleundervisning ar undervisning avsedd i huvudsak for aldre
som motsvarar yrkeshogskolans grundutbildning, i vilken studeranden kan delta
oberoende av alder eller grundutbildning.

Examensstuderande/ordinarie studerande ar en studerande vid yrkeshogskolan
som har antagits for studier vid samintagnings- eller specialintagningstillfalle.

sp. Studiepodng. Omfattningen av studierna anmals i studiepodng. En studiepo-
ang innebar en arbetsinsats av studeranden om 27 timmar.

up. Ett utbildningsprogram (bestar av studieperioder och kan innehalla olika in-
riktningsalternativ, t.ex. utbildningsprogrammet inom halsovard leder till sjuk-
skdtarexamen)

HOPS betyder personlig studieplan (En plan rérande de egna malsattningarna
rorande de studieperioder som skall utforas).

OPS och JOPS betyder studieplan. T.ex. en plan rérande hur utbildningen anord-
nas inom ett visst studieprogram ett visst utbildningsprogram (Studieperioder,
omfattningar, ordningsfdljden och forloppet pa studieperioderna osv.). Med
JOPS avses en strimundervisningsplan. | Vasa yrkeshogskola samlas enskilda stu-
dieperioder under ett visst tema, dvs. en strimma.

VAMOK ar studerandekaren vid Vasa yrkeshogskola.

SAMOK Forbundet for studerandekarer vid yrkeshogskolorna.

4.2 Ofta stéallda fragor:

Hur anmdler man sig till 6ppna yrkeshégskolan fér att studera en viss studiepe-
riod?

Man bor alltid anmaéla sig som studerande vid den 6ppna yrkeshogskolan fore
studieperioden boérjar. Anmalan bor goras inom ramen for de definierade anmal-
ningstiderna. Anmalningsblanketten till den 6ppna yrkeshogskolan hittar du pa
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www-sidorna

http://www.puv.fi/sv/professional/open/ilmoittautuminen ja peruutusehdot/.
Pa anmalningsblanketten marker man i de studieperioder som man vill genom-
fora. Uppgifter rérande en studieperiod hittar du i studiehandboken. Anmalan ar
bindande.

Maste diven en studerande vid éppna yrkeshégskolan dnnu anmédila sig separat
till en viss studieperiod via det studerandeadministrativa systemet Winha?

Det maste man inte, ansvarspersonen vid den 6ppna yrkeshogskolan skoter om
saken for dig och for in uppgifterna i Winha som ett forverkligande fran ifragava-
rande studieperiod. Anmalan till en viss studieperiod sker enbart via en ansvars-
person vid den 6ppna yrkeshdgskolan.

Kan man i den 6ppna yrkeshégskolan studera vid sidan av arbetet?

Studierna for vuxenstuderanden vid Vasa yrkeshogskola sker kvallstid och med
dessa grupper kan man studera via den 6ppna yrkeshogskolan, saledes aven vid
sidan av arbetet. Vuxengrupperna inom sektorerna halsovard och turism stude-
rar anda dagtid.

Kan jag avliigga examen i den 6ppna yrkeshégskolan?

Studier i den 6ppna yrkeshogskolan leder inte till examen utan for att skaffa dig
en examen maste du anséka om att bli ordinarie examensstuderande. Studier
avlagda i den 6ppna yrkeshogskolan kan man anda rakna till godo om man se-
nare ansdker om att bli ordinarie studerande vid Vasa yrkeshogskola.

Jag vill genomféra en studieperiod genom att tentera och inte delta i foreldis-
ningarna. Vad kostar det att enbart tentera?

Du maste alltid pa forhand forsdkra dig om huruvida det 6ver huvudtaget ar moj-
ligt att enbart tentera studieperioden. Att delta i tentamen anses att delta i stu-
dieperioden varfor den kostar samma som deltagaravgiften. Du maste anmala
dig till studierna fore tentamen.

Hur anmidiler jag mig till omtagningstentamen?

Anmadlan till omtagningstentamen sker via WinhaWille inom sektorerna halso-
vard och det sociala omradet samt teknik. Inom sektorn foretagsekonomi och
turism sker anmalan till omtagningstentamen med en e-blankett som hittas un-
der adress:
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/tyojarjestykset/. Till Win-
haWille kommer du via adressen https://secure.puv.fi/wille/. Med hjalp av Winhas

anvandaridentifikation och |6senord kan du logga in dig i systemet och anmala
dig till en omtagningstentamen. Plocka den kod och den uppgift om ldararen som


http://www.puv.fi/sv/professional/open/ilmoittautuminen_ja_peruutusehdot/
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/tyojarjestykset/
https://secure.puv.fi/wille/

26

du vill ha. Ga till WinhaWille, hamta ifragavarande tentamen och anmal dig som
deltagande. Bekrafta slutligen din anmadlan. Om anmalan misslyckas, skicka e-
post at studieperiodens larare. Anvisning av anmalningen till omtagnings tenta-
men i WinhaWille (pa finska).

Varifrdn far du anvéndaridentifikation och lésenord till Winha t.ex . for att
kunna anmidila dig till omtagningstentamen?

Anvandaridentifikationen och l6senordet far du fran studiekansliet genom att
anmala ditt studerandenummer, som du har fatt av ansvarspersonen inom den
Oppna yrkeshogskolan.

Informerar man mig om tidtabellsféréindringar?

Man meddelar inte separat om dndringar i tidtabellerna. Uppgifter om férand-
ringar meddelas i forsta hand i lasordningarna
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin _osallistuminen/tyojarjestykset/, varfor
det ar skal att sjalv folja aktivt med dem. Om forandringar kan man meddela
dven i samband med undervisningen saval pa anslagstavla som i de info-
televisioner som finns i gdngarna vid de olika enheterna. + i Moodle eller per e-
post, i bradskande fall via SMS.

5 Kontaktuppgifter

Kontaktuppgifter till enskilda personer framgar av Vasa yrkeshogskolas natsidor
fran adress: http://www.puv.fi/sv/contact/.

5.1 Oppna yrkeshogskolans kontaktuppgifter

Ansvarsperson: Kristiina Pulakka
Planerare (Oppna YH)

Vasa yrkeshogskola
Utvecklandet av undervisningen
Radhusgatan 31-33

65100 VASA

Telefon: +358 207 663 404
GSM: +358 40 718 5090

Fax: +358 6 326 3112

E-post: kristiina.pulakka@puv.fi
Arbetsrum: RC216



http://www.puv.fi/attachment/e865047a81b0a6b2a94c639db22554bb/aa08a3a92c53db5f611656ee20aefffc/ohje_uusintatentti.pdf
http://www.puv.fi/attachment/e865047a81b0a6b2a94c639db22554bb/aa08a3a92c53db5f611656ee20aefffc/ohje_uusintatentti.pdf
http://www.puv.fi/sv/study/opintoihin_osallistuminen/tyojarjestykset/
http://www.puv.fi/sv/contact/
mailto:kristiina.pulakka@puv.fi
http://intra.puv.fi/plan/?room=RC216

5.2 Enheternas namn och kontaktuppgifter

Vasa yrkeshogskola

(Forkortning i internt bruk: VAMK)

Radhusgatan 29, 65100 Vasa

Tfn. 0207 663 300, Fax (06) 326 3002, E-mail info@puv.fi

Teknik och kommunikation
(Forkortning i internt bruk: TL)
Wolffskavagen 30, 65200 Vasa

Tfn. 0207 663 300, Fax (06) 326 3112
Foretagsekonomi och turism
(Forkortning i internt bruk: LM)

Foretagsekonomi, Turism och restaurangtjanster
Radhusgatan 31-33, 65100
Tfn. 0207 663 300, Fax (06) 326 3512

Informationsbehandling
Wolffskavagen 30, 65200 Vasa
Tfn. 0207 663 300, Fax (06) 326 3112

Halsovard och det sociala omradet
(Forkortning i internt bruk: ST)

Vardarbete
Radhusgatan 31-33, 65100 Vasa
Tfn. 0207 663 300, Fax (06) 326 3512

Det sociala omradet
Wolffskavagen 30, 65200 Vasa
Tfn. 0207 663 300, Fax (06) 326 3112

Vaktmadstaren vid Brando campus 0207 663 436
Vaktmastaren vid centrumcampus 0207 663 438
Technobothnias vaktmastare 0207 663 437

5.3 Undervisningsutrymmen
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Vasa yrkeshogskolas undervisningsutrymmen ar beldgna vid tva enheter, pa Rad-
husgatan och pa Wolffskavagen. Undervisningsutrymmena ar utmarkta med ko-

der enligt foljande:


mailto:info@puv.fi
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De undervisningsutrymmen som ar beldgna vid Radhustatan 31 &r imarkta med
koden RA.

De undervisningsutrymmen som ar beldgna vid Radhustatan 33 ar iméarkta med
koden RB.

De undervisningsutrymmen som ar beldagna vid Wolffskavagen 30 ar imarkta med
koderna WA, WB eller W, beroende pa byggnad eller flygel.

Undervisningsutrymmena ar numrerade utgaende fran vaningar och rum.
Undervisningsutrymmets kods férsta nummer anger vaningen och de tva sista
numren anger |6pande nummer enligt antalet undervisningsutrymmen. (Exem-
pell. Klassrummet i andra vaningen vid Radhusgatan 33 kunde vara utmarkt med
koden RB207. Exempel2. Klassrummet i férsta vaningen av A-flygeln pa
Wolffskavagen kunde vara utmarkt med koden WA103)



5.4 Campuskartor

VAMK Brando byggnader
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