Ohje tuntisuunnitelmien helpompaan lukemiseen

Jokaisella toimialalla on omanlaisensa tuntisuunnitelmataulukot, mutta niista |6ytyvat kuitenkin samat tiedot.

Esimerkissa kaytetaan Liiketalouden ja matkailun alustavaa tuntisuunnitelmaa. Tuntisuunnitelmat |6ytyvat VAMKin

kotisivuilta kohdasta Opiskelijapalvelut > Tyéjérjestykset > (kyseessa oleva toimiala) Lukuvuoden tuntisuunnitelma

Vasemmalta oikealle lukien tuntisuunnitelmasta |0ytyvat seuraavat asiat: Opintojaksokoodi, Koulutusmuoto(nuorten tai
aikuiskoulutus), Kieli, Opintojakson nimi, Laajuus, Ryhma, Periodit ja niille jaetut tunnit, Virtuaalisuus aste sekad Opettaja.

Esimerkki 1 - Halutaan saada selville tietyn ryhman opinnot lukuvuoden aikana

Kaytamme esimerkki ryhmana Tietojenkasittelyn ensimmaisen vuoden ykkdsryhmaa jonka ryhma koodi on T-TK-1-1.

1. Klikkaa hiiren vasemmalla painikkeella kohdan Ryhmd / Grupp / Group alapuolella olevaa pientda mustaa nuolta.
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14 |TLP0O101 iNuoriso FIN |Opinnotjatiedonhankinta 2,0 |T-LT-1-1 (Showing All) L
15 |TLP0101 iNuoriso FIN |Opinnotjatiedonhankinta 2.0 |T-LT-1-2 N L
16 |TLP0101 iNuoriso FIN |Opinnotjatiedonhankinta 20 |T-1LT-1-3 20 3 Pa,
17 |TLP0101 iNuoriso FIN |Opinnotja tiedonhankinta 2,0 |T-LT-1-4 20 i B P2
18 |TLP0401 iNuoriso FIN |Tietokone opiskeluvalineena 20 |T-L1-1-1 21 i 5 1| TsH
2. Avautuvasta valikosta klikkaa Select All kohdan edella olevasta ruudusta valinta pois paalta.
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3. Etsilistalta ryhma T-TK-1-1 ja klikkaa se valituksi. Klikkaa sen jalkeen OK.
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4. Excel nayttda nyt vain ryhman T-TK-1-1 opinnot ja niiden selailu on helpompaa.
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483 TTXR0401 iNuoriso FIN |Opinnot, ammattija etiikka 3,0 |T-Tx-1-1 2% " 1| ama
487 TTXR0502 iNuoriso FIN [IT-ammattilaisen tydvalinechjelmia 50 |T-TK-1-1 24 | 181 25 LH
489 TT20S01 {Nuoriso FIN |Web-sivujen suunnittelu ja rakenne 3,0 |T-Tk-1-1 6 i 24 2 | kea
493 |TTKR0601 iNuoriso FIN |Tietokonelaitteisto ja varusohjelmistot 50 |T-TK-1-1 " 27 1| ama
495 TTKR0601 iNucrisc FIN |Tietokonelaitteisto ja varusohjelmistot T-TK-1-1 13 1 MRA
497 TIKA0602 iNuorisc FIN |Tietoliikenne 50 |T-TK-1-1 " 2 1| ama
499 |TTKR0602 iNuoriso FIN |[Tietolikenne T-TK-1-1 1 i 2 1 JAL
503 |TTKR0701 {Nuorisc FIN |Tietojarjestelman rakentaminen | 50 |1-T&-1-1 2 SHE
504 TTKR0701 iNuoriso FIN |Tietojarjestelman rakentaminen | T-TK-1-1 40 AMA
607 |TTKRO702 iNuoriso FIN [Tietojarjestelman rakentaminen Il 50 |T-Tk-1-1 € 1 SHE
508 TTKR0702 iNuoriso FIN [Tietojarjestelman rakentaminen Il T-TK-1-1 T8t 08 AMA,
511 TTKR0703 iNuoriso FIN |Ohjelmointi ja kavttdliittymat | 50 |T-TK-1-1 40 RTU
512 TTXKR0703 iNucrisc FIN |Ohjelmointija kayttoliittymat| T-TK-1-1 26 SHE
515 |TTKR0704 [Nuoriso FIN |Ohjelmointi ja kayttdliitymat Il 50 |T-TK-1-1 2 3 RTU
517 TIKR0705 iNuoriso FIN |WWW-sisalléntuotanto 50 |T-TK-1-1 24 i 4 1 | kea
518 |TTRO301 iNuoriso FIN |Projektin johtaminen ja hallinta 30 |T-TK-1-1 B i 24 1 | sHE
521 TTR0306 iNuoriso FIN |Yrityksen tietoturva 30 |T-TK-1-1 4 ow | o3| ama
525 TIKR0201 iNuoriso FIN |Tiedottava viestinta ja media 30 [T-TK-1-1 24 ® RLE
527 TTP0313 iNuoriso FIN |Tietojenkasittelyn ruotsi 3,0 |T-Tk-1-1 i 24 PB
531 TTKR0901 iNucriso FIN |Yrittajyys ja yrityksen toimintaymparistd 3,0 |T-TK-1-1 24 i B 1 | seR
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1133 Suuntaavat valinnaiset opinnot (TK-osasto)
1134 JAKSOTUS EI VIELA VALMISH
1135|0usi FIN |Grafiikka 30 |5-vv 40 LH
1136 Uusi FIN |Digitaalisen julkaisun tuottaminen 30 |5-vv 40 LH
1137|TTV9008 FIN |Ohjelmointitydkalu Flash 30 |a-vv W ow 3 | mra
1138/1T54001 FIN |Soveltava ICT-projekti| 20 |T¥-2 tai TK-4 o ow o o
1138/TDss100 SWE _|ICT-projekt i praktiken | 2,0 |IT-2/TK-2; IT-4/TK-4 wolome lowm iowm
1140wy 11 SWE |Anvéndning av Office-redskapsprogram 30 |g-vv 40 EWh,
1141|TTR0305 Laatujohtaminen 3.0 |5-vv 8 i 3 | PaL
1142 TTA0305 Laatujohtaminen H-VV




Esimerkki 2 - Halutaan saada selville mita ranskan kielen opintoja tuntisuunnitelmasta loytyy
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1. Klikataan Opintojakson nimi kohdan alapuolella olevasta mustasta nuolesta.
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TLEO101 (Huoriao FIN | 20 |T-T7-1-1 O T
TLEALO]l  {Nuoriso FIN |G Sort by Color Y120 |T-11-1-2 20 i B L
TLEO101 iHuoriao FIN |Q 20 |T-L1-1-3 2o P
TLEO101 Huoriao FIN |Q Filter by Color , 120 [T-1T-1-4 a s P
TLED401 [Nuoriso FIN |T| 20 |T-LT-1-1 H ik 1| Tem
TLP0401 {Nuorisc FIN |T] Text Filters Y120 |r-11-1-2 o5 1| Thi
TLP0401 ‘Nuoriso FIN |T| -[#] (Select Al . |20 |I-L1-1-3 2 i 8 1] TsH
TLPO401 Huoriso FIN |T| -.[#] 30-mallinnus ja animaatiot 20 |T-LT-1-4 | 5 1 TEHI
TLEO301 Huoriso FIN |T| Academic Reading and Writir 20 |T-1T-1-1 14 12 PIAL
TLEO301 {Nuoriso FIN |T| - [#] Accommodation as a Busines 20 |T-L1-1-2 iR - PlaL
TLEO301 !Hucriso FIN |T| -[v] Adb-tillmpningar inom ekor 20 |T-1T-1-3 20 PlaL
TLE0301 Nuoriso FIN |T| -] Ammatti ja urasuunnittelu 20 |T-11-1-4 20 FlaL
TLED316 [Nuoriso FIN |U| ~[¥/] Ansvarsfull firetagsverksam 4,0 |T-LT-1-1/T-LI-1-2 R FTU
TLED316 |Nuoriso FIN | ~[+| Apparatur- ach systemprogr 4,0 |T-LT-1-3 ERE FTU
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TLEO315& [Nuoriso FIN |Liike-elam&n englanti| (osa A) 3,0 |T-LT-1-4 1" i om P
TLED4032 [Nuoriso FIN |Tyévalineohjelmat 3,0 |T-LT-1-1 Ao LH

2. Valitse avautuneesta valikosta Text Filters > Contains..
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3. Kirjoitetaan avautuneeseen hakuikkunaan hakuehto (tdssa esimerkissa ranska) ja painetaan OK.

4.

Custom AutoFilter
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Show rows where:
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Use ? to represent any single character
Use * to represent any series of characters

kurssin l6ytaminen on helpompaa vaikka ei muistaisi opintojakson tdaydellistd nimea.

Vaasan AMK / Vasa YH / University of Applied Scienses
Opintojaksotarjonta / Studieperioder 2010-2011

Excel nayttaa nyt vain ne opintojaksot joiden nimessa esiintyy sana: ranska. Nain vaikkapa tietyn ranskan kielen
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HODH3  Nuorisc FIN |Ranska (A1) 4.0 |R-MR._TR-2M/R-MR_TR-ZR/R-TRB-ZR/E 6 | 36 Training Tydh UP
HHKEHEL  Nuorisc FIN |Ranskal(B1) 40 |T-LT-20/T-LT-2T/T-LT-2K/R-MR_TR- 28 | 24 Training P
TFPO318 {Nuorisc SWE |Franskainom affarslivet | (A1) 40 B | : [
TFPF0313 !Nuoriso SWE |Franskainom affarslivet | (B1) 40 |TI-FE-ZE R
KHXHXN3 {Nuoriso FE |Ranska (A1) 40 |R-ME TR-2M/R-MR TR-2R/R-TRB-2E/E| B | 36 Tysh P
EN¥N¥M4  {Nuorisc FE. |Ranska (B1) 40 |T-LT-20/T-LI-2K/R-ME TR-Z2M/R-TEE| 28 | 24 Tysh P

Huomaa, ettd sarakkeiden arvoja voidaan aakkosta. Eli halutessasi voit laittaa vaikkapa opintojaksot aakkosjarjestykseen.
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Esimerkki 3 — Miten saadaan valinnat ja hakuehdot pois paalta?

Jos jollain sarakkeella on hakuehto tai filtterdinti kdytossa, nakyy kyseisen kentan kohdalla suppilon symboli.
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1. Klikkaa suppiloa saadaksesi valikko auki ja valitse kohta Clear Filter From ”(Column )”
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2. Taman jalkeen Excel esittaa kaikki rivit jalleen normaalisti.



