
Ohje tuntisuunnitelmien helpompaan lukemiseen 
 

Jokaisella toimialalla on omanlaisensa tuntisuunnitelmataulukot, mutta niistä löytyvät kuitenkin samat tiedot. 

Esimerkissä käytetään Liiketalouden ja matkailun alustavaa tuntisuunnitelmaa. Tuntisuunnitelmat löytyvät VAMKin 

kotisivuilta kohdasta Opiskelijapalvelut > Työjärjestykset > (kyseessä oleva toimiala) Lukuvuoden tuntisuunnitelma 

Vasemmalta oikealle lukien tuntisuunnitelmasta löytyvät seuraavat asiat: Opintojaksokoodi, Koulutusmuoto(nuorten tai 

aikuiskoulutus), Kieli, Opintojakson nimi, Laajuus, Ryhmä, Periodit ja niille jaetut tunnit, Virtuaalisuus aste sekä Opettaja. 

 

Esimerkki 1 - Halutaan saada selville tietyn ryhmän opinnot lukuvuoden aikana 

Käytämme esimerkki ryhmänä Tietojenkäsittelyn ensimmäisen vuoden ykkösryhmää jonka ryhmä koodi on T-TK-1-1. 

1. Klikkaa hiiren vasemmalla painikkeella kohdan Ryhmä / Grupp / Group alapuolella olevaa pientä mustaa nuolta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Avautuvasta valikosta klikkaa Select All kohdan edellä olevasta ruudusta valinta pois päältä.  
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3. Etsi listalta ryhmä T-TK-1-1 ja klikkaa se valituksi. Klikkaa sen jälkeen OK. 

 
 

4. Excel  näyttää nyt vain ryhmän T-TK-1-1 opinnot ja niiden selailu on helpompaa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Esimerkki 2  - Halutaan saada selville mitä ranskan kielen opintoja tuntisuunnitelmasta löytyy 

 

1. Klikataan Opintojakson nimi kohdan alapuolella olevasta mustasta nuolesta.  

2. Valitse avautuneesta valikosta Text Filters > Contains..  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Kirjoitetaan avautuneeseen hakuikkunaan hakuehto (tässä esimerkissä ranska) ja painetaan OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Excel näyttää nyt vain ne opintojaksot joiden nimessä esiintyy sana: ranska. Näin vaikkapa tietyn ranskan kielen 

kurssin löytäminen on helpompaa vaikka ei muistaisi opintojakson täydellistä nimeä. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Huomaa, että sarakkeiden arvoja voidaan aakkosta. Eli halutessasi voit laittaa vaikkapa opintojaksot aakkosjärjestykseen.  

Tällöin valitaan Sort A to Z 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Esimerkki 3 – Miten saadaan valinnat ja hakuehdot pois päältä? 

Jos jollain sarakkeella on hakuehto tai filtteröinti käytössä, näkyy kyseisen kentän kohdalla suppilon symboli. 

 

 

 

 

 

1. Klikkaa suppiloa saadaksesi valikko auki ja valitse kohta Clear Filter From ”(Column   )” 

 

2. Tämän jälkeen Excel esittää kaikki rivit jälleen normaalisti. 


