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1. Rekisterin nimi
Opetushallintojarjestelma WinhaPro.

Opetushallintojarjestelma muodostuu seuraavista rekistereista:

opiskelijarekisteri
opintosuoritusrekisteri
opetussuunnittelurekisteri
henkilbrekisteri

2. Rekisterin pitaja

Vaasan ammattikorkeakoulu
Raastuvankatu 29

65200 Vaasa

Puhelin: 0207 663 300

3. Rekisterin vastuuhenkilo

Aila Markus
Suunnittelukoordinaattori
puh. 0207 663 375
aila.markus@puv.fi

4. Rekisterin kayttotarkoitus

Opetushallintojarjestelmaan rekisteréidaan Vaasan ammattikorkeakoulun
» opiskelijat, opiskelijoiden arvioinnit ja opintosuoritukset,

« opetussuunnitelmat seka tarjottavat opintojaksot,

e opettajat ja muu henkilékunta,

o tybeldmayhteydet

Opetushallintojarjestelman tarkoituksena yllapitda edella lueteltuja tietoja seka

tuottaa naista

« opiskelua koskevia raportteja ja todistuksia,

¢ Vaasan ammattikorkeakoulun toiminnan suunnitteluun, arviointiin ja
seurantaan tarvittavia tilastotietoja,

» opetusministerién, opetushallituksen, Tilastokeskuksen ja Kelan
edellyttdmat tiedot.

5. Rekisterin pitamisen peruste



Rekisterin kaytté perustuu Vaasan ammattikorkeakoulua koskevaan
lainsdadantoon.

e Laki ammattikorkeakouluopinnoista (L255/1995, L639/1998 , L1060/1998)

e Asetus ammattikorkeakouluopinnoista (A256/1995, A437/1998,
A1190/1998)

« Laki opiskelijavalintarekisterista ja ylioppilastutkintorekisterista
(L1058/1998)

* Asetus ammattikorkeakoulujen yhteishakujarjestelmasta (A1191/1998)

¢ Hallintomenettelylaki (L586/1982)

« Hallintolainkayttélaki (L598/1996, L433/1999, L446/1999)

* Henkildtietolaki (L523/1999)

» Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (L621/1999)

¢ Vaasan ammattikorkeakoulun tutkintosaanté

* Vaasan ammattikorkeakoulun toimintasaanto.

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain ammattikorkeakoulun tehtavan hoitamisen
seka toiminnan suunnittelun, toteutuksen, seurannan ja arvioinnin kannalta
tarpeelliset tiedot.

6. Rekisterin tietosisalto
Jarjestelméan opiskelijarekisteri siséltdé seuraavat tiedot:

- opiskelijanumero

- sukunimi, omaa sukua, etunimet, kutsumanimi

- henkilétunnus

- asuinosoite

- muut osoitteet (kotiosoite)

- puhelinnumero

- sahkdpostiosoite

- sukupuoli

- pohjakoulutus

- kotikunta

- maa

- Kkiel

- kansalaisuus

- opiskelun paatoimisuus

- saapumisryhma, hallinnollinen ryhméa

- opintoala, (koulutus)ohjelma

- (koulutus)ohjelman kotitoimipiste

- lasnéolotieto (lasna, poissa, keskeyttanyt, eronnut, valmistunut, tieto
opiskelun sddnnénmukaisen keston ylittdmisesta)

- arvioitu opiskeluaika

- opetushallintojarjestelman ylldpitdmisen kannalta merkittavat muut
tiedot

- merkinta 'tiedot salaisia’, jos opiskelija on ilmoittanut, ettd hanen
tietojaan ei saa luovuttaa ulkopuolisille
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Jarjestelman opintosuoritusrekisteri siséltda seuraavat tiedot:

- opiskelijanumero

- tutkinnon laajuus

- suoritetut opintojaksojen osat, opintojaksot ja opintokokonaisuudet

- suoritettujen opintojaksojen osat, opintojaksojen ja
opintokokonaisuuksien arvioinnit, arvioinnin paivamaarat, arvioijien
(opettajat) nimet

- suoritettujen opintopisteiden maara

Jarjestelman opetussuunnittelurekisteri sisaltda seuraavat tiedot:

- opintojaksojen osat

- opintojaksot

- opintokokonaisuudet

- opetussuunnitelmat

- opiskelijoiden henkilékohtaiset opinto-ohjelmat

Jarjestelman henkilérekisteri sisaltda seuraavat tiedot:

- henkildn yksildiva tunnus
- sukunimi, etunimet, kutsumanimi

- sukupuoli

- henkildtyyppi (opettaja, muu henkildstd, tydeldmayhteys)
- toiminimike

- puhelinnumero (tyd, koti, muu)

- sahkdpostiosoite

- tyéhuoneen numero

- kotitoimipiste

- maa

- Kkiel

- kansalaisuus, kansallisuus

- lasnéolotieto

- pohjakoulutus

- tutkinto

- tutkintomaa

opettajista lisaksi

- opetettava aine

- opintoala

- tybpanos

- tiedot puuttuvasta patevyydestd (ammatillinen kelpoisuus, tydbkokemus,
opettajakoulutus)

- opetushallintojarjestelméan yllapitdmisen kannalta merkittavat muut
tiedot (osasto, koulutusohjelma)

Jarjestelmésta tuotettavat em. tietoja sisaltéavat raportit ja tulosteet ovat
seuraavat:



- yleishallinnon raportit (osoitetarrat)

- opetussuunnittelun raportit (opetussuunnitelmat)

- opintojaksosuunnittelun raportit (toteutuksen osallistujat)

- opiskelijahallinnon raportit (opiskelijan opinto-ohjelma, opiskelijalista,
ryhman opiskelijat, opiskelutodistus, rahoituslista, opiskelijamaarat,
opiskelijat kunnittain)

- arvioinnin raportit (opintojaksopaivékirja, opintojakson arvioinnit,
arviointilakana, opintosuoritusote, tutkintotodistus, tutkintotodistuksen
liite)

- kurssitoiminnan raportit (kurssitodistus, kurssitoteutuksen osallistujat)

- tilastoinnin raportit (opiskelijapohjaiset tilastot Tilastokeskukselle ja
Kelalle, yhteenvetoraportit opetushallitukselle ja opetusministeriélle)

Arkisto

Tiedot valmistuneista ja eronneista opiskelijoista, vanhentuneista/ei kaytdssa
olevista saapumisryhmistd, opintojaksototeutuksista, opintojaksoista,
opintokokonaisuuksista, opetussuunnitelmista seka eronneista henkiloista
siirretaan arkistoon.

Tietosiséaltdjen kayttboikeus maaritellaan kayttajaryhmakohtaisesti.

7. Rekisterin saannonmukaiset tietolahteet

Opetushallintojarjestelman opiskelijarekisteria paivitetadan
ammattikorkeakoulujen yhteishakujarjestelméan (AMKYH) rekisterista,
ammattikorkeakoulujen hakija ja opiskelupaikka rekisteristd (AMKOREK),
yhteishaun ulkopuolella olevien koulutusohjelmien opiskelijoiden
hakulomakkeista seka keskeyttdmis- ja eroamisilmoituslomakkeista saatavista
tiedoista.

Opintosuoritusrekisterid paivitetdan opiskelijoiden opintosuoritusten kertyman
perusteella.

Opetussuunnitelmarekisteria paivitetdan koulutusohjelmien
opetussuunnitelmiin tulevien muutosten perusteella.

Henkildstorekisteria paivitetdan opettajien ja muun henkildékunnan
henkildtietolomakkeella antamien tietojen seka tehtyjen tyésopimusten
perusteella.

8. Rekisterin sdédannonmukaiset henkilotietojen luovutukset

Laissa maaratyissa tapauksissa Vaasan ammattikorkeakoulu luovuttaa tietoja
opiskelijarekisterista seka opintosuoritusrekisterista:

*  Opetushallitukselle
*  Opetusministeriolle
» Tilastokeskukselle (TilastoL 62/94)
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» Kansanelékelaitokselle (OpintotukiL 65/94 41§)

» Tybvoimaviranomaiselle (Ty6ttdmyysturval 602/84, 833/96 29§; L
tyémarkkinatuesta 1542/93, muutos 681/97)

» Kansanelékelaitokselle tai tyéttdmyyskassalle (L pitkdaikaistydttémien
omaehtoisen opiskelun tukemisesta)

Toiminnan suunnittelua, toteutusta, seurantaa ja arviointia varten
jarjestelmasta keratdan toimintaa kuvaavia tilastotietoja, jotka eivat sisalla
henkiltietoja.

9. Rekisteroidyn luvalla tapahtuva nimi- ja osoitetietojen luovutus

Opiskelijoiden nimi- ja osoitetietoja voidaan luovuttaa opiskelua tukeviin
tarkoituksiin yhdistyksille ja saatiille, ammatillisille yhdistyksille ja
viranomaisille sellaisen informaation postittamista varten, joka liittyy opiskelijan
tehtaviin tai oikeuksiin ammattikorkeakouluyhteisén jasenena.

Opiskelija voi antaa suostumuksen nimi- ja osoitetietojensa luovuttamiseen
ensikertaa kirjautuessaan opiskelijaliittymaéan. Opiskelija voi my6s kieltada
tietojensa luovutuksen ammattikorkeakoulun ulkopuolelle.

Vaasan ammattikorkeakoulu noudattaa hyvaa rekisterdintitapaa ja edellyttaa,
etta tietojen luovutusta hakevalla on asiallinen yhteys kohderyhmaan, jonka
tietoja pyydetadan. Henkildrekisterilain mukaan tietoja saa kayttaa vain siihen
tarkoitukseen, jota varten ne on luovutettu. Nimi- ja osoitetietojen kayttajan
tulee ilmoittaa, mista tiedot on saatu.

10. Rekisterin kaytto

Opetushallintojarjestelman rekisterit on tarkoitettu vain Vaasan
ammattikorkeakoulun kayttéon.

Opetushallintojarjestelman kayttdé perustuu yllapitoikkunoihin ja niiden
valintalistoihin. Yllgpitoikkunat ovat kaytettavissa, jos henkil6lla on niihin
kayttdoikeus. Kayttdoikeutta on rajoitettu maarittelemalla kayttajaoikeudet
toimipiste-, kayttajaryhma- ja ikkunakohtaisesti.

Kéayttajaryhmia ovat: paakayttaja, opintosihteerit, koulutussihteerit, opinto-
ohjaajat, osastonjohtajat seka opettajat. Opettaja saa selata ja paivittaa
arviointeja vain niihin opintojaksototeutuksiin, joissa han on opettajana.

11. Rekisterin suojaaminen

Opetushallintojarjestelma on tarkoitettu Vaasan ammattikorkeakoulun



sisdiseen kayttddn, johon kayttajille maéritelladn kayttdoikeudet toimipiste-,
kayttajaryhma- ja ikkunakohtaisesti.

Opetushallintojarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistdssa. Palvelinlaitteet on
keskitetty yhteen lukittuun tilaan johon on paéasy vain atk-henkiléstélla.
Tybasemat, joilta jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat lukituissa tydhuoneissa.

Opetushallintojarjestelmaéan kirjauduttaessa kysytaan kayttajan
opetushallintojarjestelméan kayttajatunnusta ja salasanaa. Opetushallinto-
jarjestelman kayttdéoikeus poistetaan henkildn siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hanelle on myodnnetty kayttdoikeus.

Selainverkkoliikenne on salattua (https).

Opetushallintojarjestelméasta otetaan varmuuskopio paivittain.

12. Rekisterien raportti- ja tulostustietojen sailytys, ja arkistointi

Vaasan ammattikorkeakoulun opintotoimistojen opintosihteerit tuottavat
opetushallintojarjestelmasta opiskelijoille annettavat tutkintotodistukset ja
tutkintotodistusten liitteet sek& niiden arkistointikappaleet, jotka sailytetaan
ikuisesti.

14. Rekisteritietojen tarkastusoikeus

Opiskelijalla on mahdollisuus ndhda ja tarkastaa hanesté rekisterdidyt tiedot
Vaasan ammattikorkeakoulun verkkosivuilta I6ytyvan WinhaPro —
opiskelijaliittyman kautta. Opiskelijaliittyman henkilétiedot —sivulta opiskelija
voi tarkistaa henkild-, opiskelu ja osoitetietonsa oikeellisuuden ja
ajantasaisuuden. Opiskelija voi paivittaa littyman kautta omat osoite- ja
puhelintietonsa. Opiskelija kirjautuu opiskelijaliittymaan henkildkohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Henkiléstorekisteriin kirjatulla on oikeus henkilbkohtaisen pyynndn perusteella
tarkistaa rekisterissa olevien itsedan koskevien tietojen oikeellisuus ja
ajantasaisuus. Tarkastuspyyntd esitetdan opinto- tai toimistosihteerille.

Opetushallintojarjestelman rekisteriseloste on nahtavilla Vaasan
ammattikorkeakoulun www-sivuilla.

15. Rekisteritietojen korjaaminen
Opiskelijatiedot korjataan opiskelijan ilmoituksen mukaisesti ajantasaisiksi.
Opiskelijan henkilétietojen virheettdmyys tarkistetaan tarvittaessa vaesto-
tietojarjestelmasta. Tiedon korjaamisesta huolehtii opintosihteeri. Opiskelija voi

itse paivittda osoitetietonsa.

Henkiléstorekisteriin kirjattujen tiedot korjataan henkilén ilmoituksen mukaan
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ajantasaisiksi. Tiedon korjaamisesta huolehtii tiedon vastaanottaja tai hdnen
nime&dmansa henkild.

Paakayttaja, suunnittelijat, opettajat, opinto-ohjaajat ja opintosihteerit
huolehtivat viran puolesta itse huomaamansa virheen korjaamisesta
valittémasti.



