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REKTORS HALSNING
Basta yrkeshogskolestuderande!

Mina basta gratulationer da Ni har antagits till var moderna och internationella
hogskola - Vasa yrkeshogskola! Var yrkeshogskola ar annu relativt ung, eftersom
detta I&sar ar vart sjunde 1asar, som sjalvstandig och ordinarie yrkeshogskola.
Trots det har var yrkeshoégskoleundervisning redan langa traditioner. Inom
tekniken strécker sig vara rotter t.o.m. 150 ar tillbaka i tiden och inom handeln
eller den féretagsekonomiska sektorn 100 ar bakat i tiden. Undervisningen inom
social- och halsovardssektorn har pagatt i 20 ar.

Var yrkeshégskola har redan fran bdérjan valt tre grundpelare, som den stéder sig
pa nu och i framtiden: hogklassig teknik, internationell handel och turism samt
utvecklade vard- och valfardstjanster. Pa denna grund har vi byggt var
mangsidiga och internationella hégskola, som har 6ver 3000 studerande. Var
yrkeshogskola fyller de internationella kvalitetskraven for yrkeshogskolor. Vi
erbjuder salunda ypperliga méjligheter fér inskaffande av de kunskaper och
fardigheter och erfarenheter som Ni behdver nar Ni utbildas och examineras till
krévande expert- och ledaruppgifter inom Era specialomraden; teknik och
kommunikation, foretagsekonomi och turism samt social och halsovard.

Framgang i studierna forutsatter eget ansvarstagande, planeringsformaga,
effektivitet och initiativférmaga. Vara larare och var 6vriga personal hjalper Er att
na Era mal att erhalla en hégklassig och uppskattad yrkeshdgskoleexamen.

En av yrkeshogskolans malsattningar ar aven att vara studerande far kunskaper
utdver sina utbildningsprogram och inriktningsalternativ och lar sig den vagen att
se sitt specialkunnande inom respektive yrkesomrade ur ett vidare perspektiv.
Vid sidan av de traditionella inlarningsmetoderna har vi aven problembaserad
projektverksamhet samt virtuella, natbaserade studier. Dessa olika
inlarningsmetoder kommer alla vara studerande att mota i olika skeden under sin
studietid hos oss.

Studieguiden for lasaret 2005 - 2006 ar tredelad enligt sprak: finska, svenska och
engelska. Varje del innehaller uppgifter om var yrkeshogskola och dess olika
basfunktioner, om yrkeshogskolestudier och om examensregler, om
studenttjanster, studiestédsarenden och studentverksamhet. Men framfor allt
innehaller studieguiden laroplaner for de olika utbildningsprogrammen, med
inriktningsalternativ, som paborjas i host.

Jag onskar Er framgang och oppet sinne for nya kunskaper! Trots den stranga
studietakten - eller kanske just darfor — ar det bra att komma ihag, att livet ar
dven annat &n evigt kdmpande. Er studietid borde inte fa fyllas med enbart hart
studiearbete. Det borde ocksa finnas tid for fritids- och hobbyverksamhet. Har
kan studieorten Vasa erbjuda Er atskilliga intressanta majligheter.

Valkommen till Vasa yrkeshogskola!



Jouko Paaso
Rektor



VASA YRKESHOGSKOLA

VERKSAMHETENS ALLMANNA DRAG

Vasa yrkeshdgskola beviljades verksamhetstillstand av statsradet 1.8.1999.

Vasa yrkeshodgskola bestar av tre branschenheter:
- Foretagsekonomi och turism

- Halsovard och det sociala omradet

- Teknik och kommunikation

Yrkeshogskolan har dessutom en forvaltningsenhet, en enhet for studiearenden
samt en enhet for forskning och service.

Uppgift och tyngdpunktsomraden

Vasa yrkeshdgskola ordnar yrkeshogskolestudier pa flera sprak samt forsknings-
och serviceverksamhet som stoder dessa studier. Utbildningsomradena ar handel
och administration, halsovard och det sociala omradet, teknik och
kommunikation samt turism-, kosthall- och ekonomibranschen.

Verksamhetens tyngdpunktsomraden ar teknologi pa en hog niva, internationell
handel och turism, vard- och valfardstjanster samt utnyttjandet av en samverkan
mellan dessa omraden.

Inriktningen pa internationell verksamhet och undervisningspersonalens héga
utbildningsniva utgoér yrkeshogskolans styrka.

Utbildning och examina

Utbildningen planeras och forverkligas i enlighet med studerandens behov.
Huvudmalsattningarna ar en hog kvalitet pa examina, internationell
konkurrenskraft samt goda mojligheter till anstalining for utexaminerade
studerande.

Examina ar yrkeshdgskoleexamen inom
- foretagsekonomi
- héalsovard och det sociala omradet
- teknik
- turism- och kosthallsbranschen samt

Examensbenamningarna ar
- ingenjor (YH),
- hélsovardare (YH),
- restonom (YH),
- sjukskotare (YH),
- socionom (YH),
- tradenom



Utbildningsprogram
Utbildning som leder till examen genomfors i form av utbildningsprogram. Under
ar 2005 startar foljande utbildningsprogram:

Yrkeshogskoleexamen i foretagsekonomi:
- Foretagsekonomi
- Informationsbehandling
- Liiketalous
- Tietojenkasittely
- International Business
Yrkeshogskoleexamen inom turism- och kosthallsbranschen:
- Hotelli- ja ravintola-ala
- Hotell- och restaurangbranschen
- Hotel and Restaurant Business

Yrkeshogskoleexamen inom hdlsovard och det sociala omradet:
- Hoitoty0, hoitotydn suuntautumisvaihtoehto
- Hoitoty0, terveydenhoitotyon suuntautumisvaihtoehto
- Sosiaaliala

Yrkeshogskoleexamen i teknik:
- Kone- ja tuotantotekniikka
- Rakennustekniikka
- Sahkotekniikka
- Tietotekniikka
- Ymparistoteknologia
- Information Technology

Examens omfattning anges i studiepoang (sp). Under ett lasar med heltidsstudier
beraknas att studeranden uppnar 60 studiepoang. Vid heltidsstudier &r lasarets
langd 40 veckor dvs vanligen uppnas per vecka i genomsnitt 1,5 studiepoang.
Omfattningen pa alla program inom teknik och programmet Hoitotyo,
terveydenhoitotyon suuntautumisvaihtoehto ar 240 studiepoang och studietiden
vid heltidsstudier &r faststalld till 4 &r (240/60). Omfattningen pa de dvriga
programmen ar 210 studiepoang och studietiden ar faststalld till 3,5 ar (210/60).

Forskning och service

Vasa yrkeshogskola bedriver ett problemcentrerat forskningsarbete som ar
inriktat pa praktiska yrken och dartill hérande verksamhetsomraden.
Laroanstalten utfor aven bestallningsundersokningar samt ordnar utbildnings-
och annan verksamhet.

Samarbete med andra hégskolor

Viktiga inhemska samarbetspartner ar hogskoleenheterna i Vasa samt ovriga
inhemska hogskolor och forskningsinstitutioner. Samarbetet ar av olika karaktar,
forknippat med respektive bransch och utformat i enlighet med praktiska behov.
Aven samarbetet med utlandska hégskolor &r omfattande. Yrkeshégskolan har
knutit tiotals bilaterala samarbetsavtal. Samarbetet ar inriktat i synnerhet pa EU-
landerna, Asien och Latinamerika.



FORVALTNING

Stadgar som styr verksamheten

Yrkeshogskolans verksamhet och administration baserar sig pa lagstiftningen om
yrkeshogskolor, pa ett reglemente som godkéants av stadsfullmaktige samt pa en
verksamhetsstadga och examensstadga som faststallts av styrelsen.

Styrelse

Hogsta beslutanderatt i yrkeshodgskolans interna arenden tillkommer en styrelse
med 12 medlemmar som utnamns av stadsstyrelsen. Till styrelsen hor rektorn,
tva representanter for 6vriga ledningen, tva representanter for lararna, en
representant for den dvriga personalen, tva representanter for studerande samt
fyra representanter for arbetslivet.

Konsultativa delegationer

Yrkeshogskolan har tre branschvisa konsultativa delegationer. Var och en har
fem representanter for narings- och arbetslivet och tre representanter for
yrkeshogskolan. Alla representanter har valts av styrelsen. De konsultativa
delegationerna har som uppgift att fungera som sakkunnigorgan inom
utvecklingen av undervisning och ovrig verksamhet samt att skapa och
uppratthalla kontakter med naringslivet och det dvriga arbetslivet.

Ledningsgrupp

For koordineringen av yrkeshdgskolans verksamhet samt for uppratthallandet
och utvecklingen av samarbetet finns en ledningsgrupp bestdende av
yrkeshogskolans rektor och enhetsdirektorer samt en representant for
studerandena, studentkarens huvudsekreterare Jaakko Keto.

Rektor, prefekter och enheternas direktorer
Som rektor for yrkeshdogskolan verkar Jouko Paaso, uthamnd av stadsstyrelsen,
och som tidsbunden prorektor Raijaliisa Laakkonen, som ar utsedd av styrelsen.

Enheter med utbildning som leder till examen benamns branschenheter. Som
prefekter och samtidigt bitradande rektorer verkar féljande personer:

Teknik och kommunikation: Erkki Hakkarainen

Foretagsekonomi och turism: Elisabeth Malka

Halsovard och det sociala omradet: Elisabeth Malka

Forvaltningsenheten leds av forvaltningsdirektor Ossi Koskinen, enheten for
studiedarenden av prorektor Raijaliisa Laakkonen samt enheten for forskning och
service av servicedirektor Leena Vilkuna.

Avdelningar och avdelningsférestandare

Foretagsekonomi och turism:



- Avdelningen for foretagsekonomi: dverlarare Kirsti Melin
- Avdelningen for turism- och restaurangservice: lektor Elina Martin
- Avdelningen for informationsbehandling: 6verlarare (tf) Kenneth Norrgard

Hdlsovard och det sociala omradet:
- Avdelningen for vardarbete: dverlarare Maj-Britt Raholm
- Avdelningen for det sociala omradet: 6verlarare Raimo Koivisto

Teknik och kommunikation:
- Avdelningen for maskinteknik: lektor Jorma Tuominen
- Avdelningen for byggnadsteknik: overlarare Martti Laaja
- Avdelningen for elteknik: dverlarare Kari Jokinen
- Avdelningen for informationsteknik: lektor Kalevi Ylinen

Examensnamnd

For behandlingen av rattelsebegaran som galler studieprestationer har
yrkeshogskolan en av styrelsen utsedd examensnamnd bestaende av tre
medlemmar. Som ordférande fungerar overlarare Inkeri Laitinen (som suppleant
overlarare Timo Kankaanpaa) samt som 6vriga medlemmar dverlarare Mika
Ylinen (lektor Peter Smeds) och studerande Marjut Vanha-aho (Juha Pontinen).

ALLMANNA VERKSAMHETSREGLER

ID-kort

ID-kort bor alltid anvandas i Vasa yrkeshogskolas samtliga utrymmen. Kortet ar
giltigt endast da det ar férsett med dekal for innevarande lasar. Dekalen kan
hamtas fran studiebyran.

Da studeranden inleder sina studier far han/hon kortet avgiftsfritt. Forkommet
eller skadat kort bor omedelbart bytas ut mot nytt kort. Upphittare av forkommet
kort erhaller en hittelén pa EUR 5 av den person som forlorat kortet ifall kortet
aterlamnas till studiebyran. Agaren kan inlésa kortet genom att betala hitteldnen
eller ocksa bestalla ett nytt kort for EUR 7.

Arbetsordning under lasaret 2005 - 2006

Yrkeshogskolans 1asar 2005 - 2006 inleds med en inskriptionsfest som ordnas
onsdag 7.9.2005 med boérjan kl. 15. Under festligheterna halls inga lektioner.

Undervisningen enligt ungdomsstadiets veckoarbetsordning (1:a perioden) inleds
mandag 22.8.2005 och avslutas fredag 16.6.2006 med dimissionstillfalle.

Undervisningen inom vuxenutbildningen inleds fredag 26.8.2005.

Perioder

Perioderna omfattar atta arbetsveckor (5:e perioden bestar av 7 veckor) inklusive
semestertider enligt foljande:
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Period 1
22.8.-14.10.2005
Sjalvstandiga studier (17.10.-21.10.2005)

Period 2:
24.10. - 16.12.2005
Jullov (19.12.2005 - 1.1.2006)

Period 3:
2.1.-24.2.2006
Vintersemester (27.2. - 3.3.2006)

Period 4:
6.3 -28.4.2006

Period 5:
2.5.-16.6.2006

Utdelning av examensbetyg

Ansokan om examensbetyg sker med en blankett som finns pa studiebyran.
Blanketten bor inlamnas till studiebyran minst tva (2) veckor fére den énskade
examensdagen.

AnsoOkan tas till behandling om alla studier som hor till examen har genomforts
vid den tidpunkt d& ans6kan lamnas in.

Rektorn beslutar om godkannande av examen pa basen av forslag fran
utbildningsenheten. Om examen inte kan beviljas den begarda dagen bor
ansokan fornyas.

Examensbetyg utdelas i slutet av varje period under l&dsaret 2005 - 2006 enligt
foljande (huvudtillfallen ar 16.12.2005 och 16.6.2006):

fredag 14.10.2005
fredag 16.12.2005
fredag 24.2.2006
fredag 28.4.2006
fredag 16.6.2006

Veckolasordning

Veckolasordningarna finns atergivna pa yrkeshogskolans webbsidor och pa
anslagstavlorna. Webbadressen ar www.puv.fi/.

Oppethallningstider

Radhusgatan 31-33:

ma - to kl. 7.30-19.00

fredagar kl. 7.30-17.00

Wolffskavigen 30:

ma - fre kl. 7.30-19.00

l6rdagar kl. 7.30-16.00

Samtliga enheter under sommaren och under semestertider:
vardagar kl. 8.00 - 16.00

11


http://www.puv.fi/

Koder for undervisningsgrupper

I-IT-n: Bachelor of Engineering, Information Technology, n year

[-KT-n: Insind06ri, kone- ja tuotantotekniikka, n. vuosi

[-RT-n: Insin6ori, rakennustekniikka, n. vuosi

[-ST-n: Insindori, sahkotekniikka, n. vuosi

[-TT-n: Insin6ori, tietotekniikka, n. vuosi

[-YT-n: Insindori, ymparistoteknologia, n. vuosi

T-FE-n: Tradenom, foretagsekonomi, n. ar

T-IB-n: Bachelor of Business Administration, International Business, n year
T-IT-n: Tradenom, informationsbehandling, n ar

T-LT-n: Tradenomi, liiketalous, n. vuosi

T-TK-n: Tradenomi, tietojenkasittely, n. vuosi

R-HB-n: Bachelor of Hospitality Management, Hotel and Restaurant Business, n
year

R-HR-n: Restonomi, hotelli- ja ravintola-ala, n. vuosi

R-RB-n: Restonom, hotell- och restaurangbranschen, n. ar

S-SA-n: Sosionomi, sosiaaliala, n. vuosi

S-SH-n: Sairaanhoitaja, hoitotyo, n. vuosi

S-TH-n: Terveydenhoitaja, hoitotyon, n. vuosi

Efter siffran n. som anger arskurs anvands vid behov nagon av féljande
bokstaver:

A: utbildning som baseras pa yrkesexamen

B eller C: utbildning som baseras pa genomford larokurs for gymnasium
E: specialiseringsstudier

K: studierna har inletts i januari

V: vuxenutbildning

STUDIER OCH STUDIEPRESTATIONER

STUDIERATT OCH RATT ATT AVLAGGA EXAMEN

Studietid

Studieratt har var och en som anmalt sig som narvarande och som annu har
outnyttjad studietid.

Studietid har reserverats forutom for den tid som motsvarar
utbildningsprogrammets omfattning ytterligare ett ar.

Den totala tiden for heltidsstudier inom utbildningsprogrammen for teknik och
kommunikation samt halsovard och det sociala omradet &r 5 ar och fér de 6vriga
utbildningsprogrammen 4,5 ar.

Studerande som inte genomfort sina studier inom stadgad tid forlorar sin
studieratt, savida han/hon inte av speciella skal beviljats tillaggstid for
slutférandet av studierna.

Tillaggstid kan beviljas huvudsakligen for hogst ett ar. Arbete i samband med
heltidsstudier galler inte som giltig orsak for beviljandet av tillaggstid. Tilldggstid
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ansoks hos yrkeshogskolans rektor med en blankett som fas fran studiebyran. Till
ansokan om tilldggstid bor bifogas en plan pa hur studeranden amnar slutfora
sina studier. Anhallan om tillaggstid bor riktas till prefekten.

Anmalan

Alla studerande bor en gang per ar anmala sig som antingen narvarande eller
franvarande studerande. Studerande som fortsatter sina studier anmaler sig i
bérjan av hostterminen och nya studerande da studierna inleds. Anmalan galler
alltid hela den forestaende eller kvarvarande terminen. Studerande som inte
anmalt sig ager inte studieratt. Anmalningsuppgifterna lamnas aven till
yrkeshogskolans studiestddsnamnd. Det ar alltsa skal att se till att uppgifterna
uppdateras eftersom dessa har betydelse for studiestddet.

Anmalningstiden for hosten 2005 ar 15.4. - 2.9.2005.

Nya studerande anmaler sig med en blankett som finns pa studiebyran.
Studerande som fortsatter sina studier anmaler sig via en anslutning i intranet -
Winha-Wille https://secure.puv.fi/wille.

Anmalning till obligatoriska studier (grundstudier och inriktade studier) gors
enligt foljande tidtabell:

Period 1: anmalningstid 15.8.-2.9.2005

Period 2: anmalningstid 3.-24.10.2005

Period 3: anmalningstid 5.12.2005-2.1.2006

Period 4: anmalningstid 13.2.-6.3.2006

Period 5: anmalningstid 10.4.-2.5.2006

| samband med anmalan bor studeranden uppdatera sina kontaktuppgifter och
sin e-postadress i Winha-Willes falt "kontaktuppgifter”.

Studerande som tidigare anmalt sin franvaro och mitt under lasaret aterupptar
sina studier, bor snarast anmala sin narvaro till studiebyran.

Franvaroanmalan

Franvaroanmalan kan under terminen vid vagande skal éandras till narvaro genom
en anmalan till studiebyran. Franvaroanmalan for varterminen bor dock géras
senast en vecka fore avrakningsdagen dvs. fore 13.1.2006.

Under den stadgeenliga studietiden kan studeranden anmala sig som
franvarande under sammanlagt hogst tva 13sar, detta dock endast for ett 1&sar i
gangen. Denna tid medraknas inte i maximitiden for studierna.

Under franvarotiden far studeranden inte bedriva studier, han/hon far inga
anteckningar i sitt studieregister och inget studiestod.

Avbrytande av studier

Studerande som amnar flytta till annat laroverk, 6verga till arbetslivet eller p.g.a.
nagot annat skal tdnker I1amna sin studieplats, bor om detta omedelbart [dmna in
en ansbkan om avbrytande av studier, med den blankett som finns att fas fran
studiebyran eller fran skolans webbsidor. Innan ans6kan uppgors bor
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studeranden diskutera arendet med avdelningsforestandaren eller
studiehandledaren.

Anmalan till studieperioder

Varje studerande som amnar delta i en viss studieperiod bor anmala sig till
studieperioden via WinhaWille, https://secure.puv.fi/wille, och bor dessutom
narvara den forsta lektionen. Anmalan ar en forutsattning for genomférandet av
studierna.

Nekande till deltagande i studieperiod

Studerandes deltagande i en viss studieperiod kan nekas om studerandens
grundkunskaper anses helt otillrackliga. Deltagande nekas i synnerhet i de fall da
genomforandet av studieperioden pa grund av bristande grundkunskaper innebar
t.ex. en sakerhetsrisk.

Inledande av inriktade studier

Forutsattningen for inledandet av inriktade studier ar att studeranden genomfort
de studier som hor till det forsta studiearet och grundstudier omfattande minst
60 studiepoang. Inom halsovarden och det sociala omradet bor de
grundlaggande yrkesstudierna vara helt genomférda.

Inledande av lardomsprov

Arbetet med lardomsprovet inleds under det tredje Iasaret. Anvisningar for
utarbetandet av lardomsprovet finns pa skolans webbsidor.

Forutsattningen for att inleda arbetet med lardomsprovet ar att studeranden
genomfort grundstudierna. | utbildningsprogrammen for teknik och
kommunikation kravs dessutom inriktade studier omfattande minst 30
studiepoang, dvs. sammanlagt 150 studiepoanag.

Fritt valbara studier

Syftet med de fritt valbara studierna ar att bredda och fordjupa yrkesinsikterna
och -kunskaperna. Studierna kan valjas bland yrkeshdégskolans egna eller bland
andra hogskolors utbildningsprogram. Studieperioder som genomfors vid annan
laroanstalt forutsatter 6verenskommelse med avdelningsférestandaren. Med
sarskild anhallan kan dessa studier registreras som tillgodordknade studier.

Yrkeshogskolans egna fritt valbara studier genomfors alltid pa mandagar och
torsdagar med borjan kl. 15.15. Anmalan till varje period sker enligt foljande
tidtabell (undervisningsveckorna for de fritt valbara studierna inom parentes):

For period 1. 15.-24.8.2005 (35-41)
For period 2. 3.-12.10.2005 (43-49)
For period 3. 5.-14.12.2005 (1-7)

For period 4. 13.-22.2.2006 (10-16)
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Anmalan sker via WinhaWille, https://secure.puv.fi/wille.
Narmare information om fritt valbara studier ger studiehandledarna och
avdelningsforestandarna.

Natbaserade studier

Vasa yrkeshogskola utvecklar och implementerar aktivt natbaserad undervisning.
Allt fler studerande kan erbjudas nya meningsfulla inlarningsmajligheter, som ar
oberoende av tid och plats. Inom yrkeshdgskolan genomfoérs virtuella studier
antingen som natstdodd kontaktundervisning eller helt virtuell natbaserad
undervisning. | det senare fallet forlaggs hela studieperioden i allmanhet till
nagon inlarningsmiljo. Yrkeshogskolan anvander tva inlarningsmiljoer: WebCT
och Moodle.

Varje examensstuderande bor under sin studietid genomfora atminstone en
studieperiod i form av virtualstudier. Ifall det inte i utbildningsprogrammets
laroplan ingar nagon helt virtuell studieperiod, bor studeranden i alla fall sjalv
ansvara for att det i studierna ingar aven en virtuell studieperiod (t.ex. som fritt
valbara studier). Yrkeshogskolan star for finansieringen av virtualstudier, som
ordnas av utomstdende, ifall studeranden har ansokt om tillstand enligt givna
instruktioner (OBS: laroanstalten ersatter inte rese- o0.dyl. kostnader, endast
kursavgiften). Ifall ndgot ar oklart, kontrollera alltid alla detaljer fore anmalan till
kursen.

Anmalningsinstruktioner samt tillaggsinformation om natbaserade studier finns
pa adressen: http://www.puv.fi/sv/Studietjanster/Virtuella studier. | arenden som
berdr virtuella studier far studerande betjaning av eStudiesekreterare Mira
Pihlaja. E-post: mira.pihlaja@puv.fi eller eVirkailija@puv.fi.

Tillaggsundervisning

Forutom den basundervisning som hor till studieperioden kan extra undervisning
ordnas for studerande som har sarskilt svart att uppfylla de minimikrav som
laroplanen forutsatter.

Initiativet till anordnandet av tillaggsundervisning kan tas av antingen
studeranden eller lararen. Den nodvandiga omfattningen av
tilldggsundervisningen klargors fran fall till fall.

Anhallan om tillstand fér anordnandet av tilldaggsundervisning riktas till prefekten
med en for andamalet avsedd blankett som kan begaras fran studiebyran eller
fran skolans webbsida www.puv.fi/sv/Studietjanster/Blanketter for studiedrenden.

Studiebesok

Syftet med studiebestken ar att de studerande ska fa bekanta sig med
arbetsmilj6, massor och andra jamforbara besoksmal. Studiebestk som varar
langre an ett dygn ar avsedda narmast for studerande som natt slutskedet av
sina studier.

Studiebesok far under terminerna i allmanhet ske endast till bes6ksmal i
hemlandet och de bor alltid 6vervakas av en larare.

AnsOkan om studiebesdk bor lamnas till avdelningsforestandaren minst en
vecka innan resan startar. Atminstone féljande uppgifter bér framga i ansdkan:
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- resprogram med tidtabell och beséksmal

- namn pa larare som fungerar som 6vervakare

- namn pa studerande som fungerar som reseledare

- utredning av studiearrangemang som andras till foljd av resan samt

bekraftelse av vederborliga larare

- uppskattning av resekostnader
Av de undervisningstimmar som, enligt lasordningen, infaller under den tid da
studiebesoket genomfors, raknas endast de timmar tillgodo som den larare som
fungerar som overvakare haller for den aktuella gruppen. Pa anhallan kan
yrkeshogskolan delta i kostnaderna for resan.

GRUNDER FOR BEDOMNING AV STUDIEPERIOD

Beddmningen av inlarningen foljer de tillvdgagangssatt som anges i Vasa
yrkeshogskolas kvalitetshandbok. Narmare om dessa under adressen:
http://www.puv.fi/vaakku/laatu/ohjeet/index.html.

| detta sammanhang noteras endast de mest vasentliga punkterna.
Grundprincipen for bedomningen ar att den sker genom att studerandens
framgangar jamfors med laroplanens mal.

Vitsordsskala

Studieresultaten beddms med skalan berémliga (5), goda (4-3), n6jaktiga (2-1),
underkanda (0). | de specialfall som anges i studieplanen tillampas skalan
genomford (G)/underkand (0).

Bedomning av studieperiod

En examen ar sammansatt av studiehelheter bestdende av enskilda grunddelar,
studieperioder.

Studieperioden ar den minsta studieenhet som varderas med vitsord och
antecknas i vitsordsregistret. Studieperiodernas omfattning, innehall, krav
angaende studieprestationer samt andra allménna uppgifter anges i
studiehandboken.

Lararen for respektive studieperiod ger i borjan av studieperioden
kompletterande uppgifter om genomfoérandet av studierna, bl. a. minimikraven.
Deltagande i undervisningen direkt fran bérjan ar m.a.o. mycket viktig.

| studieperioden ingar atminstone en tentamen, ett projektarbete eller annat
motsvarande prov pa kunskaper. Forutsattningen for godkant genomférande av
studieperioden samt vitsordsgivning ar att alla de deluppgifter som kravs har
genomforts och godkants.

Beslut om bedomning av studieperiod, registrering och information

Larare som tar emot tentamen och uppgifter godkanner genomforandet av
studieperiod och ger vitsord. Heltidsanstallda |arare registrerar de vitsord de gett
i yrkeshogskolans datasystem senast tre veckor efter det att det sista provet
lamnats in.
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Vitsord som givits av deltidsanstallda larare registreras av studiebyran i enlighet
med de uppgifter lararna gett.

Den larare som ger vitsord bor pa avdelningens anslagstavla informera
studerandena om tidpunkten nar vitsorden kommer att ges samt ge anvisningar
om eventuell rattelse av bedomningen.

Studerande kan kontrollera tilldelade vitsord i datasystemets natanslutning
WinhaWille under adressen https://secure.puv.fi/wille.

Kontrollen forutsatter att studeranden anmalt sig som narvarande och har ett
anvandarnamn. Om studeranden glomt sitt anvandarnamn/lésenord kan han/hon
fornya det vid studiebyran.

Narmare information och hjalp i Winha-arenden via e-post till adresserna:
tec-winha@puv.fi

bet-winha@puv.fi

hes-winha@puv.fi

Omtagning och hdjning av vitsord

Studeranden har ratt att ta om en tentamen tva ganger. Efter tva underkanda
omtagningar, bor studeranden lamna in en skriftlig utredning dver orsakerna till
underkant resultat samt ge forslag till atgarder som mojliggér ett godkant
genomfbérande av studieperioden.

Studeranden lamnar utredningen till avdelningsférestandaren och diskuterar pa
basen av utredningen drendet med denna. Avdelningsforestandaren begar
lararens utldtande i darendet om sa behdvs.

Alternativ I6sning ar att studeranden antingen tar om en del som ingar i
studieperioden eller, i varsta fall, gar om hela studieperioden. Misslyckat forsok
till hdjning av vitsord sanker inte det ursprungliga vitsordet.

Rattelse av bedémning

Studeranden har ratt att fa information om hur bedémningsgrunderna tillampats.
Utredning om beddmningen ger den larare som svarar for bedémningen.
Studerande som ar missnojd med den utredning och bedémning han/hon fatt kan
begara rattelse av lararen som svarar for bedomningen inom 14 dagar efter att
han/hon fatt informationen.

Studerande som ar missnojd med utredningen som lararen gett kan ansdka om
rattelse hos yrkeshodgskolans examensnamnd sju (7) dagar efter det att han/hon
fatt information i drendet. Yrkandet pa rattelse bor riktas till examensnamnden
och ldmnas till studiebyran.

TENTAMINA OCH PROV

Anordnande

Prov och tentamina utgor en del av studieperiodens genomférande och ordnas i
regel under den egentliga undervisningsperioden. Avdelningarna utarbetar en
sarskild tentamensordning for dessa perioder. Huvudprincipen ar att endast ett
prov far ordnas pa samma dag.
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De forsta omtagningarna ordnas under perioden som foljer pa den egentliga
studieperioden och nasta omtagning ordnas i borjan av darefter foljande period.
Tiderna for omtagningarna faststalls i man av mojlighet sa, att alla intresserade
har maojlighet att delta. Tidpunkten for tentamen/prov samt skrivtid och plats bor
meddelas minst tva veckor fore provtillfallet.

Studeranden har mdjligheter till tva omtagningar. De angivna tidpunkterna for
omtagningar bor foljas. Lararna ar inte skyldiga att ordna omtagningar vid andra
tidpunkter. Studerande som forsitter chansen att ta om tentamen vid det angivna
tillfallet har inte ratt till extra provtillfalle.

Efter omtagningarna bor studeranden kontakta larare och
avdelningsforestandare for diskussion angdende genomférandet av ofullbordad
studieperiod.

Deltagande

En grundforutsattning for deltagande, i en studieperiod, ar att

studeranden anmalt sitt deltagande. Vid omtagning bor studeranden dessutom
inldmna en sarskild anmalan som motsvarar det anmalningssatt som galler for
enheten, senast en vecka fore provtillfallet. Anmalan ar bindande. Studerande
som anmalt sig och utan godtagbart skal forsummar att utnyttja ordnat
provtillfalle anses ha deltagit.

Under provtillfallet har provbvervakaren ratt att be sadana personer avlagsna sig
som inte foljer givha anvisningar.

Studerande bor kunna uppvisa yrkeshdégskolans ID-kort eller annat personbevis.
Studerande far under tentamenstillfallet endast ha pennor, radergummin o.dyl.
skriv- och ritinstrument samt fickraknare med las- och skrivminne, som kan och
bor tdmmas innan tentamen borjar.

Mobiltelefoner, vaskor och ytterklader (rockar, mossor osv.) bor lamnas utanfor
tentamensrummet. Anvandande av ordbocker och egna, icke kontrollerade
tabellbocker ar férbjudet. Inga som helst egna papper eller bocker far tas med till
tentamensrummet. Nodvandiga papper och annat tilldaggsmaterial delas ut i
uppgiftskuvert som far 6ppnas forst da lov ges.

Efter tentamen bor allt utdelat material aterlamnas.

Diskussioner mellan personer som deltar i tentamen och annan kommunikation i
tentamensrummet under tentamenstillfallet samt annat beteende som kan tolkas
som fusk leder till anklagelse for fusk. Person som forsoker fuska avlagsnas
omedelbart fran tentamenstillfallet och hela hans prestation underkanns.

Uppgifter och bedomning

Tentamen bor innehalla jamnfordelat s.k. |atta, medelsvara och svara uppgifter,
sa att varje svarighetsgrad representerar ungefar en tredjedel av uppgifterna.
Med latta uppgifter avses uppgifter som var och en som deltagit i undervisningen
borde kunna. Svara uppgifter kraver mycket goda eller berémliga kunskaper.
Tentamen bor i allménhet bedomas sa, att ett maximalt resultat ger vitsordet
beromliga (5) och det lagst godkanda resultatet ger vitsordet nojaktiga (1). De
ovriga vitsorden faststalls genom tillampning av en ekvidistant skala.

De kunskaper som motsvarar lagsta niva for godkannande meddelas i samband
med undervisningen.
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Meddelande om tentamensresultat och rattelse av bedomning

Tentamina/prov aterlamnas inte, utan lararen sparar dem i minst ett halvt ar
efter det att resultaten offentliggjorts. Studerande bor dock fa modellsvar och
mojlighet att granska sin tentamen och den bedémning han/hon fatt pa satt som
lararen bestammer. Vid behov far studeranden kopiera sitt tentamensresultat.
Resultaten meddelas pa avdelningens anslagstavla i form av en forteckning som
anger endast godkanda prestationer samt vasentliga statistiska uppgifter om
tentamenet (deltagarantal, vitsordens medeltal).

Tentamensresultaten bor meddelas i form av vitsord och inte enbart med
poangantal. Samma tillvdgagangssatt tillampas dven for andra studieprestationer
som bedoms.

Lararna meddelar var for sig om detaljerna kring arrangemang i anslutning till
tentamen och tentamenstillfallen samt om modellsvar och mdéjligheterna att
granska bedomningen och begara rattelse.

Beddmningsresultatet bor ges tre veckor efter tidpunkten for tentamen. Om
resultat inte kan ges inom den angivna tiden bor studerandena meddelas om
detta fore utgangen av den faststallda tiden. Uppgifterna kan avlagsnas fran
anslagstavlorna tva veckor efter det att resultaten getts. Betraffande rattelse av
beddmning tillampas det tillvdgagangssatt som meddelats om rattelse av
beddmning vad galler studieperioder.

Skriftliga uppgifter och seminariearbete

Skriftliga uppgifter och seminariearbeten ar jamférbara med prov eller
tentamina. Uppgift eller arbete som inlamnats inom faststalld tid motsvarar
genomford studieperiod. Ny inlamningsdag motsvarar den forsta omtagningen.
Dagen for inlamnandet av uppgift eller arbete bor meddelas skriftligen
minst tva veckor fére inlamningsdagen.

TILLGODORAKNANDE AV STUDIER OCH OVRIGA PRESTATIONER

Tillgodoraknande av studieperioder

Studeranden kan fa tidigare jamforbara studier eller prestationer tillgodoraknade.
Studeranden bor gbra en anhallan om tillgodorédknande av tidigare studier, vilken
bor riktas till prefekten. Blankett, avsedd for detta andamal, hittas pa natet eller
fas fran studiebyran. Studerande som inleder sina studier ansoker om
tillgodoraknande fore den 15 september och i fortsattningen vartefter som
studierna framskrider. Ansékan boér innehalla bendmningar samt koder pa de
studieperioder som ska tillgodoraknas. Intyg (kopia) over de studieprestationer
som ligger till grund for tillgodoraknandet bor bifogas.

Pa samma satt bor den studerande ga tillvaga om han/hon for fritt valbara
studier vill tillgodorakna sig studier som genomforts i annan hogskola an Vasa
yrkeshogskola. Tillgodoraknande studieperioder som beviljats for studier som
genomforts i annan hdgskola an Vasa yrkeshdgskola antecknas i registret utan
vitsord.
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Om en studerande fatt studiestdd for tidigare studier kan han/hon for dessa
studier inte annu en gang tillgodordkna sig studieveckor som berattigar till
studiestod.

Studieprestationer i anslutning till studentverksamhet och
internationellt utbyte

For verksamhet i egenskap av studentforeningens ansvarsperson kan en
studerande beviljas hogst tre studiepoang inom kategorin fritt valbara studier.
For ett ars verksamhet som tutor beviljas tva studiepoang och for tutor fér
internationella drenden en studiepoang. Vid bedomningen tillampas i bada fallen
skalan genomford/underkand.

Ansokan om att fa prestationen registrerad riktas till avdelningsférestandaren.
Till ans6kan bor bifogas studerandeféreningens rekommendation samt en
personligen avfattad rapport som beskriver arbetsuppqgift, utforda arbeten,
uppnadda resultat och tid som anvants for arbetet samt egen uppskattning over
vad man lart sig till foljd av den egna arbetsuppgiften.

Studieprestationer i anslutning till internationellt utbyte

Genom att skriva en engelsksprakig detaljerad reserapport, "My Foreign
Experience", om deltagande i utbytesprogram kan en studerande fa anteckning
om studieprestation motsvarande hogst tre studiepoang. Aven detta arende
forutsatter ansokan hos avdelningsférestandaren. Till ansokan bor studerande
bifoga ett forordande utlatande av koordinatorn for internationella arenden.
Narmare information om tillgodoraknande av studier ger tutorerna och
avdelningsforestandarna.

Deltagande i gastforelasningar

Om studeranden ahor under sin studietid sju olika foreldasningar, hallna av
utbyteslarare, och gor ett sammandrag av var och en av dessa pa engelska,
svenska eller finska, godkanns detta som tva studiepoang fritt valbara studier.
Sammandragen och studieveckan godkanns av avdelningsférestandaren.
Gastforelasningarnas tidtabell hittas pa skolans webbsidor pa adressen
www.puVv.fi/sv/Studietjanster/Fritt valbara studier/Gastférelasningar.

Varnpliktstjanstgoring

Reservofficers- och underofficersutbildning tillgodoraknas inom enheten Teknik
och kommunikation som 7 studiepoang fritt valbara studier. Inom 6vriga
branscher gors bedomningen fran fall till fall. Anhallan gérs med blanketten.

Tilldggsuppgifter om tillgodoraknande av studier ges av studiehandledare och
avdelningsforestandare.

EXAMENSSTADGA

ALLMANNA STADGANDEN
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Enheter

Vasa yrkeshogskola, som nedan kallas yrkeshogskola, omfattar tre
utbildningsenheter. Dessa ar teknik och kommunikation, foretagsekonomi och
turism samt social- och halsovard. Dessutom finns vid yrkeshgskolan dven en
forvaltningsenhet, enheten for studiearenden samt enheten for forskning och
service.

Utbildningsuppgift
Yrkeshogskolans uppgift definieras i yrkeshdgskolelagen (351/2003) och
forordningen (352/2003) om yrkeshogskolestudier.

Yrkeshogskolan ger yrkeshogskoleutbildning inom utbildningsomradena for
teknik och kommunikation, det samhallsvetenskapliga, foretagsekonomiska och
administrativa omradet, det naturvetenskapliga omradet, turism-, kosthalls- och
ekonomibranschen samt inom social-, halso- och idrottsomradet. Yrkeshdgskolan
ordnar aven oppen yrkeshogskoleundervisning.

Yrkeshogskoleutbildningen syftar till att utbilda studerande till expert- och
utvecklingsuppgifter. Utdver utbildningsuppgiften erbjuder yrkeshodgskolan
forsknings- och utvecklingstjanster som betjanar bade undervisningen och
arbetslivet. Forsknings- och utvecklingsverksamheten betonar regionalutveckling
samt samarbete med sma- och medelstora foretag.

Examina

| yrkeshdgskolan kan féljande examina avlaggas:

. Lilketalouden ammattikorkeakoulututkinto

. Matkailu- ja ravitsemisalan ammattikorkeakoulututkinto

. Sosiaali- ja terveysalan ammattikorkeakoulututkinto

. Tekniikan ammattikorkeakoulututkinto

. Yrkeshogskoleexamen i foretagsekonomi

. Yrkeshogskoleexamen inom turism- och kosthallningsbranschen
. Lilketalouden ylempi ammattikorkeakoulututkinto

Nouh,WNBRE

Utbildningen som startar under lasaret 2005-2006 ger studerande ratt att
anvanda foljande titlar i anslutning till yrkeshdogskoleexamen enligt
undervisningsministeriets beslut.

Insindori (AMK); Bachelor of Engineering;

Restonom (YH); Restonomi (AMK); Bachelor of Hospitality Management;
Sairaanhoitaja (AMK); Terveydenhoitaja (AMK); Sosionomi (AMK);
Tradenom; Tradenomi, Bachelor of Business Administration;

Tradenomi (ylempi AMK)

Undervisningsministeriet beslutar om nya titlar.
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ANORDNANDE AV YRKESHOGSKOLEUNDERVISNING

Utbildningsprogram

| yrkeshodgskolan forverkligas de utbildningsprogram som
undervisningsministeriet faststallt for 1asaret. Utbildningsprogrammen for lasaret
2005-2006 baserar sig pa resultatavtal 2004-2006 mellan Vasa yrkeshogskola,
Vasa stad och undervisningsministeriet.

Utbildningsprogrammet ar en helhet av studier, som planerats och anordnas av
yrkeshogskolan. Utbildningsprogrammet inriktar sig pa utbildning av
yrkesmassiga experter fér nagot specifikt uppgiftsomrade i arbetslivet och dess
utveckling.

Utbildningsprogrammen omfattar 210-240 studiepoang. Ett studiepoang
definieras sa att ett lasars arbetsinsats motsvarar 60 studiepoang for att malen
for studierna skall kunna uppnas. Omfattningen pa examina bade inom teknik
och halsovard betyder tidsmassigt 4 ars studier (240/60) och inom 6vriga 3,5 ars
studier (210/60).

Utbildningsprogrammen bestar av grundstudier, inriktade yrkesstudier,
praktik, lardomsprov och ett mognadsprov. For erhallande av ratt till utdvande av
yrke har man inom social- och héalsovardsbranschen beaktat lag och férordning
om utdvande av sjukvardsambetet (559/94 och 564/94) samt EU:s specialdirektiv
om sjukvardare.

Utbildningsprogrammen ar indelade i inriktningsalternativ, i vilka en del av de
yrkesinriktade studierna ar inriktade pa ett visst delomrade inom en viss
uppgiftshelhet.

Studieperioder och laroplaner

Studierna planeras och forverkligas som studieperioder. Dessa utgor grunden for
alla studier och hela undervisningen. En del av studierna ar obligatoriska, en del
ar valbara och en del ar fritt valbara studier.

| varje utbildningsprograms laroplaner klarlaggs varje studieperiods namn,
omfattning i studiepoang, mal, innehall, undervisningens och praktikens andel
samt vilka prestationer som kravs av studerandena.

Utbildningsprogrammens laroplan godkanns av yrkeshogskolans styrelse.

STUDIER | YRKESHOGSKOLAN

Grundstudier

Grundstudierna omfattar 90 — 150 studiepoang. Studierna ar indelade i for hela
yrkeshogskolan gemensamma, allmanna grundstudier samt yrkesinriktade
grundstudier.

De allmanna grundstudiernas mal ar att introducera studerandena i studiernas
mal och innehall och att erbjuda en gemensam grund bestaende av
yrkeshogskolestudier for alla studerande.

| de for alla gemensamma allmanna grundstudierna ingar orienterande studier,
foretagsamhet och samhalle, sprak och kommunikation samt databehandling.
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Dessutom ingar grundundervisning i matematik och naturvetenskaper i de
allmanna grundstudierna.

Avsikten med utbildningsprogrammens yrkesinriktade grundstudier ar att
introducera viktiga begrepp, centrala teoretiska och yrkesinriktade studier samt
centrala forskningsresultat inom det egna utbildningsomradet for studeranden.
Malet ar att ge studeranden en bred 6versikt over respektive uppgiftsomrades
stallning och betydelse i samhallet, i arbetslivet samt i en internationell
omagivning.

Sprakstudier

| de yrkeshogskoleexamen ingaende eller andra studier bor studeranden uppvisa
1) en sadan fardighet i de inhemska spraken, som motsvarar den sprakkunskap
vilken kravs av tjansteman pa offentliga sektorn inom ett tvasprakigt
tjansteomrade och som &r nédvandig med tanke pa utovandet av yrket och den
yrkesmassiga utvecklingen (L424/2003) samt

2) en sadan muntlig och skriftlig fardighet i ett eller tva sprak, som ar nédvandig
med tanke pa utdvandet av yrket och den yrkesmassiga utvecklingen.

Ovan i moment 1 namda regel galler ej studerande, som har fatt sin
skolutbildning pa annat an finska eller svenska sprak eller fatt sin skolutbildnig
utomlands. Sprakkunskapen studeranden uppvisat meddelas i
examemensbetyget.

Yrkesinriktade studier

De yrkesinriktade studiernas omfattning ar 30 - 60 studiepoang. Malet ar att
introducera studerande i respektive yrkesomrades traditioner, de mest centrala
problemhelheterna och tillampningarna samt deras vetenskapliga grunder pa ett
sadant satt, att studerande sjalvstandigt kan verka inom expertuppgifter i yrken
inom det egna uppgiftsomradet. En del av de inriktade studierna ar obligatoriska,
en del ar valbara och en del ar fritt valbara.

Fritt valbara studier

De fritt valbara studiernas omfattning ar minst 10 studiepoang. De kan fritt valjas
fran vilken enhet som helst inom yrkeshoégskolan. Enheten kan godkanna aven
fritt valbara studier, som valts fran andra inhemska eller utlandska
yrkeshogskolor eller universitet. Enheten godkanner studerandens kombination
av fritt valbara studier.

Praktik

Praktiken utgor en studiehelhet inom utbildningsprogrammet, med bestamd
malsattning, omfattning samt bestamt innehall och prestationssatt. Praktiken
utgor minst 30 studiepoang.

Malet med praktiken ar att, genom handledning och beaktande av
yrkesstudierna, gora studeranden fortrogen med centrala arbetsuppgifter i
arbetslivet samt att utveckla studerandens grundfardigheter. Tillagnandet av den
egna branschens yrkesetik hor ocksa till praktikens malsattningar.
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Berord utbildningsenhet ansvarar for dvervakningen av praktiken och dess
godkannande. Studeranden ar i regel sjalv ansvarig for anskaffning av
praktikplats, men den berérda utbildningsenheten kan bistd med hjalp vid
anskaffningen av denna. Praktiken kan aven utforas utomlands.

Lardomsprov och mognadsprov

Lardomsprovet kraver en arbetsinsats som motsvarar 15 studiepoang. Malet ar
att visa prov pa studerandens fardigheter och sakkunnighet, att tilldmpa sina
kunskaper som hanfor sig till de yrkesinriktade studierna, i yrkes — och
sakkannaruppgifter.

Lardomsprovet kan vara ett projektarbete, forskningsuppdrag eller en empirisk
eller teoretisk avhandling som ordnas av en enhet eller av flera enheter
tillsammans. | lardomsprovet ingar alltid en skriftlig del, en muntlig presentation
och ett mognadsprov.

Lardomsprovet kan dven géras som grupparbete, men da bor varje studerandes
andel kunna pavisas och bedémas.

| lardomsprovet faster man uppmarksamhet vid spraket och férmagan att
sjalvstandigt kunna skaffa och behandla data. Studeranden bor aven kunna
urskilja, kanna igen och l6sa yrkesmassiga och vetenskapliga problem i nya
situationer inom den egna branschen.

Mognadsprovet utfors under overvakning i sarskilt utrymme. | regel skall
mognadsprovet skrivas om det tema som den handledande lararen valt utgdende
fran lardomsprovet. Mognadsprovet granskas bade till sitt innehall och sprak och
bedoms med vitsordet godkant/underkant.

Lardomsprovets tema skall alltid godkannas av den egna enheten, som aven
besluter om tillvdgagangssattet for behandlingen av temat samt genomfor
beddmning av arbetet.

Tillgodoraknande av studier

Tidigare studier och praktik, som motsvarar studieperioder eller delar av dessa
kan pa anhallan raknas studerande tillgodo som en del av studierna. Vid
tillgodoraknande bor intyg eller betyg dver prestationerna samt prestationernas
aktualitet granskas.

Motsvarande forfarande galler for godkannande av studieperioder, som
genomforts under studietiden vid andra organisationer. | grundstudierna
integrerade studieperioder, som studeranden godkant avlagt inom 6ppna
yrkeshogskolan, overfors direkt till examensstuderandens personliga studieplan
utan sarskild anhallan.

Aviaggande av examen

For erhallande av yrkeshégskoleexamen bér studerande
- delta i utbildningsprogrammets arbetsformer sa att malen for
studieperioderna uppnas
- avklara de studieperioder som ingar i utbildningsprogrammet och som
utvarderas sa som nedan informeras om
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- genomfora praktik
- utfoéra lardomsprov
- avlagga mognadsprov.

Rektor beviljar examen och ger examensbetyg enligt foredragning av
vederbdrande enhet.

De studier som examen omfattar bor avklaras senast inom ett ar efter den tid
utbildningsprogrammets omfattning forutsatter.

Studietiden inom vuxenutbildning varierar programvis. De studier som examen
omfattar bor avklaras senast inom ett ar efter den tid utbildningsprogrammets
omfattning forutsatter.

Bedomning och betyg

Med hjalp av muntliga eller skriftliga forhér, genom dvningsarbeten eller andra
tillforlitliga utvarderingsmetoder bedomer man om studeranden har uppnatt de
mal som uppstalls for yrkeshdgskoleexamen.

Beddémningen av studieperioden ar malrelaterad. Beddmningsskalan ar féljande:
beromlig (5), god (4 och 3), ndjaktig (2 och 1), underkand (0) eller foljande:
utford (S), tillgodoraknad (K) eller befriad (V). Studieperioden beddéms av den
larare som emottar studieprestationer. Vitsorden ar offentliga. Studerande har
ratt till att fa respons av den larare som beddémt studieprestationen.
Beddmningar granskas enligt yrkeshogskolelag (351/2003) och férordningen
(352/2003) om yrkeshogskolor. Studieperioden kan tas om hogst tva ganger.

Sprakstudiernas vitsord:

Motsvarighet av yrkeshdgskolans sprakstudier och av statens tjansteman pa ett
tvasprakigt omrade kravade sprakskunskap kopplas till lagen 424/2003, § 6: god
eller nojaktig formaga pa inhemska sprak.

Enligt undervisningsministeriets rekommendation utgas fran det att
yrkeshogskolans vitsord 1-3 motsvarar ndjaktig formaga inom statens férvaltning
och 4-5 god formaga i inhemska spraket.

Av examensbetyget bor framga examen och utbildningsprogram samt eventuell
inriktning och dartill eventuella specialstudier, differentierade studier, examens
centrala innehall, lardomsprovets tema, mognadsprovets sprak och
studieprestationernas bedémning.

Studeranden har ratt att under studietiden fa ett intyg 6ver avlagda prestationer.
Studerande inom 6ppna yrkeshogskolan far ett studieutdrag éver avlagda
prestationer.

SARSKILDA STADGANDEN

Planering, utveckling och uppfoljning av undervisningen

Planering och anordnande av examina, utbildningsprogram och studieperioder
samt en fortgaende utveckling av dessa sker bade inom vederborande enhet och
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som ett samarbete mellan enheterna. Utbildningsprogrammens laroplaner
godkanns arligen av styrelsen.

Utbildningsprogrammen utvecklas aven i samarbete med vetenskapliga
hogskolor och konsthogskolor samt i samarbete med representanter for
arbetslivet.

Overflyttande av studieratt

Till ungdomsutbildning kan Vasa yrkeshogskola ta emot studerande utan
gemensamt intrédesprov pa féljande villkor:

1. Sokanden ar inskriven som studerande vid nagon annan yrkeshégskola.

2. Overflyttandet fran den andra yrkeshogskolan galler avlaggande av samma
examen och inom samma utbildningsprogram.

3. Vid overflyttandet avsager sig studeranden studieratten vid tidigare
yrkeshogskola.

4. Studeranden har tillrackligt med fardigheter att slutfora sina studier och
kan avlagga examen inom den studietid som kvarstar.

5. Inom ungdomsutbildningen galler ratten till dverflyttande bara for de i
yrkeshogskolan inskrivna studerande, som har studerat minst ett ar inom
det utbildningsprogram/yrkeshogskola som de ursprungligen godkants till.
Ratten till overflyttande géller inte byte mellan utbildningsformer - fran
utbildningsprogram for unga till utbildningsprogram for vuxna eller vice
versa.

Overflyttande inom yrkeshdgskolan till ett annat utbildningsprogram kan
godkannas da overflyttandet sker inom samma utbildningsomrade och da samma
intagningskriterier gallt for tidigare utbildningsprogram.

Narmare anvisningar gallande overflyttande av studieratt finns i direktiven for
kvalitetssystemet.

Rektor beslutar om dverflyttandet pa forordan av prefekt.

Oppna yrkeshégskolan

Ifall studerande har avlagt inom 6ppna yrkeshogskolan totalt 90 studiepoang
som ingar i grundstudierna i yrkeshoégskolans utbildningsprogram, har
studeranden madjlighet att ansdka om studieratt till vuxenutbildning som leder till
examen.

Tillampning av examensstadgan

Ifall man ar tvungen att enligt provning tolka bestammelserna i examensstadgan,
bér man i sadana fall folja principerna for allmant rattsskydd. Innan man fattar
beslut bér man i tillracklig omfattning hora alla parter. Besluten bor grunda sig pa
allmant godtagbara normer och boér vara offentliga.

Inom Oppna yrkeshogskoleundervisningen tillampas denna examensstadga i
tilampliga delar.

OVERGANGS- OCH IKRAFTTRADELSEREGLER

Denna examensstadga trader i kraft, da styrelsen har godkant den.
Denna examensstadga ar i kraft fran den 1 augusti 2005 till den 31 juli 2006
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STUDIETJANSTER

ANSOKNINGSBYRAN

Wolffskavagen 30

Oppethallningstider: mandag-fredag 9.00-15.00, telefon (06) 326 3325, (06) 326
3326

Ansokningsbyran skéter om drenden som rér den gemensamma ansékan samt
direkt anstkan (utbildningsprogram pa engelska samt vuxenutbildning).

Tjanster
- information till sokande
- registreringar
- kallelser
- urvalsprov
- meddelanden om antagning till studieplats samt mottagande av
studieplats

Vid byran arbetar studiesekreterare som har féljande ansvarsomraden:
Annika Ala-Louvesniemi: utbildningsprogrammen inom teknik och social- och
halsovard

Venla Keskitalo: utbildningsprogrammen inom foretagsekonomi och turism
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STUDIEBYRAERNA

Wolffskavagen 30, Raddhusgatan 31
Oppethallningstider: mandag-fredag 9.00-15.00, telefon W: (06) 326 3115, (06)
326 3117, R: (06) 326 3528, (06) 326 3803

Studiebyraerna har hand om informations-, kansli- och statistikdrenden som ror

studierna.
Tjdnster:
- studieregister
- utdrag ur studieregistret
- studiestodsarenden
- betyg
- 0vrig kundservice

Vid byraerna arbetar studiesekreterare som har féljande ansvarsomraden:

Radhusgatan 31

Jeanette Forsstrom: Hoitoty0, sosiaaliala, hotelli- ja ravintola-ala, hotell- och
restaurangbranschen, Hotel and Restaurant Business

Sinikka Hangasmaki: Liiketalous, foretagsekonomi, International Business

Tuija Hakomaki: ECTS- och statistikuppgifter

Wolffskavagen 30:

Siru Suominen: Tietotekniikka, Information Technology

Heli Vehniainen: Kone- ja tuotantotekniikka, rakennustekniikka, sahkotekniikka,
ymparistoteknologia

Maj-Gret Berg: Tietojenkasittely, informationsbehandling
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STUDIEHANDLEDNING
Verksamhetsmodell for studiehandledningen vid Vasa yrkeshdgskola:

Verksamhetsmodell fiir handledning vid Vasa yrkeshigslkola
INFORMATION OCH RAD FORDJUPAD HANDLEDNING
Behovsinriktad Behovsinriktad
EKompletterande Eompletterande
Sjidlvstyrande Eorrigerande

®  studieguide e Smdiehandledare

®  wwrwaml fi e  Avdelningsfsrestindare

®  WinhaWille ®  Praktikloordinator

® e-post ®  Internationell koordinator

® studiebyrin ® Handledare fér slutarbete
STUDER- (Studiestédnamndens

ANDE seloreterare, halsovardare)
GRUNDHANDLEDNING

Ingar i uthildningsprogrammet, 1 sv
Omfattar varje studerande.
e  CGrupphandledning, [Handbok fir grupphandledare]
® Inledande studier
e Arnlkomstinterviu och utvecklingssamtal
&  Gruppinformation
e Tnternaticonellt uthyte
e Praletilc
e Tardomsprovet

MAL:

- Den studerandes engagemang i yrkeshogskolestudier

- Beframja studieframgang

- Minskning av avbrytning

- Stdda utexaminering inom normaltid

- Starkande av yrkesmassig utveckling och yrkesidentitet

ATGARDER:

- Handbook for grupphandeledare: intruktionerna samt verktyg
- Inledande studier, gemensamt innehall

- Ankomstintervju

- Utvecklingssamtal, regelbundet under hela studietiden

- Personlig handledning i realtid enligt studerandens behov

Grupphandledarens uppgift ar att introducera nya studerande i
yrkeshdgskolestudier, halla kontakt med sin grupp samt félja med
studieframgangarna. Férutom inledande studier och ankomstintervju, skall
grupphandledaren halla utvecklingssamtal med studerande under hela
studietiden en gang per lasar. Grupphandledaren och studiehandledaren
samarbetar for att studerande skall fa tillracklig handledning till exempel inom
studiernas viktigaste skeden.
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Studiehandledare:

Riitta Aikkola, teknik och kommunikation samt halsovard och det sociala omradet
tel. (06) 326 3106, 040-822 2615

e-post: riitta.aikkola@puv.fi

Hilkka Vuorensivu, foretagsekonomi och turism

tel. (06) 326 3510, 040-516 3510

e-post: hilkka.vuorensivu@puv.fi

KARRIAR- OCH REKRYTERINGSTJANSTER

Karriar- och rekryteringstjansterna formedlar information om arbetsplatser och
foretagens behov samt hjalper studerande att sdka arbete under studietiden.
Karriar- och rekryteringstjansterna ar fast anknutna till de normala studierna
samt till lararnas och studerandes arbete. Tjansterna utgor en naturlig och
kompletterande del av arbetspraktiken, lardomsproven och samarbetsprojekten.
Praktikkoordinatorerna och studiehandledarna deltar i verksamheten. Narmare
information under adressen www.puv.fi/sv/studietjanster/karriar-
ochrekryteringstjanster.

| yrkeshdgskolarnas gemensamma natrekryteringstjanst jobstep.net kan du sodka
arbetsplatser, inlamna din meritforteckning i elektronisk form samt om du vill,
aktivera en vakthund som haller dgonen pa intressanta arbetsplatser.

For att kunna anvanda Jobstep maste du ha en e-postadress, eftersom systemet
skickar meddelanden at dig per e-post.

Forsta gangen bor du registrera dig som arbetssdkande. Darefter kan du skriva in
dig som anvandare. Ditt anvandarnamn ar en sifferkod som du far via systemet
for administration av studerandedata (WinhaPro). Sifferkoden kompletteras med
prefixet VAMK (t.ex. VAMK 1234567). Losenordet (minst 5 tecken) hittar du pa
sjalv.

Pa yrkeshogskolans hemsida (www.puv.fi/studietjanster/karriar-
ochrekryteringstjanter) finns databaser som underlattar arbetssdkandet.
Kontaktdatabasen &r avsedd for forfragningar om praktik, lardomsprov och
arbetsplatser. Kontaktdatabasen finns pa intranatet och fungerar fran skolans
datorer.

ARBETSPRAKTIK

Syftet med praktiken ar att studeranden ska kunna orientera sig i den arbetsmiljo
och i de arbetsuppgifter som ar forknippade med hans/hennes kommande yrke
samt med organisationsverksamhet och betydelsen av foretagsamhet.

Praktikens innehall och omfattning varierar enligt utbildningsprogram.
Omfattningen ar minst 30 studiepoang. Inom utbildningsprogrammen for
halsovard och det sociala omradet ar omfattningen dock 45, 75 eller 85
studiepoanag.

Praktiken kan dven avldggas utomlands. Studerande i utbildningsprogram pa
frammande sprak bor genomféra en del av studierna eller praktiken utomlands.
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Det ar i forsta hand studeranden sjalv som ansvarar for anskaffningen av
praktikplats. Praktikplatser inom halsovard och det sociala omradet anskaffas
dock i huvudregel av yrkeshdgskolan.

Varje enhet har en egen praktikkoordinator som géarna hjalper i fragor som galler
praktik. Tillaggsinformation finns ocksa pa: www.puv.fi/studietjanster/praktik.

Praktikkoordinatorer:

Jouko Pakka, teknik och kommunikation
tel. (06) 326 3109, 040-738 3904
jouko.pakka@puv.fi

Kristina Osterholm, féretagsekonomi och turism
tel. (06) 326 3514, 040-745 3514
kristina.osterholm@puv.fi

Lektor Paivi Autio, hoitoty0o

tel. (06) 326 3860

paivi.autio@puv.fi

Lektor Riku Niemisto, sosiaaliala

tel. (06) 326 3885

riku.niemisto@puv.fi

Praktiken och praktikrapporten godkanns av den larare som ansvarar for
praktiken, och denna registrerar aven prestationerna i studieregistret.

INTERNATIONELL VERKSAMHET

Ansvaret for de internationella arendena i sin helhet och for enheternas
samarbete har chefen for internationella arenden. Dartill finns tre koordinator for
internationella arenden som hjalper till och skoter om sa att studerandeutbyten
forverkligas.

Vasa yrkeshogskola deltar i EUs Sokrates- och Leonardo da Vinci — program, i
North-South Higher Education Network Programme som finansieras av
utrikesministeriet samt i det nordiska NordPlus-utbytet. Via dessa program
erbjuds arligen studie- och praktikplatser ndrmast for andra och tredje arskursens
studerande. Férutom dessa natverk har yrkeshogskolan ingatt flera
internationella bilaterala avtal med lander i Europa, Asien och Amerika.
Ansokningstiderna for utbytesplatser infaller huvudsakligen under det
foregdende aret pa varen (fore utgangen av februari). For utbyte under
varterminen ordnas dessutom en sarskild ansékningsmojlighet den féregaende
hosten (fore utgdngen av oktober). Yrkeshogskolan beviljar finansiellt stéd vid
studier och praktik utomlands.

Narmare information om praktikmaojligheter utomlands ger i forsta hand
enheternas praktikkoordinatorer, men studeranden kan aven vanda sig till
arbetskraftsbyraer och Centret fér internationellt personutbyte CIMO
(kontaktuppgifter nedan). Det I6nar sig ocksa att ldsa enheternas anslagstavlor.
En studerande kan soka sig utomlands dven pa annat satt an genom
utbytesprogram och - avtal. | sddana fall bor han/hon alltid i god tid i forvag
diskutera arrangemanget inom den egna enheten. Narmare information om
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studier och praktik i utlandet ger bl.a. ovannamnda CIMO, Hagnasgatan 2 (PB
343), 00531 Helsingfors, automatisk telefontjanst 09-774 776 77 (24h/dygn),
telefonradgivning 0600-9-1020 (mandag-torsdag kl. 9-14).

Narmare information om ansokningsforfarande far du fran internationella byran,
via anslagstavlan for internationella arenden samt via Internet.
Ansokningsblankett samt bilagor kan skrivas ut direkt fran Internet. Blanketterna
lamnas till internationella byran.

Internationella byran:
Wolffskavagen 30, FIN-65200 VASA
e-post: international@puv.fi

Chef for internationella drenden:
Ritva Mertaniemi

e-post: ritva.mertaniemi@puv.fi
puh. (06) 326 3013

Internationella koordinatorer:
Tuija Tammi

e-post: tuija.tammi@puv.fi
puh. (06) 326 3105

Kerstin Berg

e-post: kerstin.berg@puv.fi
puh. (06) 326 3041

Kati Sulka

e-post: kati.sulka@puv.fi
puh. (06) 326 3042

BIBLIOTEKSTJANSTER

Yrkeshogskolans bibliotek erbjuder heltackande informationstjanster at alla sina
anvandare. Till anvandarnas forfogande finns tryckta och elektroniska
boksamlingar och tidskrifter samt ett flertal databaser uppdelade enligt
yrkeshogskolans enheter. Dartill finns mojligheten till fjarrldan, om materialet inte
finns att tillgd i Vasa. Biblioteket erbjuder informationssokningar, handledning vid
insamling av information samt kurser i informationshantering. Nya studerande far
i borjan av sina studier skolning om biblioteket och dess databaser.

Biblioteket har tva verksamhetsstallen: pa Radhusgatan finns biblioteket for
foretagsekonomi och turism samt halsovard och pa Wolffskavagen finns
biblioteket for teknik och kommunikation samt det sociala omradet.
Yrkeshogskolans bibliotekstjanster kompletteras av andra bibliotek i omradet, till
exempel vetenskapsbiblioteket Tritonia och Vasa stadsbibliotek.

Biblioteket ar 6ppet mandag-torsdag kl. 9-16 och pa fredagar kl. 9-15. Om
avvikande 6ppethallningstider och 6vriga aktuella arenden informeras pa
bibliotekets www-sidor under adressen http://www.puv.fi/bibliotek.

E-postadress till biblioteket ar library@puv.fi.
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Kundbetjaningsnummer ar:
Foretagsekonomi och turism, halsovard (06) 326 3516
Teknik och kommunikation, sociala omradet (06) 326 3118

STUDENTHALSOVARD

FOr studenthalsovarden svarar social- och halsovardsverket i Vasa.
Halsovardarnas mottagningar finns i skolans enheter.

Hdlsovardare:

Teknik och kommunikation samt sociala omradet:

Donald Esselstrom (tjanstledig till och med 31.12.2005)

tel. (06) 325 2190

mandag-torsdag kl. 8.00-16.00 och fredag kl. 8.00-12.00 (utan tidsbestallning
mandag-fredag kl. 8-9 och mandag-torsdag kl. 11.45-13.15.

Foretagsekonomi och turism samt halsovard:

Gunvi Hietamaki

tel. (06) 325 2182

mandag-torsdag kl. 8.00-15.30 och fredag kl. 8.00-15.00 (utan tidsbestallning
mandag-fredag kl. 8.00-9.00 och 12.00-13.00)

Dejourering:

Med-info, halsovardens telefontjanst dygnet runt tel. 211 411
Huvudhalsovardscentralens lakarjour:

Smedsbyvagen 14-16

mandag-sondag kl. 8.00-22.00

arsavgift 22 €

besoksavgift 11 €

jouravgift 15 €

Jourpolikliniken vid Vasa centralsjukhus:
Sandviksgatan 2-4

tel. (06) 323 1111

mandag-sondag kl. 22.00 - 8.00
besoksavgqift 22 €

Hilsostationer

Lakarmottagning pa héalsostationen i omradet dar man bor, mandag-torsdag k.
8.00-16.00 och fredag kl. 8.00-14.00

Kyrkoesplanadens halsostation

Kyrkoesplanaden 26, tel. (06) 325 1666

(norra delen av centrum, Vasklot, Sundom)

Sandvikens halsostation

Sandviksgatan 6, tel. (06) 325 2040

(sodra delen av centrum, Sandviken, Hogbacken, Sunnanvik)
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Brando halsostation

Smedsbyvagen 14-16, tel. (06) 325 1703

(Bréando, Hemstrand, Vorastan, Skogsberget)

Gerby halsostation

Tallmarksvagen 5, tel. (06) 325 1711

(Gerby, Storviken, Larkan, Infjarden, Vastervik)
Roparnas halsostation

Djaknegranden 11, tel. (06) 325 1770
(Vapenbroédrabyn, Roparnas, Orrnas, Kilskiftet, Melmo)
Korsnastagets halsostation

Frasaregatan 2, tel. (06) 325 1691

(Korsnastaget, Gamla Vasa, Orrnas, Runsor, Kraklund)

Mentalvardstjdinster:

Ungdomsstationen Klaara (fér personer under 25 ar)

Kyrkoesplanaden 28, | van., tel. (06) 325 2850

Halsocentralens psykologer

Kyrkoesplanaden 28, Il van., tidsbestalining mandag-fredag kl. 8-11, tel. (06) 325
2031.

Mentalvardsbyran, remiss

Sandviksgatan 2-4, mandag-fredag kl. 8-16, tel. (06) 323 2272.

Psykiatriska polikliniken vid Vasa centralsjukhus, remiss

Seriegatan 2 (pa omradet vid Roparnas sjukhus), mandag-fredag kl. 8-21, 16rdag-
sondag kl. 8-18, tel. (06) 323 2392

Skyddshemmet (6ppet dygnet runt)

Voragatan 2, tel. (06) 312 9666

Tandvardstjdanster:

Tandvard finns vid halsostationernas tandkliniker, tidsbestallning.
For vuxna ar tandvarden avgiftsbelagd.

Fran enheternas héalsovardare och fran skolans Internet sida
http://www.puv.fi/sv/studietjanster/halsovard fas mer information om
halsovardstjansterna for studerande.

INFORMATIONSBEHANDLINGS- OCH DATAKOMMUNIKATIONSTJANSTER

| varje enhet finns datorutrymmen som studerande kan anvanda i enlighet med
givna anvisningar aven utanfor lektionstid.

En stor del av yrkeshodgskolans mikrodatorer ar anknutna till
datakommunikationsnatet, som via FUNET (Finnish University Network) ar
kopplat till Internet. Datorerna ar forsedda med program som behdvs for arbete
pa natet.

For att kunna anvanda yrkeshogskolans elektroniska post kravs ett
anvandarnamn. | allmanhet utdelas anvandarnamnen studerandegruppvis i
samband med undervisningen. Alla studerande vid Vasa yrkeshogskola har
mojlighet att anvanda e-post och datorer. Till nya studerande ges en IT-abc
guide, i vilken finns information om ADB-utrustning, programvara och dess
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anvandning. Samma guide finns ocksa pa adressen
http://www.puv.fi/sv/studietjanster/it-abc.
Eventuella fel och problemsituationer skall meddelas till http://helpdesk.puv.fi.

Mera information och |6sningar vid problemsituationer fas fran adressen
http://helpdesk.puv.fi.

Chef for datasystemtjinster:
Timo Pitkaranta

tel. (06) 326 3016

e-post: timo.pitkaranta@puv.fi

VAKTMASTARTJANSTER

Forfragningar angaende nycklar eller nummer till skap avsedda for studerande
kan riktas till vaktmastarna. Vaktmastarna ansvarar dven for postgangen mellan
och inom enheterna.

Vaktmdastarnas kontaktuppgifter:

Foretagsekonomi och turism: tel. 040-527 3529
Halsovard och det sociala omradet: tel. 040-702 6486
Teknik och kommunikation: tel. 040-866 7547
Technobothnia: tel. 040-726 3361

OVRIG INFORMATION

Det finns anslagstavlor och info-TV-skarmar i varje enhet. Info-TV:n informerar
bl.a. om dagsaktuella arenden. P& anslagstavlorna hittar man information om vad
som hander i de olika enheterna, aktivitetsmojligheter, arbetsplatser, bocker som
ar till salu osv.

Vasa yrkeshdgskolas Internet-sidor www.puv.fi innehaller bl.a. en
evenemangskalender.

Intranet-sidorna finns pa adressen: http://intra.puv.fi. Sidorna innehaller uppgifter
om aktuella arenden, meddelanden, forvaltningens beslut i realtid samt allmanna
uppgifter om yrkeshogskolan. Studerande kan logga in till intranatet

med egna anvandarkoder.

STUDIESTOD

Studiepoang och studiestod

| borjan av ar 2005 tradde en férordning (48) om tillracklig studieframgang i
studiepoang i kraft. Studierna anses framskrida i en sadan takt att den
studerande kan avlagga examen inom den stddtid som faststallts for studierna i
fraga, nar studiepoangen per stodmanad ar 5,5. Studiestéd kan dock beviljas
eller utbetalningen av stédet fortsattas, om studerande per stédmanad i
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,5 = 4,8 studiepoang).

genomsnitt avlagger minst 4,8 studiepoang (rakna 3,2 x 1
1.9-31.5, borde avlagga

Studerande som lyfter stod inom lasarets stodperiod
sammanlagt minst 43,2 studiepoang.

Ansokande om studiestod

Studeranden har mojlighet att for finansieringen av sina studier soka studiestod
fran Folkpensionsanstaltens studiestédscentral. Studiestédscentralens uppgift ar
att trygga studerandens uppehalle under studietiden. Stéodformerna ar
studiepenning, bostadstilldgg och statsgaranti for studielan.

Studiestdd kan beviljas for hela studietiden pa basen av en enda ansodkan. Ett
studiear innefattar 9 studiestédsberattigande manader. Studiestod kan beviljas
tidigast fran borjan av den manad ansdkan gjorts. Ankomstdagen &r avgorande
vid inlamningen av studiestdodsansdkan, inte postningsdatum.

Studiestod kan beviljas aven for studier utomlands savida studierna motsvarar
studier som berattigar till studiestdd i Finland och innehaller en examen som
avlaggs i Finland.

Studerande bor alltid meddela studiestddscentralen om t.ex. adressandring eller
andrade hyresforhallanden. Studerande &r skyldig att aterkalla studiestédet om
tillrackligt antal studiepoang inte avlagts, eller om t.ex. arsinkomstgransen
overskrids. Om det visar sig att studeranden lyft for stor summa studiestdd, efter
det att beskattningen faststallts, bor detta betalas tillbaka med en ranta pa 15 %.
Om inkomstgransen 6verskrids ar det mojligt att frivilligt aterbetala det erhallna
stodet innan utgangen av mars. Frivillig aterbetalning av studiestdod inom
faststalld tid innebar att manaden fran vilken stod utgar kan utnyttjas pa nytt.
For ansokningsblanketter och narmare information kan studeranden vanda sig till
studiebyran och studiehandledarna.

Narmare information finns i FPAs handbok om studiestdod. Handboken kan hamtas
fran FPAs byra eller enheternas studiebyraer. Uppgifter om studiest6d finns

aven pa Internet under adressen www.kela.fi.

Svar pa fragor angaende studiestdd vid yrkeshdgskola ger aven telefontjansten
kl. 9-12 pa nummer 0204346650 eller generell information kl. 8.15-16.00 pa
nummer 0204346770.

Studiestodsnamnden

Yrkeshogskolan har en lagstadgad studiestddsnamnd. Studiestdodsnamndens
verksamhet stadgas narmare i en férordning.
Studiestodsnamndens uppgift ar att:

- folja och vid behov ge utlatande till Folkpensionsanstalten om studerandes
studieframgang pa eget initiativ eller pd Folkpensionsanstaltens eller
studerandens begaran;

- faststalla den tillrackliga omfattningen av utdvade studier under
sommartiden eller utomlands och vid enskilda fall ge utlatande till
Folkpensionsanstalten.

Studiestdodsnamnden 6vervakar varje hdst studerandes studieframgangar, ger
anmarkningar och bestammer vid behov att utbetalning av studiestod ska
avbrytas. Studiestdodet upphor att utbetalas om studierna inte omfattar i medeltal
4,8 studiepoang per studiemanad. Utbetalningen av stddet kan enligt
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studiestodsnamndens beslut aterupptas da studeranden efter att utbetalningen
avbrutits samlat erforderligt antal studiepoang.

Sekreterare i yrkeshdégskolans studiestodsnamnd ar:

Susan Sundqgvist

tel. (06) 326 3017 eller 040 733 4174

email: susan.sundqvist@puv.fi.

Studiestddsnamnden haller méte vid behov.

Studiestddsnamndens beslut ar bindande for folkpensionsanstalten.

Sommarstudiestod

Man kan studera eller utfora arbetspraktik under sommaren och fa studiestod.
Studierna anses vara studier pa heltid om studerande utfér i medeltal 4,8
studiepoang per manad till examen ingdende studier eller praktik. Studieplatser
kan vara t.ex. 6ppet universitet, sommaruniversitet eller andra motsvarande
laroanstalter. Arbetspraktik pa heltid berattigar till studiestdd om praktiken ar
obetald eller Idnen i genomsnitt &r under 505 EUR/manad. Aven om Iénen
overskrider 505 EUR/manad ar det maijligt att anhalla om boendestdd eller
laneborgen.

Om Ionen overskrider 505 EUR hindrar det studiestodet fastan man samtidigt
skulle utfora andra studier vid sidan av praktikverksamheten.

Aven for utarbetande av lardomsprov kan man fa studiestod. Studierna
sommartid godkanns av avdelningsforestandaren och sommararbetspraktik
godkanns av praktikkoordinator eller den larare som ar ansvarig for praktiken.
Ansodkan om stod bor alltid ske i forvag via studiestodsnamnden vid Vasa
yrkeshogskola. Stod utbetalas inte retroaktivt. Studerande ansdoker om
sommarstudiestdéd med OTm-blanketten och bifogar en utredning 6ver
sommarstudier. Ansokningsblanketter kan hamtas fran yrkeshogskolans
studiebyraer eller fran yrkeshogskolans webbsidor www.puv.fi > studietjanster >
blanketter for studiearenden.

AnsOkningar 6verlamnas till studiebyran eller till studiestddsnamndens
sekreterare, inte till FPA.

Overskridande av stadgeenlig studietid

Tilldggsstdd vid dverskridande av stadgeenlig studietid kan av godtagbar orsak,
t.ex. sjukdom eller svar levnadssituation, beviljas. Studiearrangemang, byte av
utbildningsomrade eller verksamhet inom studieorganisation kan inte raknas som
giltig orsak.

Ansokan om forlangning av tiden for utbetalning av studiestod riktas till
studiestddsnamnden genom ett meddelande om férandrade forhallanden (OTm).
Ansokan kompletteras med en utredning om orsakerna till de fordrojda studierna,
laroanstaltens intyg pa ogenomférda studier samt en studieplan.
Ansokningsblanketter kan hamtas fran yrkeshégskolans studiebyra eller
webbsidor.

Ansokningar 6verlamnas till studiebyran eller till studiestédsnamndens
sekreterare, inte till FPA.
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Pensionsférman; arbetspension for examen

For att fa pensionsforman forutsatts att den studerande avlagt hogre eller lagre
hogskoleexamen 1.1.2005 eller darefter. Om man har avlagt examen utomlands,
berattigar dessa studier till pensionsforman, om studerande har fatt studiestod
fran Finland for ifrdgavarande studier. Mera information www.kela.fi

Studiestéd vid hégskolornas éppna undervisning

Studiestod beviljas enligt lagen om studiestod (65/94) till studerande som ar
antagna att avlagga examen vid hogskolor. En studerande som har ratt att
avlagga examen kan fa studiestod, nar han/hon avlagger en studiehelhet som
hor till examen; till det har hor dock inte lardomsprov eller praktik.

Mera information: Susan Sundquvist, tel. (06) 326 3017 / 040-733 4174.

Ratt till avdrag for studielan, lanets belopp och specialiserade studier

Beslut om lagen och storleken pa statsborgen for 1an (300 euro/manad) kommer i
juni 2005. Ocksa vid specialiserade studier ar omfattningen efter den 1.8 fem
studiepoang per manad. Studiestddsnamndens sekreterare informerar om
arendet nar lagen tratt ikraft.

STUDENTVERKSAMHET

VAMOK r.f.

Studier vid yrkeshogskolan ar inte enbart ett vardagligt slit utan studielivet
inbegriper bade studier, aktiviteter och fritid.

En studerande ar sallan ensam om han/hon inte sjalv vill. De flesta soker sallskap
av andra likasinnade. Bland studerandena rader en speciell anda som férenar
alla, oavsett intressen, bade under fritiden och i situationer som ar anknutna till
studierna.

Studerandena utgor en grupp dar varje medlem ar en individ.
Gruppmedlemmarna kan dock vid behov samarbeta. Bra exempel pa en
gemensam aktiv verksamhet &r den lokala studentkaren.

Hosten 1996 grundades en egen studentkar for studerande vid Vasa
yrkeshogskola, VAMOK r.f. Medlemskap i VAMOK r.f. forutsatter inbetalning av en
medlemsavgift och en anslutningsavgift. VAMOK r.f. ar medlem i det
riksomfattande forbundet for yrkeshogskolestuderande, SAMOK r.f.

VAMOK r.f. deltar aktivt i yrkeshdgskolestuderandenas riksomfattande
intressebevakning med bl.a. egna stallningstaganden samt deltar i olika
arbetsgrupper.

VAMOK:s hogsta beslutanderatt tillkommmer en fullmaktigegrupp som utses av
studerandena inom alla utbildningsomraden. Fullmaktigeval ordnas varje host i
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varje enhet och till fullmaktige invaljs 20 representanter. Fullmaktiges mandattid
ar ett kalenderar.

Fullmaktige valjer styrelseordforande och styrelseledamoter som har till uppgift
att genomf6ra planerad verksamhet fran och med senhosten. Aven styrelsens
mandattid ar ett kalenderar. Studentkaren har dven en generalsekreterare och
en studerandesekreterare.

VAMOK r.f:s kansli ligger vid hogskoleomradet pa Brando pa Wolffskavagen 30.
Studerandena har mojlighet att traffa VAMOK:s styrelseledamoter i
yrkeshogskolornas enheter varje vecka vid éverenskomna tidpunkter.

VAMOK har som mal att utveckla studiernas och utbildningens innehall samt
framja och bevaka studerandenas intressen. Exempel pa verksamheter ar
anordnandet av idrottsaktiviteter och olika evenemang och festligheter (t.ex.
Olympiska spelen), handledning for studerande samt arbete for battre
utbildningskvalitet och studiemiljo.

Studentkaren valjer dven representanter till t.ex. studiestédsnamnden,
examensnamnden samt till olika arbetsgrupper.

Information om VAMOK:s verksamhet fas fran Internet pa adressen www.vamok.fi

samt fran VAMOK - infon som med ett par veckors mellanrum skickas via e-
postlistan. Narmare information kan dven fas genom att kontakta
styrelseledamoterna eller genom att besdka kansliet.

VAMOK:s kontaktuppgifter: Wolffskavagen 30, 65200 VASA
tel. (06) 326 3140
www.vamok.fi

E-postadresser till VAMOK:s styrelse och generalsekreterare:
Ordférande

epost: puheenjohtaja@vamok.fi

Ansvarig for utbildningspolitiken

epost: kopo@vamok.fi

Ansvarig for socialpolitiken

epost: sopo@vamok.fi

Ansvarig for karriar- och rekryteringstjanster
epost: urre@vamok.fi

Ansvarig for den internationella verksamheten
epost: international@vamok.fi

Ansvarig for informationsverksamheten
epost: tiedotus@vamok.fi

Ansvarig for tutorverksamheten

epost: tutor@vamok.fi

Ansvarig for projektverksamheten

epost: projekti@vamok.fi

Fullmaktiges ordforande

epost: pj.edustajisto@vamok.fi
Generalsekreterare

epost: paasihteeri@vamok.fi
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Studerandesekreterare
epost: opiskelijasihteeri@vamok.fi

Studeranderabatter och -formaner

Studeranderabatterna for lasaret 2005 - 2006 har forhandlats fram i samarbete
med VYY, Pagus, Hanken och KAV. Rabatter i affarer beviljas mot uppvisande av
medlemskort. Riksomfattande studeranderabatter beviljas av bl.a. VR,
Matkahuolto samt flera dagstidningar och forsakringsbolag. Narmare information
om rabatter ger foreningarna. En forteckning over foretag som beviljar
studeranderabatter finns ocksa pa VAMOKs webbsidor.

Det ar skal att uppvisa medlemskortet dven pa andra stallen an dem som namns
i forteckningen. Studentkarer i andra yrkeshogskolor i olika delar av landet har
fornandlat fram lokala rabatter och det l6nar sig alltsa att visa upp
medlemskortet vid inkdp aven utanfor Vasa.

Studerande som &r skrivna i Vasa far 25 % rabatt pa resor med lokaltrafikens
bussar.

Inom varje enhet har studerandena mojlighet till en maltid per dag.
Studerandena bekostar sjalva sin maltid, som subventioneras med EUR 1,20
/maltid. Maltid till rabatterat pris far studerandena genom att uppvisa giltigt
medlemskort eller FPAs kort for maltidssubvention i de restauranger som tillhor
subventionssystemet. Studerandena har ratt till subventionerade maltider dven i
Vasa universitets restaurang Mathilda och i ambetshusets matsal pa Brando.
Bland privata restauranger beviljar bl.a. Cotton Club vid universitetsstranden
subventionerade maltider.

Tutorverksamhet

Varje utbildningsenhet inom Vasa yrkeshogskola har en aktiv
handledarverksamhet som ordnas av studentkaren VAMOK r.f. Varje enhet har en
tutoransvarig som svarar for praktiska arrangemang i samband med
tutorverksamheten och for tutorernas verksamhet.

Tutorerna ar frivilliga, langre hunna studerande som utvalts pa basen av
intervjuer. Tutorernas uppgift ar att dela med sig bade av sina kunskaper och sin
tid for att hjalpa studerande som inleder sina studier.

Syftet med tutorverksamheten &r att hjalpa nya studerande att komma igang
med studierna och anpassa sig till miljén. Tutorn ger bade stéd och handledning,
han/hon forséker framja en god team-anda och pa sa satt skapa en gynnsam
studieatmosfar. Tutorerna deltar i de studerandenas liv aven utanfor
undervisningen och hjalper dem att bekanta sig med staden och de
fritidsaktiviteter som erbjuds.

Nya studerande mottas av tutorerna och de gruppansvariga direkt den forsta
skoldagen, de far rad och anvisningar samt viktig information om bl.a. rutinerna
inom yrkeshogskolan, studiestdéd och dverhuvudtaget om allt méjligt och
omdijligt. Under studiernas gang ser tutorerna till att informationen fungerar och
att en god gruppanda bibehalls. Om det behovs kan de dven efter formaga hjalpa
i problemsituationer.

Tutorerna har tystnadsplikt nar det galler studerandenas personliga arenden.
Tutorernas kontaktuppgifter:
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VAMOK ry
epost: tutor@vamok.fi

Motionsverksamhet

Studerandena erbjuds traningstider bl.a. i volleyboll, badminton, korgboll, fotboll
samt innebandy och aerobic. Yrkeshogskolan har aven deltagit i riksomfattande
studentidrottsevenemang, t.ex. ishockey, volleyboll och gatukorgboll.

For organiserandet av studerandenas och personalens motionsaktiviteter svarar
idrottsekreteraren

Leena Saarvio

tel. (06) 326 3019

epost: leena.saarvio@puVv.fi

UNDERVISNINGSPLANERNAS UPPBYGGNAD

Undervisningsplaner i Vasa yrkeshogskola bestar av grundstudier, inriktade
studier, fritt valbara studier, praktik och ett lardomsprov samt ett mognadsprov i
anslutning till detta.

Undervisningsplanernas modulstruktur branschvis och studiernas
minimiomfattning med beaktande av grundutbildning presenteras i foljande
utbildningsprogramspecifika beskrivningar.

Grundstudier

Grundstudierna omfattar bade allmanna grundstudier och yrkesinriktade
grundstudier, vilka definieras narmare i undervisningsplanerna.

Inriktade studier

De fordjupade yrkesstudiernas omfattning ar 10 — 60 studiepoang.

Studierna ordnas som moduler som omfattar 10 - 15 studiepoang. Studerande
valjer i regel minst tva moduler fran ett inriktningsalternativ och minst en modul
fran nagot annat inriktningsalternativ.

Fritt valbara studier

| varje utbildningsprogram ingar i regel en studieperiod om 10 studiepoang av
fritt valbara studier. Studerande rekommenderas att valja sina fritt valbara
studier fran nagon annan enhet inom yrkeshégskolan. Alla studier pa
hogskoleniva lampar sig for andamalet. Narmare information om valmojligheter
och tillgodoraknande av studier utanfor den egna yrkeshdgskolan fas av
studiehandledarna och avdelningsforestandarna.

41


mailto:leena.saarvio@puv.fi
mailto:tutor@vamok.fi

Praktik

Under praktiktiden skall studerande satta sig in i den egha branschens sardrag
och de arbetsuppgifter som hor till fackomradet, tillampa sina teoretiska
kunskaper i olika verksamhetsmiljoer och bekanta sig med branschens
begreppsbildning. Praktiken dkar studerandes fardigheter, hojer
studiemotivationen och utvecklar studerandes yrkesmassiga kunskaper.
Dessutom kommer studerande att bekanta sig med organisationens verksamhet,
organisationskulturen, arbetsférdelningen, de sociala relationerna pa
arbetsplatsen och trana sig i att arbeta som medlem i en grupp.

Syftet med praktiken ar att utveckla studerandes fardigheter vid internationella
kontakter, i foretagsamhet och framja ett yrkesetiskt synsatt

Praktiken omfattar 30 studiepoang inom foretagsekonomi, turism- och
kosthallsbranschen samt inom tekniska branschen. Inom social- och
halsovardsbranschen genomfors praktiken i sin helhet sdsom handledd inlarning i
arbetet i samband med de yrkesinriktade studierna: inom socialbranschen 45
studiepoang och 75 studiepoang inom halsovardsbranschen.

Praktik som ingar i respektive utbildningsprogram skall fullgéras under
studietiden.

Det ar onskvart att en del av praktiken sker utomlands for att studerande skall
kunna utveckla sin internationella kannedom. Studerande som ar antagen till ett
utbildningsprogram dar undervisningen sker pa ett frammande sprak skall under
studietiden ha minst 10 studiepoang utlandspraktik eller -studier.

Godkand praktik forutsatter att praktiken bade kvalitativt och kvantitativt
uppfyller kraven i utbildningsprogrammet samt en tillhdérande praktikrapport.
Mera instruktioner for arbetspraktik ges inom utbildningsprogrammen. Varje
enhet har sin egen praktikkoordinator som tar hand om informeringen.

Lardomsprov

Malsattningen med lardomsprovet ar att

studerande blir fortrogen med grundprinciperna inom forskning och
informationssokning

utveckla studerandes formaga i skriftlig och muntlig kommunikation

utreda studerandens yrkesmassiga mognad.

Lardomsprovet motsvarar en arbetsinsats om 15 studiepoang. Lardomsprovet
kan vara tilldampad forskning eller ett planerings- eller utvecklingsprojekt.
Lardomsprovet kan ocksa vara ett samarbetsprojekt som omfattar flera
branscher. Det kan ocksa genomféras som grupparbete men da forutsatts att
varje studerandes arbetsinsats kan identifieras och bedomas separat.

Till lardomsprovet hor alltid ett skriftligt arbete, en muntlig presentation och ett
mognadsprov. Studerande gor de har pa utbildningsprogrammets
undervisningssprak.

Lardomsprovet ingar som en naturlig del i de inriktade studierna. Studerande
skall ha tillrackligt med férkunskaper nar slutarbetet paboérjas. De obligatoriska
kurserna som kravs for och stoder slutarbetet skall vara avklarade. Kraven
faststalls skilt inom varje enhet. Seminarietillfallen som anordnas inom det egna
utbildningsprogrammet ar obligatoriska.
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Yrkeshogskolan utser handledare for varje lardomsprov. Handledarna utvarderar

lardomsprovet enligt skalan 1 - 5. Hela lardomsprovsprocessen utgor grund for
utvarderingen.

Narmare direktiv angdende lardomsprovet utdelas skilt.

TABELLDELEN

Tabellerna over utbildningsprogrammens struktur och avancemang finns i slutet
av boken.
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