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1 ALLMÄN BESKRIVNING AV LÄRDOMSPROV

1.1 Mål för studierna

I examensstadgans elfte paragraf stadgas om det lärdomsprov som är obligatoriskt för alla utbildningsprogram. Lärdomsprovet är ett omfattande självständigt arbete, vars mål är att ge den studerande färdigheter


- att holistiskt lösa problem


- att förena ämnesområden


- att teoretiskt betrakta ämnet


- att använda ändamålsenliga forskningsmetoder


- att arbeta logiskt och systematiskt 


- att söka och använda källmaterial


- att uttrycka sig väl skriftligt, muntligt och i bild 


- att utveckla sitt eget yrkesområde.

Arbetets ändamål är att förena den teoretiska undervisningen med praktiskt arbetsliv samt att underlätta för den studerande övergången från högskolan till utförandet av praktiska expertuppdrag.

1.2 Arbetets omfattning och innehåll 
1.2.1 Lärdomsprovets karaktär 

I läroplanen har arbetets omfattning fastställts till 15 studiepoäng, vilket motsvarar cirka tre månaders intensivt heltidsarbete. Lärdomsprovet kan till sin karaktär vara 

· ett arbete i form av ett projekt eller ett prov t.ex.
· en planeringsuppgift

· produktutveckling

· val eller utveckling av produktionsmetoder
· planering och uppbyggande av datasystemutveckling

· utveckling eller planering av projekt, produktionslinje, organisation eller motsvarande uppgift 
· marknadsundersökning

· forskningsarbete.
1.2.2 Lärdomsprovets innehåll 
Lärdomsprovet innehåller


- problemidentifiering och måldefiniering


- uppgörande av en teoretisk referensram och forskningsarbete


- informationssökning


- skriftlig rapportering


- mellanseminarium och seminarium


- mogenhetsprov.

I regel utför var och en sitt arbete självständigt under övervakning av en handledande lärare eller kontaktperson från arbetslivet. Om arbetet i sin helhet och till sin omfattning så kräver, kan det ges i uppdrag till en grupp studerande. I ett grupparbete bör varje deltagares andel kunna påvisas och vara möjlig att bedöma. Alla gruppmedlemmar måste delta i de seminarier där lärdomsprovet behandlas.

2 INLEDANDE AV LÄRDOMSPROVET

2.1 Arbetets framskridande
Som grund för lärdomsprovet ordnas en studieperiod som behandlar forskningsarbetets metoder. Syftet är att ge kompletterande kunskaper i datahantering, allmän eller tillämplig forsknings- och verksamhetsmetodik samt rapporteringsteknik. 

Arbetet framskrider i enlighet med nedanstående tabell. 

Tabell 1. Lärdomsprovets arbetsmoment. 

Arbetsmoment


Innehåll




Inledande studier

( Forskningsarbetets metoder, orientering i 





instruktioner för lärdomsprov
Inledande seminarium

( Precisering av ämne för arbetet samt godkännande 




( Skriftlig beskrivning av arbetet 





( Val av handledare




( Orientering i instruktioner för lärdomsprov

Självständigt arbete och
( Forskningstillstånd/-avtal
handledning av arbetet
( Plan för lärdomsprovsarbetet




( Insamling av material och data




( Orientering i litteratur




( Disponering av materialet




( Preliminär avgränsning av arbetet

Mellanseminarium och 
( Precisering av syfte och avgränsning av arbetet

handledning av arbetet 
( Precisering av arbetsplanen




( Uppföljning av arbetets framskridande

Självständigt arbete och 
( Bearbetning av material
handledning av arbetet
( Språklig handledning och bedömning





( Ansökan om tillstånd att få färdigställa arbetet

Seminarium

( Presentation av det slutliga lärdomsprovet




( Opponenternas synpunkter och allmän diskussion
Publicering

( Publiceringstillstånd




( Sparande av lärdomsprov i Theseus (se kapitel 6)

Utvärdering

( Inlämnande av lärdomspass till handledaren



( Handledarnas utlåtanden




( Eventuell uppdragsgivares utlåtande




( Eventuell utvärdering av den studerande själv

Mogenhetsprov
( Essä om ämnet för lärdomsprovet




( Bedömning av innehåll och språk

2.2 Val av ämne

Den studerande väljer i regel själv ämnet för sitt lärdomsprov. Det är tillrådligt att lärdomsproven görs på uppdrag av praktikplatsen eller av en annan uppdragsgivare (projektifierade lärdomsprov). Vid behov hjälper lärare med valet av ämne. Det valda ämnet bör anknyta till utbildningsprogrammets huvudämnen och till praktiska expertuppgifter. Ämnet för arbetet godkänns av avdelningsföreståndaren och handledande läraren. Ämnet för arbetet bör vara godkänt innan arbetet påbörjas. Om ämnet har erhållits av en utomstående beställare, skall uppdragsgivaren utse en kontaktperson.  

Arbetets titel bör beskriva dess innehåll på det språk arbetet skrivs på och på det främmande språk abstraktet är utformat på. Valet av titel på lärdomsprovet är viktigt. Titeln bör vara kort, men tillräckligt beskrivande. Den slutliga titeln kontrolleras i det skede då arbetet slutförs. 

När ämnet för arbetet söks, bör den studerande anhålla om tillstånd för forskning eller ingå ett avtal med uppdragsgivaren. Den studerande bör komma överens med uppdragsgivaren om följande:

· regler för hur arbetet utförs (arbetsplats och -tid) 

· ersättningar för telefon-, kopierings-, informationssöknings- och resekostnader

· arvoden

· arbetets konfidentiella delar.

Därtill bör företagets eller beställarorganisationens kontaktuppgifter klargöras.

2.3 Seminarier

Syftet med det inledande seminariet är att ge deltagarna en orientering i fråga om utförandet av lärdomsprovet. Lärarna ger anvisningar angående valet av ämne. De studerande utarbetar en plan för insamlandet av underlagsfakta samt en tidtabell för förverkligandet av lärdomsprovet.

Mellanseminarier ordnas några gånger per läsår. De studerande skall delta i minst ett mellanseminarium, helst i ett tidigt skede av arbetsprocessen. De studerande presenterar sina forskningsplaner, de lösningar som de valt för lärdomsprovsprocessen samt det aktuella arbetsskedet. 

3 PLAN FÖR LÄRDOMSPROVET OCH INFORMATIONS​SÖKNING

Det egentliga arbetet inleds med en målprecisering som är så exakt och avgränsande som möjligt. Målen bör vara nedskrivna vid godkännande av ämnet och de kan vid behov preciseras under arbetets gång.

Nästa skede för den studerande är att utarbeta en plan som innehåller


- en förteckning över arbetets mål 


- en teoretisk referensram och en utredning av forskningsproblem


- en utredning över tillämpade forsknings- och planeringsmetoder 


- tidtabell

För att inte upprepa tidigare gjorda utredningar söker den studerande till att börja med fram information från tidigare forskning. I biblioteket finns tillgång till exempelvis olika databaser (till exempel http://www.puv.fi/sv/bibliotek/nelli-portalen/). Bibliotekspersonalen ger handledning i hur information söks och erhålls. Den handledande läraren övervakar att informationssökning skett.

Den studerande bör förhålla sig kritisk till resultaten av informationssökningen och det tillämpade källmaterialet. Viktigt är att söka olika källor och välja de optimala. Det är skäl att i första hand använda sig av primära källor samt de nyaste branschtidskrifterna och -rapporterna, eftersom dessa innehåller färska och oförvanskade forskningsresultat samt hänvisningar till äldre material. Hänvisningar till arbeten som är på samma nivå som det egna lärdomsprovet bör undvikas. 

Empiriska data erhåller man t.ex. genom tester, intervjuer, enkäter och observationer. Dessa data bör baseras på en utarbetad test- eller forskningsplan. Observationerna, samplen och urvalen bör vara tillräckligt representativa. Alla observationer, testarrangemang och analyser bör noga antecknas med tanke på rapportering. Felmöjligheterna bör identifieras och det är även nödvändigt att utföra en reliabilitetsanalys av forskningsresultaten. 

4 SKRIFTLIG RAPPORTERING 

4.1 Allmänna direktiv

Rapporteringen sker i regel på utbildningsprogrammets språk. Framställningen bör vara logisk och den språkliga stilen saklig och enhetlig. Språket bör vara allmängiltigt och entydigt. Speciell uppmärksamhet bör fästas vid användningen och valet av facktermer. Nya rättskrivningsguider och standarder underlättar utformandet av en felfri facktext. I arbetet bör som måttenheter användas endast standardiserade och allmänt godkända benämningar. Bilagor 4 och 5 innehåller mer detaljerade direktiv för uppställning och utskrivning.

Den skriftliga rapporten innehåller de avsnitt som anges nedan. Närmare uppgifter om innehåll och målsättningar presenteras i de förberedande studieavsnitten:

1. Pärm

2. Titelblad (modell i bilaga 1)

3. Abstrakt på rapporteringsspråket (modell i bilaga 2)

4. Abstrakt på ett främmande språk (modell i bilaga 3)

5. Innehållsförteckning

6. Förteckning över tabeller och figurer (inte nödvändigt)
7. Förteckning över bilagor (inte nödvändigt)
8. Beteckningar och förkortningar (inte nödvändigt)

9. Egentlig text, t.ex.
· inledning

· problem som hänför sig till ämnet samt mål och avgränsningar

· beskrivning av teoretisk referensram

· presentation av undersökningsmaterialet och -metoderna jämte motiveringar 

· beskrivning av forskningsarbetet

· experiment, observationer, intervjuer, enkäter och lösningar jämte motiveringar

· resultat, slutledningar och reliabilitetsanalys

· abstrakt

10. Källförteckning (instruktioner i bilaga 6)

Tillräcklig uppmärksamhet bör fästas vid rubricering, styckeindelning och disposition. Dispositionen bör planeras tillsammans med handledaren och kontaktpersonen. Det bör finnas minst två rubriker på samma hierarkinivå. En rubriksatt texthelhet bör innehålla minst några textstycken. 

Framställningen bör åskådliggöras med hjälp av bilder, ritningar, tabeller, formler, anmärkningar, litteraturhänvisningar, specialtexter mm. Använd uppräkningar endast efter noggrant övervägande. Ritningar, bilder och fotografier fogas till den text de hänför sig till i det fall de är få till antalet, men dessa skall inte inleda ett kapitel. Ifall materialet, förteckningarna, ritningarna och bilderna är många, kan de även medfölja som bilagor. Bilderna, tabellerna och bilagorna numreras och förses med rubriker. För att underlätta hänvisningarna bör också formlerna förses med löpande nummer.

4.2 Titelblad

På titelbladet antecknas lärdomsprovets titel, författare, yrkeshögskolans namn och enhet samt året då lärdomsprovet färdigställdes. 

4.3 Abstrakt

Abstraktet beskriver i korthet arbetets innehåll (ändamål, metodik, resultat, slutledningar och reliabilitet). Dessutom antecknas bibliografiska uppgifter med resp. ämnesord. Vid valet av facktermer används det allmänna finska ämnesordsregistret (YSA) eller motsvarande svenska (Allärs). Bibliotekets personal kan ge närmare upplysningar om dessa. Abstraktet får innehålla endast fakta som presenteras i lärdomsprovet och konfidentiella uppgifter får inte ingå. Abstraktet bör utgöra en förståelig helhet även för den som inte har läst den egentliga rapporten.

Abstraktet skrivs på samma språk som lärdomsprovet samt på ett främmande språk. I abstraktet på främmande språk behöver man inte sträva till en ordagrann översättning. Modeller på abstrakt medföljer som bilaga 2 och 3. 

4.4 Innehållsförteckning

Som rubrik för innehållsförteckningen används ordet INNEHÅLL. I innehållsförteckningen sammanförs kapitlens huvud- och underrubriker med samma namn som i texten. Huvudrubrikerna skrivs med versaler och underrubrikerna med gemena, båda numreras. I förteckningen anges sidan på vilken ett kapitel börjar. Också förord, abstrakt, källförteckning och bilagor anges i innehållsförteckningen. Dessa behöver man dock inte sidnumrera. Som modell kan innehållsförteckningen i detta direktiv användas.

4.5 Egentlig text

I inledningen görs läsaren förtrogen med ämnet för lärdomsprovet. Inledningen innehåller en redogörelse för ändamålet med lärdomsprovet, avgränsningen av ämnet samt faktorer som är förknippade med utförandet av arbetet och som är viktiga för läsaren, bl.a. ämnets aktualitet och nytta sedd ur arbetslivssynvinkel. Skribenten kan själv rubricera inledningen på ändamålsenligt sätt.

Forskningsproblematiken och målen definieras och avgränsas. Utgående från dessa utvecklar författaren en teoretisk modell eller referensram.

Forskningsmaterialet och -metoderna presenteras. Detta avsnitt innehåller en redogörelse för planerade tester, observationer, enkäter, intervjuer och för de lösningar som skribenten ämnar inrikta sig på.

Redogörelsen för forskningsarbetet innehåller en beskrivning av verksamhetsplanens förverkligande, informationssökning, anordnande av experiment samt insamling av material.

Skribenten redogör för genomförda experiment, observationer, enkäter och intervjuer samt för egna lösningar. Texten bör även innehålla en redogörelse för de alternativ som man varit tvungen att förkasta under arbetets gång.

Resultat och slutledningar presenteras på ett åskådligt sätt, d.v.s. med hjälp av verbal utvärdering, sifferuppgifter, grafiska figurer och tabeller. Resultatens reliabilitet, användbarhet och följdverkningar samt uppnåendet av målen bör uppskattas. Möjligheterna att tillämpa resultaten och tillämpningens ekonomiska betydelse utreds. Slutledningarna bör motiveras. I detta avsnitt kan skribenten även ange egna synpunkter på problematiken.

Abstraktet innehåller en kort beskrivning av arbetet jämte problem, resultat, slutledningar, reliabilitet och användbarhet. Dessutom hänvisas också till en eventuell fortsatt forskning. 

4.6 Etiska principer och användning av källor

Av texten bör det framgå vad som är skribentens egen text och egna åsikter och vad som är från andra källor. När man citerar uppgifter från litteratur, intervjuer eller andra källor direkt eller indirekt, bör den ursprungliga källan alltid uppges. Ett direkt citat bör anges med citationstecken eller indrag. Direkta lån bör användas med eftertanke. En huvudregel är att om informationen förekommer i flera källor utan källhänvisning är det fråga om en allmän uppgift. Källan bör ändå anges om det är klart att tankar eller uttalanden hör till någon annan. Källhänvisningen anges efter den lånade eller refererade texten eller den framgår direkt av berättandet. I varje textstycke skall ingå en egen källhänvisning om stycket inte består av skribentens egna tankar.

Man bör komma ihåg att fotografier, bilder eller kartor inte direkt kan kopieras till det egna arbetet utan den ursprungliga upphovsmannens tillstånd.

Källförteckningen bör utformas omsorgsfullt och noggrant. Tillämpade källor bör antecknas i alfabetisk ordning enligt författarens namn eller namnet på källan om författaren inte är angiven. Om man använder numerisk källhänvisning i texten, bör den alfabetiskt ordnade källförteckningen också numreras. I bilaga 6 finns instruktioner hur tryckta, otryckta och från datanätet erhållna källor skall anges.
5 HANDLEDNING OCH MUNTLIG PRESENTATION 

Lärdomsproven behandlas på seminarier. 

Under det inledande seminariet och handledningsseminariet presenterar den studerande planen för lärdomsprovets genomförande. Skribenten presenterar sin arbetsplan, syftet med lärdomsprovet och dess avgränsningar samt den problematik som bör diskuteras med övriga medlemmar i gruppen och med handledaren. Arbetsplanen presenteras skriftligt för handledaren och för en eventuell uppdragsgivares kontaktperson för godkännande innan den presenteras på handledningsseminariet. Avdelningsföreståndaren godkänner ämnet för arbetet.

Den skriftliga handledningen omfattar handledning och kontroll av arbetets språkliga utformning samt handledning och kontroll av abstraktet på det främmande språket. I samband med den skriftliga rapporteringen ger lärarna ytterligare anvisningar angående den språkliga utformningen, rapportens uppställning och abstraktet. Anvisningar för den skriftliga utformningen återfinns i bilaga 4. 

Författaren till lärdomsprovet bör komma överens om de skriftliga granskningarna med den ansvariga språkläraren innan rapporten slutgiltigt inlämnas. Anhållan om tillstånd att få färdigställa arbetet görs skriftligt med en rapport. Rapporten innehåller alla fakta, men ritningar och text behöver ännu inte vara slutgiltiga. Handledaren beviljar tillstånd för publicering av arbetet. 

Vid det avslutande seminariet redogör den studerande muntligt för sitt slutförda lärdomsprov. Den skriftliga rapporten inlämnas till handledaren och opponenten två veckor i förväg. Studerandena fungerar turvis som opponenter. Opponentens uppgift är att ställa frågor samt att på ett kritiskt och sakligt sätt utvärdera både lärdomsprovet och den muntliga presentationen. Avsikten är att få fram arbetets förtjänster och brister samt opponentens motiverade åsikter om lärdomsprovet. Seminariet är öppet för allmänheten. 

6 OFFENTLIGHET OCH UPPHOVSRÄTT

När handledaren har godkänt lärdomsprovets slutliga version, bör den studerande

1. i första hand spara versionen i webbiblioteket Theseus i PDF-format  innan man anhåller om examensbetyg på adressen https://input.theseus.fi/cgi-bin/cc.cgi?lang=sv. Instruktionerna finns på adressen   http://www.theseus.fi/se/ohjeet.html . Eventuella bifogade stora filer kan sparas  separat. Arbetet syns inte genast i Theseus, utan bibliotekets personal kontrollerar de sparade uppgifterna och publicerar arbetet i Theseus. Efter att arbetet syns i Theseus kan enbart bibliotekets personal uppdatera filerna. 

Om arbetet har flera författare, sparar en av författarna arbetet. Den studerande lämnar också in ett exemplar inbundet i limpärmar till handledaren som för det till studiebyrån för  att vidareskickas till arkivet.

2. Om den studerande inte beviljar tillstånd för publicering av arbetet i Theseus, för han arbetet på egen bekostnad till handledaren, ett exemplar i hårda pärmar samt två exemplar inbundna i limpärmar. Exemplaret i hårda pärmar förs till biblioteket och det ena exemplaret inbundet i limpärmar till studiebyrån för arkivering. Handledaren får det andra exemplaret i limpärmar. Abstraktet lämnas in elektroniskt till biblioteket via handledaren. Exemplaret i hårda pärmar beställer den studerande till exempel från företaget Bokfix (Smedsby Bokfix, Dollisbackvägen 13, 65610 Korsholm, Tel. (06) 3222 164, kerstin.lund@netikka.fi) 

Publicering av lärdomsprovet är en förutsättning för utexaminering. Det färdiga lärdomsprovet bör innehålla allt material som behövs för att bedöma lärdomsprovets mål, processens tillförlitlighet, slutsatser samt generalisering av resultat. Om arbetet är ett unikt verk, en framställning eller en utställning, bör det dokumenteras med bildexempel så att man får en klar uppfattning om arbetet utan att se den ursprungliga produktionen.

Lärdomsproven utgör delar av examina som bör kunna bedömas öppet. Offentligheten är en garanti för en objektiv och en opartisk bedömning av lärdomsprov. Lärdomsprovet blir offentligt genast när handledaren för lärdomsprovet har godkänt arbetet genom att ge ett vitsord och underteckna registreringsblanketten.

Ett godkänt lärdomsprov är enligt lag en offentlig handling (lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999). Bakgrundsmaterial som uppkommit i samband med arbetet är däremot inte offentligt (§ 23) vad berör sådana uppgifter vilka kunde skada uppdragsgivarens ställning. Yrkeshögskolan är även skyldig att se till att deltagarna i arbetet inte är jäviga.

Enligt lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999), 24 § 20 moment, är handlingar som innehåller uppgifter om en privat affärs- eller yrkeshemlighet sekretessbelagda myndighetshandlingar. Om den studerande får extern finansiering för sitt lärdomsprov, till exempel av ett privat företag, får affärs- eller yrkeshemligheter inte inkluderas i det egentliga arbetet som ska bedömas, utan de bör tas in i bakgrundsmaterialet. (UVM:s brev 28.1.2004) 

Sekretessen angående uppgifter som framkommer i lärdomsprovet bör fastställas från fall till fall mellan uppdragsgivaren, den studerande och avdelningsförestån-daren.

I frågor angående lärdomsprov följer Vasa yrkeshögskola gällande stadganden om upphovsrätten (Upphovsrättslag 404/61) och andra immateriella rättigheter (Patentlagen 550/67, Lag om rätt till arbetstagares uppfinningar 656/67, Lag om rätt till uppfinningar vid högskolor 369/06, Mönsterrättslagen 221/71 och Varumärkeslagen 7/64).

Inom varje utbildningsprogram skall man komma överens om frågorna gällande ägande- och upphovsrätten till lärdomsprovet med den studerande och handledarna redan då arbetet inleds. Upphovsmannen till arbetet är den ursprungliga rättsinnehavaren och har upphovsrätt till sitt arbete. Upphovsmannen har bl.a. rätt att övervaka hur en utomstående använder arbetet. Vanligtvis innehar upphovsmannen även de ekonomiska bruksrättigheterna. I frågor gällande ägande- och upphovsrätten till lärdomsprov utförda på beställning av en 


Figur 1. Publiceringen av lärdomsprovet.

utomstående ingår beställaren och högskolan ett avtal från fall till fall. På motsvarande sätt handlas när lärdomsprovet publiceras t.ex. i någon rapport- eller forskningsserie. De bästa lärdomsproven kan delta i tävlingar och de kan också väljas ut för publicering i yrkeshögskolans publikationsserie. 

7 FINANSIERING

Den studerande har i första hand själv ansvar för att skaffa finansiering för sitt lärdomsprov. Uppdragsgivaren finansierar lärdomsprovet som utförs som avgiftsbelagd beställningsforskning. En stor del av lärdomsproven görs på den studerandes egen bekostnad. Den studerande kan också söka ett stipendium för sitt lärdomsprov. 

Studeranden och arbetsgivaren kommer sinsemellan överens om eventuell ersättning i form av stipendium eller lön för det arbete som inom ramen för lärdomsprovet utförs åt företaget eller uppdragsgivaren.

Som ersättning för yrkeshögskolans driftsutgifter kan läroanstalten fakturera uppdragsgivaren för användning av apparatur, telefonsamtal, kopiering samt för lärarnas resor samt andra föranledda direkta kostnader. För löner till personal som deltar i handledningen av lärdomsprovet svarar dock yrkeshögskolan. 

Lärdomsproven kan vara en del av beställningsforskning som bedrivs under lärarnas ledning. Undersökningar kan utföras med hjälp av yrkeshögskolans utrustning och personal. Om detaljer och kostnader bör man komma överens med yrkeshögskolans representant. 

8 BEDÖMNING AV LÄRDOMSPROVET

Den handledande läraren fastställer vitsordet för lärdomsprovet. Språkläraren hörs vid fastställandet av vitsord. I avgångsbetyget antecknas arbetets tema, omfattning i studiepoäng och vitsordet. Vid bedömning av lärdomsprovet bör beaktas processen för genomförandet av lärdomsprovet samt behandlingen av teoretisk bakgrund, genomförande av forskning, resultat och rapportering.

Tabell 2. Grunder för bedömning av lärdomsprov.
Berömliga egenskaper (5)

· Ämnet för lärdomsprovet är ovanligt krävande och arbetsdrygt. 

· Arbetets betydelse (användbarhet, nyhetsvärde) har klart påvisats. 

· Utgångspunkterna för arbetet samt problem och begrepp har på ett välmotiverat sätt presenterats i teorireferensen. 

· Utmärkt behärskande av metodik och utvärdering. 

· Grundlighet vid behandlingen av ämne, resultat och slutsatser. 
· I arbetet har påvisats utmärkt förmåga att lösa problem.
· Reliabiliteten har uppskattats mycket noggrant. 

· Källitteraturen är mångsidig och relevant.

· Arbetandet har varit väldigt aktivt, målinriktat och planmässigt.
· Presentationen av arbetet samt språkliga utformning och uppställning är felfria.
Goda egenskaper (3–4)
· Forskningsuppgiften har avgränsats väl och utgår klart från referensramen. 

· Teorireferenser och tidigare undersökningar har kombinerats på ett ändamålsenligt sätt. 

· Centrala begrepp har definierats och motiverats på ett ändamålsenligt sätt. 

· Valet och tillämpandet av forskningsmetoder är motiverat och kontrollerat. 

· Behandlingen är mångsidig och tolkningen och slutsatserna av resultaten motiverade.

· I arbetet har påvisats förmåga att lösa problem. 

· Reliabiliteten har uppskattas noggrant 

· Källitteraturen är mångsidig.
· Arbetandet har varit aktivt, målinriktat och planmässigt.
· Presentationen av arbetet samt språkliga utformning och uppställning är i det närmaste felfria. 

Nöjaktiga egenskaper (1–2)
· Arbetet har ett mål, men det är ostrukturerat. Arbetet är dåligt avgränsat.

· Arbetet har en teorireferens, men den har inte kombinerats med arbetet.

· Forskningsmetoder har tillämpats i någon mån.

· Presentationen av resultat och slutsatser är kortfattad och integreringen med teorireferensen fattas.

· Uppskattningen av resultatens reliabilitet kan fattas.

· Källitteraturen är ensidig.

· Det finns problem med muntlig och skriftlig rapportering av arbetet.

· Arbetet är kortfattat i sin helhet.

9 MOGENHETSPROV

Den studerande kan avlägga mogenhetsprovet då handledaren meddelat att lärdomsprovet godkänts. 

Mogenhetsprovet behandlar ett ämne som den handledande läraren ger och skrivs under övervakning och utan tillgång till källmaterial i regel på utbildningsprogrammets språk. Handledande läraren ger två ämnen som berör det område lärdomsprovet handlar om. Studeranden väljer ett av ämnena. Mogenhetsprovets omfattning är ca 3–4 handskrivna sidor.  Personer med läs- och skrivsvårigheter har rätt till specialarrangemang förutsatt att hon/han kan uppvisa ett intyg utfärdat av en sakkunnig person.

Mogenhetsprovets innehåll och språkliga utformning granskas och bedöms enligt principen godkänt-underkänt. Studeranden har rätt att bekanta sig med det granskade mogenhetsprovet, vilket inte returneras till studeranden. Mogenhetsprovet kan underkännas om det innehåller stora och upprepade brister vad gäller sakinnehåll eller språkhantering. Om mogenhetsprovet underkänns bör studeranden kunna få feedback och undervisning innan han anmäler sig till nästa prov. 

Uppgift om mogenhetsprovets språk antecknas i examensbetyget. 

LITTERATUR TILL STÖD FÖR GENOMFÖRANDET AV LÄRDOMSPROVET

Hirsjärvi, Sirkka & Remes, Pirkko & Sajavaara, Paula 2007. Tutki ja kirjoita. Helsingfors. Kirjayhtymä.

Itkonen, Terho 2000. Kieliopas. 4 upplagan. Helsingfors. Kirjayhtymä.
Nyberg, Rainer 2000. Skriv vetenskapliga uppsatser och avhandlingar med stöd av IT och Internet. 4 upplagan. Lund. Studentlitteratur.
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DIREKTIV FÖR UPPSTÄLLNING OCH UTSKRIVNING

1. Titelbladet bör motsvara modellen enligt bilaga 1. Arbetets titel bör återge arbetets innehåll så klart som möjligt. 

2. Abstraktet utformas både på arbetsspråket och på ett främmande språk, vardera på en egen sida. Abstrakten placeras direkt efter titelbladet. Modeller finns i bilaga 2 och 3. 

3. Innehållsförteckningen bör ordagrant motsvara den rubrik som används för arbetet. Arbetet får innehålla högst tre rubriker av olika grad. Rubrikerna av olika grad indras och indragningen bestäms i enlighet med tillgängligt utrymme. En enskild numrerad underrubrik får inte förekomma. Det skall finnas minst två underrubriker.

4. Bilder, figurer, ritningar och fotografier förses med enhetlig löpande numrering. Bilderna bör även åtföljas av bildtext som placeras nedanför bilden. Bilderna åtskiljs från texten med 12 punkters avstånd såsom textavsnitten. 

5. Tabellerna förses med egen löpande numrering och rubriktext som placeras ovanför tabellen. Tabellerna åtskiljs från texten med 12 punkters avstånd såsom textavsnitten. 

6. Källhänvisningarna anges vanligen inom parentes i texten. Källhänvisningen skrivs antingen direkt efter det ifrågavarande textavsnittet eller i slutet av stycket. Om hänvisningen gäller endast en mening bör punkten som avslutar meningen placeras efter hänvisningen. En hänvisning som gäller flera meningar eller ett helt stycke skrivs efter punkten som avslutar den sista meningen. Inom parentes anges författarens eller redaktörens efternamn och tryckningsår samt kolontecken och de sidor som använts. Om hänvisningen gäller hela skriften behövs inga sidnummer. Gäller hänvisningen flera publikationer som har samma författare och som utkommit under samma år åtskiljs hänvisningarna från varandra med små bokstäver efter publiceringsåret. 

Särskilt källhänvisningar inom det tekniska området anges ofta som nummerhänvisningar i texten. Numret som anges i källförteckningen placeras då i texten antingen inom klammer eller åtskild med snedstreck. 

En elektronisk källa omnämns i texten på samma sätt som en ”traditionell” källa. I stället för sidor anges i allmänhet den exakta Internet-adressen. Adressen läggs inom <>parentes och efter <-tecknet följer förkortningen URL (Universal Resource Locator). Standarderna SFS 5342 och SFS 5831 erbjuder närmare uppgifter och exempel. Exempel på hänvisningar finns i bilaga 6.

7. Varje källa som texten hänvisar till omnämns även i källförteckningen. Det  bör således i texten finnas en hänvisning till varje källa som omnämns i källförteckningen. Exempel på redovisning av källor i förteckningen finns i bilaga 6 samt i punkten ”Litteratur”. 

8. Bilagorna följer källförteckningen. Bilagorna förses med löpande numrering (t.ex. BILAGA 1). Om antalet bilagor är stort bör det finnas en särskild förteckning över bilagor som placeras antingen inne i eller skilt för sig efter innehållsförteckningen.

TEXTENS LAYOUT

1. Fonten bör helst vara Times eller Times New Roman. Det säkraste är att hålla sig till en font. 

2. Fontstorleken i normaltexten är 12 eller motsvarande. I rubrikerna kan man använda den större fontstorleken 14 och i vissa fall storlek 10 för att framhäva en deltext. 

3. Radavståndet i normal text är 1,5. Abstraktet skrivs dock med radavstånd 1. Ordbehandlingsprogrammets avstavningsfunktion skall vara aktiverad och den högra marginalen skall vara rak.

4. Nytt stycke börjar alltid på ny rad utan indragning. Någon tom rad lämnas inte mellan styckena, men avståndet mellan styckena ökas till 12 punkter. 

5. Nytt kapitel (högsta rubriknivå) börjar alltid på ny sida. Avstånden ovanför och under rubrikerna är 12 punkter. 

6. Marginalerna är som följer: övre marginal 3 cm, nedre marginal 3 cm, vänster marginal 4 cm och höger marginal 3 cm. 
7. Sidnumreringen börjar på den sida som följer efter pärmen (i allmänhet titelsidan) och fortsätter till textdelens sista sida. 

8. Medel att framhäva texten, t.ex. fet stil, kursivering o.s.v. bör användas sparsamt och konsekvent. Understreckning rekommenderas inte. 

9. I den engelskspråkiga rubriktexten skrivs de viktiga orden med stor begynnelsebokstav. Exempelvis artiklar och prepositioner skrivs med gemena. 


Exempel: This Is How a Good Title Looks. This should be avoided.

DIREKTIV FÖR UTFORMNING AV KÄLLFÖRTECKNING OCH KÄLLHÄNVISNINGAR I TEXTEN

Allmän anvisning

Varje källa som texten hänvisar till omnämns även i källförteckningen. Det bör således i texten finnas en hänvisning till varje källa som omnämns i källförteckningen. 

Nedan finns exempel på hur olika typer av källor dokumenteras och hänvisas till. I källförteckningen finns inga mellanrubriker, källorna placeras i alfabetisk ordningföljd.

Exempel: 

1. Tryckta arbeten

Uusitalo, Hannu 1998. Tiede, tutkimus ja tutkielma: johdatus tutkielman maail​maan. 5 upplagan. Borgå. WSOY.

Hänvisning i texten enligt följande: Efternamn, årtal, sidnummer inom parentes, ex: (Uusitalo 1998, 12–16.) eller den numrerade källförteckningens nummer mellan snedstreck, ex. /2/. Flera källor i samma hänvisning (Uusitalo 1998, 12–16; Mattila, Ruusunen & Uola 2006, 108.) I första hänvisningen (Mattila, Ruusunen & Uola 2006, 108.) och senare (Mattila m.fl. 2006, 108.)

Arbeten utan egentlig författare 

Hallinnon hajauttamiskomitea 1999. Hallinnon hajauttaminen. Helsingfors. Finansministeriet. Komittébetänkande 1999:99.

ISO.9004. Quality Management System – Guidelines for Performance Improvements. 2nd Edition. Geneve.

L256/1995. Laki ammattikorkeakouluopinnoista. 3.3.1995.

I en hänvisning i texten anges först årtal och sidnummer inom parentes eller alternativt det nummer som källan har i källförteckningen mellan snedstreck. 

Hänvisningssätt (L256/1995.)

2. Artiklar

Mellin, Ilkka 1998. Tilastotiede - yleistyökalu päätöksentekoon. Tietoaika. Vol. 2, nr. 7 s. 14–15.

Hänvisningssätt (Mellin 1998, 14–15.) 

3. Essäsamlingar

Hakkarainen, Kai 1997. Verkostopohjaiset oppimisympäristöt ja kognitio. Teoksessa Lehtinen, Erno (toim.), Verkkopedagogiikka, 6–20. Helsinki. Edita. 

4. Övriga skriftliga källor 

Hyöty, M. 1998. Terveydenhuollon etiikka. Opublicerat proseminarieföredrag. Vasa. Öppna universitetet i Vasa.

5. Elektroniska publikationer 

Hintikka, Kari A. 1994. Tieto - neljäs tuotannontekijä [online]. Helsingfors. Painatus​keskus, uppdaterad 30.12.1994 [hänvisning 6.7.1996]. Tillgänglig i form av www-dokument: <URL:http://www.uiah.fi/conts/t4.html>. Publicerad i nätet efter att bokupplagan tagit slut. 

Hyvinvointivaltion kriisi 1996. Publikationen CD-Fakta 96 CD-ROM. WSOY.

U.S. Department of State, 1996. Country reports on human rights practices for 1995 online. Uppdaterad i mars 1996 hänvisning 24.9.1996. Tillgänglig i form av www-dokument: URL:http://www.usis.usemb.se/human/index.htm.

Hänvisning görs som vid tryckta arbeten om författarens namn finns tillgängligt, annars enligt publikationens namn. 

6. Föreläsningar

Laukkanen, Kari 15.8.1991. Teknillisen oppilaitoksen päättötyöt (föreläsning). Tam​merfors. Teknillisten oppilaitosten opettajainkoulutuskeskus.

Hänvisning görs som i punkt 1.

7. Intervjuer

Heikkinen, Heikki, planerare 9.9.1999. Argument Advertising Oy, Helsingfors. Intervju.

Hänvisning görs som i punkt 1.
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